PODD 20 och PODD 20 mini

med PODD Utskriftsprogram

Bruksanvisning

Art. nr: 460484 460485 460488 460489

Programversion: 1.1 eller senare
© 2018 Gayle Porter/Abilia

("%
-l
SE7.0

ABILIA






Innehall

I 101 1=To [ 1o Vo [PPSR 4
1.1 AVSEH ANAAMAL ... e e e e e e e 4
1.2 PODD ULSKIIfISPrOGram ....ccooiiiiiiiiiie ettt e et e e e e e e 4
1.3 TeIrMUNOIOTI ....ceiiiiiiiiieiie ettt nnnnnnne 5

I e (0T L8] (o 1Y =T ]| 6

3. SHArtA UPP PODD ... e e e e e 6
3.1 Kontrollera innehallet i Kartongen..................ooooiiii 6
3.2  Installera PODD UtSKIftSProgram .........c.uuuiiiiiiiiieeiiiiie et e e e 6

4. Kom igang mMed PODD 20...........uuiiiiiiiiaaaiiiii ettt e e e e e e et e e e e e e e e eeeaaaaeaaan 7
4.1 FOrskola eller SKOIA ... ... e e e e e e eeeees 7
S Y £-1- |1 AT PPPPTPR 7
4.3 ANPasSa PODD-DOKEN.........ciii it e e e e e e e aaraaa 7
4.4 BOrja anvanda DOKEN! .........o i ittt 8

5. PrinCIPEr i PODD 20.......cuuuuiiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeaeeeesaeseeesesneaesssasa e as 9
B MAIGIUP . e ——————— 9
B.2  OPIAK i ————— 9
R T - 1Yo U | SR TPR 10
5.4 NAVIGEIING e 12
TR T N1 (=T 4 = 1)Y= T3 o o T PSR 12
5.6  OMradesbeskriVNingar............ccooooiiiiiiii i 12

6. PODD ULSKIfESPIrOGram ... ..ttt e e e e e e e e e e e e e e eaaa s 21
6.1  Starta programmet.........coooiiiiii e 21
6.2 HUVUAMENYN ...ttt enaennnnes 21
6.3 Personlig infOrmation ... 22
8.4  AREINAtiV..cc ot 24
6.5  Valav aKtiVIteter ... 26
6.6  ANArainnNENAIl...........ccooiuiieeiee et 31
6.7  EQNa SION ... 34
6.8  AdMINISIrera Program ........ooooiiiiiiii ettt 39
8.9  SKIIV Ul ettt ananrnnna 42

7. Uppdatera PODD UtSKIiftSPrOgram .. ... ccicceiiiiiiiiie et e e e 48

8.  ANnvandNniNg OCh fOMVANING ......ci i e e e e e e e e e e e e e e e eeranaaas 48

S T (= £ o o PP P PP 48

(TR IR To =Y g == Y = | 48

11. Medfoljande artiKIAr.............coooiiiei e 49

12, RESEIVACIAN ... 49

13, VIKEG INfOrMation ......ooeii e e e e e 50
13.1  SAKerhetsdefiNitiONer .........oooiiiiieeeeeeeeee et nennnnnnnnes 50
13.2 Sakerhetsinstruktioner fore anvandning av PODD 20 ............ooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 50
13.3  AIVarliga iINCIAENTET ... ... e e e e eenens 50
13.4 Overensstammelse med krav fér medicintekniska produkter ...............cccoovveeveeeveceeeeennns 50
135 ProAUKLANSVAN.......i ettt e e e e e ettt e e e e e e e e eeen e e e eeaeenees 50



1. Inledning

PODD ar ett kommunikationshjalpmedel och en metod, utvecklat for barn. PODD-metoden utgar
fran att hitta det basta sattet for barnen att kommunicera. PODD gor det lattare for barnen och
personer i deras omgivning att kommunicera med varandra.

PODD star for Pragmatisk Organisering av Dynamisk Display.

e Pragmatisk: De olika satt vi anvander spraket i sociala sammanhang, exempelvis symboler,
gester och ljud.

¢ Organisering: Ord och symboler organiseras pa ett systematiskt satt som passar barnen bast
och som hjalper till att utveckla spraket.

o Dynamisk Display: Detta innebar att man byter sidor i PODD-b6ckerna.

PODD finns i flera varianter som foljer de naturliga stegen i sprakutvecklingen.

PODD 20 ar utvecklad for barn (3-5 ar) som kan peka pa medelstora symboler med ett finger eller
ett pekdon och kan kombinera ord och skapa 2-4 nyckelordsmeningar. PODD 20 har 20 falt pa varje
sida och ar lamplig for personer som anvander direktpekning eller "ta och visa”. PODD 20 kan ocksa
anpassas for partnerstyrd scanning.

PODD 20 ar ett mellansteg vid évergang fran PODD 12 till PODD 40. Boken ar organiserad som
PODD 12 men har samma sprakniva som PODD 40. PODD 20 motsvarar aven Elektronisk PODD
15.

PODD ar utvecklat av Gayle Porter, logoped, med mangarig praktisk erfarenhet av framtagning och
anvandning av kommunikationssystem for barn vid Cerebral Palsy Education Centre (CPEC),
Melbourne, Australien.

PODD fran Abilia ar utvecklat i nara samarbete med Gayle Porter. De fardiga béckerna ger en bra
start att borja med och tack vare PODD Utskriftsprogram ar det enkelt att individanpassa bdckerna
utan att franga PODD-strukturen.

1.1 Avsett andamal

PODD 20 ar avsedd for personer som har svarigheter med att kommunicera genom tal och som inte
har utvecklat eller har svart for att utveckla laskunnighet. Den mgjliggér autonom kommunikation
ansikte mot ansikte.

Produkten kan anvandas narsomhelst och varsomhelst - inomhus och utomhus, hemma, i skolan,
pa arbetsplatsen, eller pa resa.

1.2 PODD Utskriftsprogram

Med hjalp av PODD Utskriftsprogram kan man som stédperson enkelt individanpassa PODD-boken
utan att franga PODD-strukturen.

| utskriftsprogrammet goér man generella installningar (t ex vilken daglig aktivitet anvandaren har;
forskola, skola eller annat), byter ut/lagger till symboler samt bygger upp nya sidor och listor med
sidmallar. PODD Utskriftsprogram anpassar sig automatiskt efter de andringar som gjorts.

Man skriver enkelt ut de nya sidorna pa bifogade A4-papper av typen "allvader”, pa en vanlig
laserskrivare.

PODD Utskriftsprogram ar ett anvandarvanligt program som ar byggt med Rolltalk Designer for Print
som grund. Det kravs inga forkunskaper i Rolltalk Designer for Print for att kunna anvanda
utskriftsprogrammet.

PODD Utskriftsprogram ingar vid kép av PODD-bok men kraver att Rolltalk Designer for Print ar
installerat. Licensen géller for installation pa 5 enheter som har anknytning till anvandaren.



1.3 Terminologi

| denna handbok anvands féljande begrepp.

Anvandare

Den person, oftast ett barn, som istallet for talat sprak behéver AKK
(Alternativ och Kompletterande Kommunikation).

Samtalspartner

Den person som stodjer anvandaren praktiskt i dess nuvarande
kommunikation, men aven stimulerar vidareutveckling av de
kommunikativa och de sprakliga fardigheterna.

Styrsatt Den metod som anvandaren och samtalspartnern anvander for att
kommunicera med hjalp av boken: Direktpekning, partnerstyrd
scanning eller "ta och visa”.

Direktpekning Styrsatt dar anvandaren sjalv pekar pa dnskade symboler i boken.

Partnerstyrd scanning

Styrsatt dar samtalspartnern scannar sidan genom att peka pa
symbolerna i en bestamd ordning. Anvandaren svarar genom att
indikera ja eller nej.

Ta och visa

Styrsatt for de anvandare som behoéver ett mera konkret satt an att
peka. Boken har da kardborreférsedda symbolkort som anvandaren
kan ta fran boken och ge/visa samtalspartnern.

Kommunikationssatt

Hur anvandaren och samtalspartnern ska forsta varandra, t.ex. hur
anvandaren indikerar ja och nej.

Huvudsida

Den sida som ligger forst i PODD-boken och som man vanligtvis
startar samtalet ifran.

Meningsstartare

Ord for att snabbare kunna uttrycka det man vill séga, t ex "nagot ar
fel” eller “jag vill”.

Omréade

Organisering av ordforrad utifran praktisk (pragmatisk) anvandning,
se kapitel 5.6 Omradesbeskrivningar. Ett omrade kan besta av en
eller fler sidor

Situationskarta

Sida med ordférrad som anvandaren vanligtvis behdver i en specifik
situation eller aktivitet. Om sidan bara anvands i en fast situation kan
den tas ut ur PODD-boken och anvandas separat.

Lista

Plats (pa baksidan av en sida) att skriva upp ord som fattas, for att
senare vardera om det ska laggas in i boken. Om man har behov fér
ett stort ordférrad inom ett tema kan symbollistor anvandas.

Instruktionsbaksida

Sida med personlig information som skrivs ut pa etikettark och
klistras fast pa parmens baksida.

Mina berattelser

Utokat ordférrad som stod for barnet att beratta om saker som det
har varit med om pa ett mer effektivt satt. Sidorna sitter i PODD-
boken eller i en egen parm.




2. Produktoversikt
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PODD 20 ar enkelsidig och i Ad4-format. Sidornas layout beskrivs i kapitel 5.3 Layout.

Parmen ar EU-standard, vilket medfor att halavstanden ar annorlunda an svensk standard. Darfor
medfdljer passande halslag.

Sidorna ar tryckta pa téliga ark av typen "allvader” (Xerox NeverTear Premium), som tél visst slitage
och fukt men anda kommer att bli utslitna vid frekvent anvandning. For att skriva ut nya sidor
anvander man PODD Utskriftsprogram och de medféljande extra arken.

Det rekommenderas att skydda PODD 20 genom att stdnga parmen nar den inte anvands.

3. Starta upp PODD

3.1 Kontrollera innehallet i kartongen

I A VARNING: Barremmen far endast anvandas som axelrem. Den far inte anvandas runt halsen.
| kartongen ska féljande finnas:
1. PODD 20 med konfiguration "Férskola”

”Skolpaket” med 7 sidor for manuellt utbyte

Extra A4 etikettark, 10 st
Extra blanka ark, 50 st ("allvader”)

Bruksanvisning Halslag

®©® N o o

Barrem Instruktion parmringar

a H~ w D

USB-minne med program och licens

3.2 Installera PODD Utskriftsprogram

For att kunna anpassa PODD 20 anvands PODD Utskriftsprogram. Gor sa har for att installera:
1. Anslut det medfdljande USB-minnet till en USB-port pa datorn.
2. For att starta installationen, kér programmet "PODD Print”.
3. Fdlj instruktionerna i den guide som visas.

PODD-boken/b6éckerna som du har licens for ar forvalda. Du kan installera bécker som du inte har
licens fér, men du kommer inte att kunna anvédnda dessa utan licens.

4. Nar installationen ar fardig kommer det att finnas genvagar pa skrivbordet fér de PODD-bdcker
som du valt att installera.



4. Kom igang med PODD 20

4.1 Forskola eller skola
Vid leverans ar PODD 20 anpassat for verksamheten férskola.

Men om anvandaren gar i skola ar det lampligt att anpassa ordfoérradet for sadan verksamhet.
Tack vare det medféljande "skolpaketet” ar det enkelt att byta ut sidorna.

Las mer i kapitel 5.6.25 25 Skola/férskola.

4.2 Styrsatt

PODD 20 kan anvandas pa foljande satt:
¢ Direktpekning. Nar anvandaren sjalv kan peka pa symboler och falt i boken, med hjalp av hela
handen, ett finger eller ett hjalpmedel.
e Partnerstyrd scanning. Styrsatt dar samtalspartnern pekar pa symbolerna pa sidan i en, av
PODD-metodiken, bestdamd ordning. Anvandaren svarar genom att indikera ja eller ne;j.
e Ta och visa. Nar anvandaren behover ett mera konkret satt an att peka. Boken har da
kardborreférsedda symbolkort som anvandaren kan ta fran boken och ge till samtalspartnern.
Gor det aven enklare att bygga meningar.
PODD-boken behdver anpassas utifran vilket styrsatt som ska anvandas, se beskrivning i kapitel 4.2
Styrsétt.

4.3 Anpassa PODD-boken

4.3.1 Starta PODD Utskriftsprogram

Starta PODD Utskriftsprogram genom att dubbelklicka pa genvagen PODD 20 som
REEE finns pa skrivbordet.

Forsta gangen man startar programmet visas en vy dar man uppmanas att spara en egen version
av den ursprungliga PODD-boken. Om det bara ar aktuellt att arbeta med en PODD-bok pa denna
PC ar det inte nddvandigt att spara med eget namn.

20 falt per sida - utokade funktioner

Far att bevara den ursprungliga PODD-boken, rekommenderas det att
spara en version med eget namn innan @ndringar gors.

Spara som

Skriv 6nskat filnamn

Spara som
=]

Fortsatt utan att spara ny fil >




» Spara egen version
1. Klicka pa faltet under Skriv 6nskat filnamn for att komma till inmatningsvyn.

Karins PODD 12

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 +
q w e r t y u I o P a
a s d f g h i k | 6 a
z X c v b n m

@ s @

< 0K < Avbryt

2. Skriv in 6nskat filnamn, t.ex. "Linneas PODD 20” och tryck pa OK.
3. Tryck pa Spara som.

Det kan ta lite tid att spara filen.
4. Darefter visas Huvudmenyn, se kapitel 6.2 Huvudmenyn.

20 falt per sida - utdkade funktioner

Fdr att bevara den ursprungliga PODD-boken, rekommenderas det att
spara en version med eget namn innan &ndringar gérs.

Spara som

Skriv onskat filnamn

Karins PODD 20

(=]

Fortsatt utan att sparany fil >

» Spara inte egen version
Tryck pa Fortsétt utan att spara ny fil. Darefter visas Huvudmenyn, se kapitel 6.2 Huvudmenyn.

» Spara egen version senare
Fran Huvudmenyn, ga till Administrera program, se kapitel 6.8 Administrera program.

4.3.2 Ange personlig information och skriv ut instruktionsbaksida

Fran Huvudmenyn i PODD Utskriftsprogram, ga till Personlig information for att fylla i barnets namn,
styrsatt mm. Denna information kommer att visas pa instruktionsbaksidan.
Se kapitel 6.3 Personlig information.

Skriv ut instruktionsbaksidan och fast den pa baksidan av parmen
Se kapitel 6.9.6 Instruktionsbaksida.

4.4 Borja anvanda boken!
Bdrja nu anvanda boken som den ar.

Allt eftersom boken anvands kommer behov av andringar att uppsta. Det kan vara ord som saknas
eller att spraket utvecklas. Skriv upp vad som behdver andras i listorna i boken, infér andringarna i
PODD Utskriftsprogram och skriv sedan ut de andrade sidorna.

Las mer om hur man anvander och anpassar PODD 20 i resten av den har bruksanvisningen.



5. Principeri PODD 20
5.1 Malgrupp

PODD 20 ar utvecklad for barn som kan peka noggrant pa medelstora symboler med ett finger eller

pekdon. Uppbyggnad och spraklig komplexitet ar anpassad for barn som:

¢ Kommunicerar med flera avsikter (inklusive att fraga, relatera information, beratta historier
beréattelser, uttrycka idéer, rollspel, ge instruktioner, be om nagot, svara samt uttrycka asikter och
klagomal).

e Anvander ett ordférrad som ar bekant fran deras dagliga liv (ordférradet som ingar ar anpassat for
intressen hos yngre barn, 3-5 ar).

PODD 20 kan ocksa vara lamplig for:

e Samtalspartner som anvander PODD for att kommunicera med barnet, och som tydliggor
kommunikationen genom att peka pa symboler.

s Aldre eller yngre barn vars nuvarande kommunikation, sprak och styralternativ &r pa denna niva.
Vokabularen kan anpassas utifran personers olika intresse och kommunikationskrav i olika aldrar.
Barn som har behov av olika styralternativ utifran dagsform och olika sittstaliningar.

o Barn som behover styrsattet "ta och visa”, se kapitel 4.2 Styrsétt.

PODD 20 (enkelsidig) har samma sprakliga niva som PODD 40 (dubbelsidig) och PODD 36 med
sidopanel (finns inte som Abilia PODD).

Bedomningar som maste goras vid val av PODD 20 (enkelsidig) eller PODD 40 (dubbelsidig)

e Barn som later handen glida 6ver sidorna, kan fastna med handen i ringarna som haller ihop PODD
40.

e Det finns element i PODD 40 som kan verka distraherande pa barnet (sidflikar, ringarna i mitten, Iatt
att bladdra sidor). PODD 20 kan gora det lattare for vissa barn att fokusera pa kommunikationen.

¢ Navigationsoversikten i PODD 20 ligger pa separata sidor vilket medfor att man maste bladdra till
dessa sidor for att navigera mellan omraden i boken. Navigationséversikten i varje omrade av PODD
40 majliggdr snabbare kommunikation och navigering mellan omradena.

e PODD 20 har farre och stoérre symboler samt storre avstand mellan symbolerna. Detta gor att PODD
20 ar visuellt mindre komplex och mera tillatande avseende motoriska fardigheter.

e PODD 40 ar mindre till storleken nar boken ar stangd, samt lattare. Detta gor att det ar enklare foér
barnet att sjalvstandigt bara med sig PODD 40 som kommunikationshjalpmedel.

5.2 Sprak

e Ordférradet som &r inkluderat i en PODD 20 finns sa att barnet kan uttrycka en variation pragmatiska
uttryck som ar typiska for 3-5-aringar. Dessa uttryck inkluderar att be om saker/objekt, aktiviteter,
hjalp, upphora (stopp, sluta) och upprepning (mer, igen), stalla fragor, ge asikter, kommentera, klaga,
awvisa, uttrycka kanslor, beskriva, respons/erkannande, svara, papeka (uppmarksamma nagot),
relatera information till nagot som hander, har hant eller kommer att handa, beratta berattelse, “"lata
som’-lek och instruktioner.

e Ordforrad organiseras utifran kommunikationsfunktion (asikt, beklaga sig tex), meningsuppbyggnad
(verb, adjektiv, smaord) och semantik (mat och dryck, klader, aktiviteter, platser).

e PODD 20 innehaller ordforrad for att uttrycka semantiska® uttryck som ar typiska for barn runt 3-5 ar.
Vokabularen ar utokat jamfért med PODD 12 och andra bécker som har farre falt per sida.
Ordférradet i PODD 20 fokuserar pa uttryck som barn upplever i sin vardag, miljo, lek och
skola/férskola.

Vanliga ord som JA, NEJ, HEJ, DAR é&r inte inkluderade i ordférradet i PODD 20. Man antar
att barn anvander andra kommunikationsformer for att uttrycka detta, som samtalsapparat,
pekning, mimik osv. Dessa ord kan laggas till i bérjan av PODD 20 om barnet behdver AKK for
att uttrycka orden. Symboler foér JA/NEJ kan ocksa laggas till pa en sidpanel pa bakstycket.

' Semantik = Laran om sprakets innehall, betydelse



e Ordférradet som finns i PODD 20 inkluderar frageord, pronomen, verb, substantiv, negationer,
kansloord, adjektiv, adverb och prepositioner.

e Forutsagbart associerat ordforrad stéder uppbyggnad av 3-6 ordsmeningar inom samma omrade
(beroende pa omrade). Mer komplexa meningar kraver vanligen extra sidbyte till kategoridversikten
och sedan navigering till annat omrade.

Hjalpverb, artiklar och grammatiska morfem? ar inte inkluderade i PODD 20. Aven om
denna typ av syntaktisk® form normalt sett utvecklas i det expressiva spraket pa detta
stadie, utvecklas detta vanligen pa ett senare stadie fér barn som anvander AKK (Alternativ
Kompletterande Kommunikation), aven om de gors tillgangliga for barnet. Orsaken till detta
kan vara att det tar langre tid att kommunicera med ett kommunikationshjalpmedel, sa att
personen endast inkluderar ord som ar helt nédvandiga for att samtalspartnern forstar
budskapet.

e PODD 20 innehaller strategier som kompenserar for begransningarna som finns med AKK
(Alternativ Kompletterande Kommunikation), och som samtidigt bidrar till att kommunikationen blir
mer forstaelig och socialt acceptabel. Dessa strategier inkluderar ledtradar, sidhanvisningar och
fraser for att ge samtalspartners feedback och férslag som JAG FORSTAR INTE och DET AR INTE
DET JAG MENAR.

e DET FINNS INTE | BOKEN - JAG GER EN LEDTRAD finns pa férstasidan. Denna symbol anvands
for att utoka mangden tillgangliga ord, for att uppmuntra samtalspartnern till att gissa pa énskat ord
nar den far en ledtrad till ett ord/bokstav. Genom att anvanda denna symbol indikerar barnet att
nasta ord/bokstav inte ar en del av yttrandet, men en hint till samtalspartnern om att gissa pa ett
annat ord, som inte ar med i PODD 20. Nar ratt ord ar gissat rekommenderas att samtalspartnern
skriver upp ordet pa aktuell LISTA.

e Listor for nya ord finns i varje omrade.

e Symbolerna i PODD 20 representerar huvudsakligen enstaka ord. Detta méjliggor olika betydelse av
samma ord, t.ex. kan ordet HJALP anvandas i fler sammanhang; "kan jag hjalpa dig?”, “jag hjalper”,
“jag behdver hjalp” beroende pa sammanhang. Vissa symboler representerar hela fraser for att géra
kommunikationen mer effektiv; JAG VET INTE, JAG ALSKAR DIG, FORLAT.

5.3 Layout
| detta avsnitt beskrivs hur sidlayouten i PODD 20 ar uppbyggd:

e Varje sida har ett sidnummer, en fargkod och plats for 20 symbolfalt plus 4 funktions-falt.
Bakgrunden ar ljust gra for att falten ska visas tydligare.
¢ Funktionsfalten bestar av féljande kommandon:
o TILLBAKATILL SIDA 1 pa omradets forsta sida
o 0OJ, indikerar att nagot inte stdmmer i kommunikationen. Detta ger anvandaren mgjlighet att sdga
att nagot ar fel, och samtalspartnern kan hjalpa till med I6sningen.
o DETFINNS INTE | BOKEN, JAG GER EN LEDTRAD eller GA TILL KATEGORIER, finns pé alla
sidor och ger tillgang till huvud-navigationséversikten for att kunna navigera till andra omraden i
PODD 20.
o TILLBAKA TILL SIDA (nummer)a for att navigera tillbaka till omradets forsta sida eller BLADDRA
for att bladdra till nasta sida i omradet.

Till en bdrjan anvands funktionsfalten huvudsakligen av samtalspartnern for att stodja
barnets anvandande av PODD 20. Samtalspartnern ska instrueras att peka pa dessa
funktionsfalt innan kommandot utférs. Om man frekvent pekar pa dessa funktionsfalt innan
man utfor kommandot, sa lar sig barnet att kunna anvanda PODD sjalvstandigt. Om man
bara byter sida utan att peka pa dessa falt sa blir det svart for barnet att veta hur man ska
visa att man vill byta sida. Barn lar sig genom att se hur andra gér.

2 Morfem= Det minsta sprakliga element som har betydelsebarande funktion
3 Syntaktisk= Ordets funktion i en mening

10



Funktionsfalt med
| operativa kommandon
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e Det operativa kommandot GA TILL LISTA &r placerat i slutet av varje omrade eller underomrade.
e LISTOR finns pa baksidan av féregéende sida for sidor med GA TILL LISTA-kommando. GA TILL
LISTA-faltet har samma farg som omradet for att tydliggora faltets operativa funktion.

LISTA: Nagot ar fel
1. Sag hogt: "Jag séager orden hdgt. Du nickar* eller skakar pa huvudet® for att svara. Ar du klar?”
* Byt ut med anvandarens satt att uttrycka ja/nej.

2. Lés orden i denna lista sakta och hogt, tills anvandaren ger uttryck for det han énskar. Gor en
paus mellan varje ord sa att méjlighet till svar ges. Alla rubriker lases forst, 1as sedan uppifran och
ned i den valda kolumnen. Finns det inga rubriker barjar du med den vanstra kolumnen.

Om ett ord dw/anvéndaren behéver inte finns i boken, sa skriv upp det i listan.

T
a9 o=
EOIE

det ar orattvist

g vt i ot e

S

GA TILL LISTA
Operativt
kommando

Ett barn som inte klarar att peka direkt pa falten, kan indikera kolumnen med det dnskade faltet
(ordet), och sedan anvanda partnerstyrd scanning for vidare navigering. De operativa kommandona
kan ocksa vara till hjalp for samtalspartnern.
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5.4 Navigering

Ordférradet i PODD ar organiserat utifran anvandande av pragmatiska meningsstartare och
navigeringsoversikter baserat pa kommunikativa intentioner:

Huvudsida VILL SAGA NAGOT MER — ga till sida 2.

Meningsstartare pa sida 2.

Navigationsoversikt pa sida 7a kategorier.

Sidhanvisningar till passande ordférrad anvands for att hjalpa barnet att fa med tillrackligt med
information sa att samtalspartnern forstar budskapet. Till exempel SJUK, SAR, KLADA har
sidhanvisning till 6 kropp.

Det operativa kommandot TILLBAKA TILL SIDA(nummer)a och BLADDRA fér att kunna navigera
mellan sidorna inom ett omrade.

Det operativa kommandot GA TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1 &r tillgéngliga frén
alla omraden.

Innehaller situationskartor for ett mer effektivt samspel i dagliga aktiviteter och lek.

Innehaller mina beréttelser som stdd for barnet att beratta om saker som har hant dem mer effektivt
och/eller kompensera for begransningar i formagan att satta ihop meningar ord-fér-ord.

5.5 Alternativa sidor
Foljande alternativa sidor finns i PODD 20:

Sidor for barn i skola eller forskola. Se beskrivning av omrade 25 Skola/férskola i kapitel 5.6.25.
Nar dessa sidor inte ska anvandas ska de tas ur PODD-boken.

Sidor for att uttrycka asikt. PODD 20 anvander meningsstartaren JAG TYCKER, men det ar
majligt att andra till JAG GILLAR DET och JAG GILLAR DET INTE. Se beskrivning av omrade 4
Asikt i kapitel 5.6.4.

Sidor for klader (har, sminka, smycken). Se beskrivning av omrade 15 Klader i kapitel 5.6.15.
Undersidor eller listor for mat och dryck. Se beskrivning av omrade 718 Mat och dryck.
Undersidor eller listor for musik. Med alternativet undersidor tillkommer en sida med instrument
och en sida med sanger.

Innehall for personlig hygien (bldja och/eller toalett). Se beskrivning av omrade 50 Bléja/Toalett i
kapitel 5.6.28.

Mina beréttelser. Se beskrivning av omrade 55 Mina beréttelser i kapitel 5.6.30. Nar dessa sidor
inte ska anvandas ska de tas ur PODD-boken.

PODD Utskriftsprogram gor det enkelt att valja alternativa sidor. Sidorna justeras automatiskt utifran
de instéliningar som gjorts och man far vagledning vilka sidor som behover skrivas ut och erséattas i
boken. Se kapitel 6.6 Andra innehall.

5.6 Omradesbeskrivningar
5.6.1 1 Huvudsida

Innehaller generella ord och sociala fraser som det ar bra att kunna saga snabbt och som kan
anvandas i manga olika kontexter i en pagaende aktivitet eller samtal.

Innehaller sidhanvisning till sida 2 vill s&ga nagot mer. Fran sida 2 kan man navigera till alla omraden
i PODD 20 via pragmatiska meningsstartare.

Den operativa sidhanvisningen GA TILL KATEGORIER é&r uteldmnad p& 1 huvudsida for att
forhindra barnet fran att hoppa éver meningsstartarna pa sida 2.

Sida 71b innehaller sociala fraser inklusive nagra fraser for att hantera interaktion och reparera
misslyckad kommunikation. Fragan VAD HETER DU? och svaret JAG HETER <NAMN> finns ocksa
pa den har sidan. Nagra ytterligare fraser som barnet behéver kan laggas till via PODD
Utskriftsprogram.

Symbolen JAG BEHOVER GA PA TOA ér placerad pé sida 2. Man kan behdva flytta symbolen till
sida 7a for de barn som behdver hjalp med att ga pa toaletten.
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5.6.2 2 Meningsstartare

Denna sida ar en del av huvudnavigationséversikten. Alla andra sidor ar tillgangliga via denna sida,
antingen genom att anvanda existerande meningsstartare, eller genom att lagga till ny
meningsstartare pa denna sida.

Alla meningsstartare finns pa denna sida. De indikerar kommunikativ avsikt och ger samtalspartnern
ett sammanhang for att forsta barnets slutliga meddelande.

Alla meningsstartare har en sidhanvisning till en annan sida, antingen till en forutségbart associerad
ordforradssida eller till 7 kategorier for att uttrycka nagot som ar mindre férutsagbart.
Sidhanvisningen till 7 kategorier (i kolumnen for funktionsfalt) kan anvandas som direkt tillgang till
ordférrad for att kunna svara pa fragor och kommunicera kring ett visst tema. Barn bér uppmuntras
till att initiera kommunikationen eller introducera nytt innehall genom att anvanda meningsstartare, sa
att samtalspartnern far tillrackligt med information for att férsta budskapet.

Meningsstartarna JAG VILL och LAT OSS GA/AKA innehaller alternativa formuleringar fér JAG VILL
(GORA EN AKTIVITET) och GA/AKA. Dessa alternativa formuleringar anvands med DET AR DAGS
ATT... for att instruera och beréatta vilken aktivitet de ska géra och var de ska ga/aka (for att utesluta
att det &r en fraga). Tillagget av (GORA EN AKTIVITET) i faltet JAG VILL hjélper ocksa
samtalspartnern att skilja pa JAG VILL (GORA EN AKTIVITET) fran GORA NAGOT (VERB) vilket
leder till ordférrad med handlingar (verb). Att Iagga till ordet VERB till symbolen GORA NAGOT
tydliggor skillnaden mellan de tva meningsstartarna.

Frasen PLOCKA UNDAN finns med pa sidan for att anvandas ihop med DET AR DAGS ATT.
GRUPPAKTIVITET ger en sidhanvisning till omraden for skola/férskola for att instruera/beratta for
barnen vad det ar dags att gora i en sadan milj6. (Kan tas bort via Alternativi PODD
Utskriftsprogram, se kapitel 6.4 Alternativ.)

DET AR EN AV MINA BERATTELSER ger sidhanvisning till 55 mina beréttelser. Strategin att satta
ihop sma enheter till en helhet (chunking strategy) ar sarskilt anvandbar for barn som vill beratta
historier men har problem med att satta ihop meningar ord for ord. Att anvanda en dynamisk
samtalsapparat bor ocksa 6vervagas for dessa barn. Symbolen GE MIG MIN SAMTALSAPPARAT
finns ocksa pa den har sidan.

PODD 20 anvander meningsstartaren JAG TYCKER for att uttrycka asikter, men det ar mgjligt att andra
till JAG GILLAR DET och JAG GILLAR DET INTE. Se beskrivning av omrade 4 Asikt i kapitel 5.6.4.
Symbolen JAG BEHOVER GA PA TOA ér placerad pé sida 2. Man kan behéva flytta symbolen till
sida 1a for de barn som behdéver hjalp med att ga pa toaletten.

5.6.3 3 Visa

Innehaller ordférrad och sidhanvisningar till andra sidor for att kunna visa saker och handling.
Denna sida ar speciellt anpassad for barn som har motoriska funktionsnedsattningar och har svart
att ta och visa objekt pa egen hand. Barnet kan da behdva gora samtalspartnern uppmarksam pa
nagot i miljdn runt omkring sig.

ANNAN PLATS har sidhanvisning till 12 platser, sa att barnet kan féresla andra platser.

TITTA, SE, SAG (betyder "se pa mig”) gor det méjligt for barnet att styra partnerns
uppmarksamhet till nagot de kan goéra. Denna fras kan aven anvandas for att gora partnern
uppmarksam pa att barnet pekar (med tex 6gonen eller handen) pa nagot i miljon runt omkring sig.
GE MIG MIN PRATAPPARAT indikerar att barnet vill anvanda samtalsapparaten for att
kommunicera.

FRAGA -> NAGON har sidhanvisning till sida 9 personer, s& att barnet kan identifiera vem
samtalspartnern kan fraga for att fa reda pa vad barnet vill visa.

5.6.4 4 Asikt

PODD 20 anvander meningsstartaren JAG TYCKER DET AR. Det &r mdjligt att &ndra till JAG
GILLAR DET/JAG GILLAR DET INTE via Alternativ i PODD Utskriftsprogram, se kapitel 6.4
Alternativ. PCS-symbolerna for JAG GILLAR DET och JAG GILLAR DET INTE anpassas da med
olika farger for att tydliggora skillnaden pa dessa uttryck. Fraserna JAG GILLAR DET och JAG
GILLAR DET INTE ar en utvecklingsmassigt viktig ingang till asiktsordférradet for sma barn.
Samtidigt ar det inte alltid kommunikationsmassigt ratt att borja ett yttrande med jag gillar det/gillar
det inte nar det handlar om DUM, GLAD, GALEN, LATT, SVART, RATT och FEL.

PODD 20 har ordférrad for att kunna uttrycka asikter uppdelat pa tre sidor. Namn pa sidorna och
innehall beror pa installning, se kapitel 6.6.3 Installningar.
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Sida 4c gillar inte innehaller ordférrad sa att barnet kan forklara varfor det inte vill géra nagot.
Sidhanvisning till denna sida finns via JAG VILL INTE GORA DET pa sida 5a fel.

VI GOR NAGOT ANNAT pa sida 4c gillar inte har sidhanvisning till 11 aktiviteter for att kunna foresla
en alternativ aktivitet (for att jag inte gillar aktiviteten jag haller pa med nu).

Var uppmarksam pa att ordforrad for att klaga finns pa sidorna 5a-5b fel. Nar man gor andringar pa
dessa sidor ar det viktigt att tanka igenom var det ar lampligast att placera GILLAR/GILLAR INTE
och FEL sa det passar barnets satt att uttrycka det pa.

Foérutom att du kan lagga till/ta bort ord, kan man andra existerande ord sa att de stammer med det
ordférrad som anvands i familjen/gruppen.

5.6.5 5 Nagot ar fel

Innehaller ord och fraser for att klaga, protestera, relatera problem, beratta vad som ar fel.

Sida 5a fel innehaller en sidhanvisning till ordférradet i 4c Jag gillar det inte.

SJUK, ONT/SAR/SMARTA, KLADA, SLA SIG/BULA och SAR/BLODA/BLOD p4 sida 5a har alla
sidhanvisning till 6 kropp. HUNGRIG och TORSTIG pa sida 5b har sidhanvisning till 78 mat och
dryck. JAG VILL HA TAG | NAGON har sidhanvisning till 9 personer. Dessutom finns det en
sidhanvisning till 74 hélsa fran sida 5a.

Innan man lagger till ordférrad i 5a-b fel bér man kontrollera ordférradet i omradet halsa. Det kan
vara lampligt att Iagga till samma ord pa flera stéllen om barnet anvander det flitigt. Ett barn som har
hérselnedsattningar kommer formodligen ofta att ha behov av att kommunicera om
hérhjalpmedlet/horselnedsattningen.

Ordforradet pa dessa sidor speglar de vanligaste klagomalen hos barn. Omradet maste anpassas till
att innehalla de viktigaste klagomalen som det enskilda barnet behdver tillgang till. Det kan vara bra
att diskutera med viktiga samtalspartners om vad som kan upprora barnet.

Sma barn kan inte alltid specifikt identifiera vad som far dem att kdnna sig upprérda. Meningen JAG
VET INTE VAD SOM AR FEL &r anvandbar for att gora det méjligt for barnet att uttrycka att det ar
upprort, men inte kan beratta varfor. Det ger barnet méjlighet att inte svara pa folks fragor om varfoér
det ar upprort och forhindra konstant gissande for att ta reda pa problemet.

Forutom klagomal kan detta omrade inkludera ordférrad for forslag till [dsningar pa ett problem.
Forslag till 16sning kan vara anvandbart for ett barn som far hjalp av flera olika personer. Om detta
Onskas, lagg da till en sida med forslag pa lésningar, med sidhanvisning fran ordet som ar relaterat
till barnets problem. Till exempel kan ett barn med stora motoriska funktionsnedsattningar ha behov
av ett storre ordférrad for nar det ar obekvamt. | detta fall kan man lagga till en ny undersida 5¢
obekvamt med sidhénvisning fran symbolen OBEKVAM pé sida 5b. P4 sida 5c¢ kan foljande fraser
finnas; KAN DU SATTA MIG UPP, JAG BEHOVER LIGGA, JAG VILL FLYTTA MIG.

Barn med sensoriska utmaningar kan behéva frasen JAG BEHOVER LEKA fran 5a-b fel med
sidhanvisning till t ex: BORSTE, STUDSMATTA, RULLA PA FILTEN. Denna sida kan ligga i omrade
11 jag vill gbra en aktivitet sa att det blir méjligt for barnet att &ven be om dessa aktiviteter via
meningsstartaren JAG VILL, och samtidig ha en sidhanvisning till denna sida fran 10 géra nagot.

5.6.6 6 Kropp

Detta omrade innehaller vanliga kroppsdelar och aktiviteter relaterade till kroppen.

De flesta forutsagbara associerade verben finns pa 6a for att anvandas med ordférrad pa bada
sidorna. BORSTA finns pa 6b och alla kroppsdelar relaterade till BORSTA finns pa denna sida. Man
kan valja att flytta BORSTA till 6a om ordet ofta anvands i en sensorisk motorisk mening.

Det finns tomma falt for att lagga till mer specificerade kroppsdelar. Kroppsdelar som barnet kan
behdva klaga pa ska prioriteras.

Konsspecifika kroppsdelar laggs till pa 6a eller i LISTAN.

5.6.7 7 Kategorier

Detta omrade ar en del av huvudnavigationsdversikten for att kunna generera nya kommunikativa
avsikter som; JAG BERATTAR NAGOT, JAG HAR EN IDE, VI LATSAS ATT, VI LEKER ATT, JAG
BERATTAR NAGOT PAHITTAT, DET AR EN HEMLIGHET, och for att kunna svara pa fragor.
Tempusledtradarna DET HAR HANT, DET AR NU, DET SKA HANDA, DET HANDER JAMT finns pa
7a kategorier, jamfort med PODD 12 dar de finns pa 3 berétta. Att placera tempusledtradarna under
7 kategorier minskar ned bladdrandet med en sida nar man ska anvanda specifik information, det blir
aven enklare att atervanda till tempus under samtal for att klargéra tiden for det man samtalar om.

14



Nackdelen med placeringen ar att tempusledtradarna ej langre blir obligatoriska nar man gar via de
pragmatiska meningsstartarna (2 JAG BERATTAR NAGOT till 3 BERATTA till 7 KATEGORIER) till
kategorier for att plocka upp nagot specifikt ord till mitt meddelande. Att tempuset ar obligatorisk i JAG
HAR NAGOT ATT BERATTA bla gér att samtalspartnern far den informationen denne behdéver for att
tolka meddelandet korrekt fran bérjan samt genom att guidas till anvanda ratt tempus utokar
anvandarens ordférrad och meddelande. Utelamnande av tempusledtradarna kan leda till att det blir
svarare att fa fram sitt budskap i sitt meddelande.

De vanligaste kategorierna ar placerade pa forstasidan, och mindre anvanda kategorier ar placerade
pa andra sidan. De mest vanligen anvanda kategorierna som ar tillgangliga via meningsstartare finns
ocksa pa sida 7b.

DET FINNS INTE | BOKEN, JAG GER EN LEDTRAD erséatter GA TILL KATEGORIER pa alla sidor i
omradet.

Notera att sidfliken for kategorier &r ldngre &n de andra sidflikorna. Det géar snabbare att hitta
den eftersom det &r den enda sidfliken som &r placerad langst till hbger pa sidan.

5.6.8 8 Fragor

Detta omrade innehaller frageord och ett férutsagbart associerat ordforrad for att stalla vanliga
(nyckelords) fragor.

DU MASTE SVARA JA ELLER NEJ ersétter intonationen av en fraga i den typiska
sprakutvecklingen. Faltet har sidhanvisning till 7 kategorier sa att barnet kan tydliggora vad det fragar
om. Till exempel; DU MASTE SVARA JA ELLER NEJ, platser (12), DU, DIG, DIN, DITT DINA-
HEM,HEMMA? kan tolkas som "ska du hem?".

Den vanliga fragan; VAR AR (person) har sidhanvisning till 9 personer sé att barnet kan lagga till
namn, t ex "var ar pappa”?

AR DU OK? &r den enda hela fragan i detta omrade. Vanliga sociala fragor &r placerade pé sida b
for snabb och effektiv atkomst.

5.6.9 9 Personer

Detta omrade behdver stor individuell anpassning.

Barn kanner ofta manga personer; familj, vanner, larare, grannar, halsopersonal osv. For att

anpassa detta omrade till barnet kan man anvanda bade de tomma falten och listor.

o L&gg till namn pa personer som har en nara relation eller tat kontakt med barnet i de tomma
falten.

o Lagg namnen pa bekanta/vanner och familj som har mindre direkt/frekvent kontakt med barnet i
en lista.

Namn pa de allra ndrmsta personerna placeras pa 9a.

Generella personer som POJKE, FLICKA, BABY, MAN, KVINNA ar placerade pa 9b. Namn pa

yrkespersoner barnet ofta méter kan ocksa placeras har.

Pa sida 9a finns sidhanvisning till 9c personer i férskolan. Symbolen personer i férskolan kan andras till

personer i skolan eller tas bort helt, via Alternativ i PODD Utskriftsprogram, se kapitel 6.4 Alternativ.

Man kan vilja l1agga till fler underomraden om barnet har en stor familj och/eller vanner som behéver

visas med symbol. Detta gors via Sidmallar i PODD Utskriftsprogram.

5.6.10 10 Gora, rorelser (verb)

Det finns sidhanvisningar till omradet 10 géra, rérelser fran meningsstartaren GORA NAGOT och
fran 7a kategorier, nagot som ger majlighet att uttrycka en mangd olika kommunikativa avsikter.
Omradet innehaller vanliga verb och associerade ord (personliga pronomen, INTE, DET och
rumsprepositioner).

Mangden méjliga handlingsord &r mycket stor. Det gor det praktiskt svart att ta med alla verb nar det
bara finns 20 falt per sida. Prioriterat ordférrad ar ord som:

o kan anvandas for att bygga manga olika meningar

o anvands nar man ska be om nagot fran andra eller ge instruktioner

o refererar till en viss rorelse som barnet gor

Pa sida 10a finns sidhanvisning till 10d rérelser (och 10e via BLADDRA fran sida 10d). Rérelser
barnet gér med kroppen, som t.ex. RULLA, SITTA, KRYPA, STRETCHA eller BOJA.
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Fler verb finns i andra omraden. Detta Okar inte bara hastigheten pa kommunikationen, det gor
ocksa omradet verb (gora, rorelser) mer hanterbart. T ex finns verben MATA och KLAPPA pa sida
21a djur, medan RORA, SMAKA finns p4 situationskartan 35 laga mat.

Verben ar grupperade éver sidorna efter vilken typ av handling de representerar, samt vilken typ av
associerat ordférrad som finns pa sidorna.

5.6.11 11 Aktiviteter

Det finns sidhanvisningar till 771 aktiviteter fran flera stallen, bland annat fran meningsstartaren JAG
VILL och fran 7 kategorier, nagot som ger mdjlighet att uttrycka en mangd olika kommunikativa
avsikter.

Detta omrade innehaller en mangd ord for fritidsaktiviteter samt dagliga rutiner, med huvudfokus pa
aktiviteter som forekommer for sma barn. Tank pa att vissa av "hemma-rutinerna" kan nas via
kombinationen; LAT OSS GA/AKA (12) INNE | HUSET (17) kan bli t.ex. "g& och bada" eller "gé till
sangen".

Underomraden anvands for att organisera det stora ordférrad som behdévs for att be om/prata om
olika aktiviteter. PODD 20 har underomradena 117c skapa, 11d uteaktiviteter och 11e vinteraktiviteter.
Det kan finnas behov av ytterligare underomraden, som t.ex.: sport, spel eller sensomotoriska
aktiviteter.

Ordférradet ar placerat pa antingen 77a eller 711b utifran hur frekvent det anvands och hur det kan
kombineras med de férutsagbart associerade verben pa sidorna.

Flera av symbolerna pa sidorna har sidhanvisningar till ordférrad som kan anvandas under
aktiviteter, som aktivitetsspecifika situationskartor.

Barnet har kanske inte anvandning for alla aktiviteter och da inte heller de relaterade
situationskartorna. Barnet kan ocksa behdva lagga till aktiviteter och situationskartor. Las mer om
sidorna 27-49 Situationskartor i kapitel 5.6.27.

5.6.12 12 Platser

Det finns sidhanvisningar till 12 platser via meningsstartaren LAT OSS GA/AKA och 7 kategorier. Se
exempel:

Fran 12a platser finns sidhanvisningar till 17 hus, trddgard och 11d uteaktiviteter, framst for att kunna
komma &t dessa ordforrad via LAT OSS GA/AKA och kunna kombinera LAT OSS GA/AKA... -17
hus, trédgard- KOK for att uttrycka "Vi gar till koket’... -11d uteaktiviteter- GRAVA- TRADGARD fér
att uttrycka "vi gar och graver i tradgarden”.

Affarer och restauranger finns som ett underomrade, med sidhanvisning AFFARER fran 12a och
BESOKA med sidhanvisning till 9 personer fér att kunna identifiera vem barnet har besékt, eller vill
besoka.

Vanliga platser att besdka finns pa 72a, och mindre vanliga finns p& 72b. VARDCENTRALoch
SJUKHUS finns pa 72b men finns aven pa 714a hélsa.

Alla platsnamn finns inte med i omradet platser-

o Platser som finns i huset eller tradgarden finns med i 17 hus och trédgérd.

o Platser for transport finns med i 79 transport.

o Platser for skola/férskola finns med i 25 skola/férskola.

o Halsorelaterade platser finns med i14 hélsa.

o Vissa platser for speciella handelser, t.ex. tivoli finns med i 13 speciella tillfallen

o Platsnamn som férknippas med djur finns med i 27 djur.

Mer perifera eller inte sa ofta besokta platser kan laggas till i LISTAN.

5.6.13 13 Speciella tillfdllen

Ordférradet i 13 Speciella tillféllen ar specifikt for olika lander och kulturer. Anpassning av ordforradet
pa dessa sidor kommer att behdvas for att passa for barnet och familjen.

Detta omrade kraver ofta ett storre ordforrad for tillfallen som inte forekommer sa ofta, t.ex. en viss
teater, utflykt med forskolan osv. Detta sallsynta ordférrad kan laggas till i egen LISTA.
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5.6.14 14 Halsa

e Detta omrade ar indelat i sidor utifran forutsagbart associerade verb.
o Pa 14afinns substantiv relaterade till halsobesok, halsoprocedurer och platser samt de
generella orden SJUK och BATTRE. Hér finns ocksa verben GA, GICK, AKA och TITTA, SE,
SAG och KANNA.
o 14binnehdller verbet HA med ordférrad for smarta, sar och sjukdomar. Dessutom innehaller
sidan en sidhanvisning till 6 kroppsdelar.
o 14cinnehaller halsoprodukter, utrustning och procedurer samt de forutsagbart associerade
verben BEHOVA och FA/FICK.
e Forslag till hur extra ord kan placeras visas med rod text i PODD Utskriftsprogram.

5.6.15 15 Klader

e Detta omrade innehaller klader, saker som bars pa kroppen och aktiviteter relaterade till pakladning
och omvardnad. Under Alternativ i PODD Utskriftsprogram finns sidor som kan anvandas for att
lagga till smycken, harvard och smink (ordférradet laggs ofta till i en LISTA om det inte ar av storre
intresse for barnet).

e Ordforrad for hjalpmedel som bars pa kroppen, som t.ex. sele eller fot/armskena, kan laggas till pa
sida 15 kldder. Om sakerna anvands ofta rekommenderas det att placera ordet pa sida 15a.

e Forutsagbart associerat ordforrad ar placerat pa forsta sidan for att kunna bérja meningar med
ordforrad fran alla sidorna i omradet. En sidhanvisning till 24c férger ar placerad pa sida 15a.

5.6.16 16 Saker

e Detta omrade innehaller ord som inte passar in i de andra omradena, inklusive personlig utrustning
som inte bars pa kroppen. Ordforrad for saker finns i flera omraden, t.ex.:
o Saker som vanligtvis finns i hemmet/skola/férskola kan placeras i dessa omraden.
o Saker relaterade till specifika aktiviteter, t.ex. sport, spel, kan placeras i omradet 11 aktiviteter.
o Personlig utrustning som man har pa sig, t.ex. sele, fot/armskena, kan placeras i omradet 15
klader.
e Forutsagbart associerat ordférrad pa sida 76a anvands for att bérja meningar med ordférrad fran alla
sidor i omradet. FORSTORD, FORSTORA finns pa 16b och 16¢ med saker som kan g& sonder.
e Det finns ocksa en sidhanvisning fran 16a till 42 verktyg.

5.6.17 17 Hus och tradgard

e Detta omrade innehaller ordférrad for vanliga dnskemal/behov, instruktioner och platser i huset.
e Ett vanligt anvant ordférrad ar placerat pa de olika sidorna utifran ett férutsagbart associerat
ordforrad.
o 17ainnehaller platser i huset(rum), sddant som kan 6ppnas och stangas, sidhanvisning till 17¢c
ute, verben OPPNA, STANGA, GA, GICK, AKA samt prepositionen I.
o 17binnehaller utrustning som anvéands med orden PA/AV, platser att ga till i huset, som STOL,
GOLV, BORD samt andra ord som passar med féregaende sida.
o 17cinnehaller platser att ga till eller se pa utanfor huset (i tradgarden).
o 17d innehéller ordférrad for tradgard och natur och sidhanvisning tillbaka till 17c.
e Omradet Hus och tradgard innehaller en mangd substantiv. PODD 20 innehaller symbol-listor
kategoriserade efter rum, for att kunna hantera ett stérre vokabular an vad 20 falt per sida tillater.

5.6.18 18 Mat och dryck

e Detta omrade innehaller
o 18amed ordférrad for kommunikation under pagaende maltid. Det finns sidhanvisningar till
18b mat, &ta, hungrig och 18c dricka.
o 18b med tomma falt for favoritratter och LISTA for mat.
o 18c med tomma falt for favoritdrycker och LISTA for dryck.
e Om barnet har ett stort utbud av mat och dryck i sitt dagliga liv (och vill ha ordférrad att uttrycka) kan
symbol-listor anvandas.
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5.6.19 19 Transport

Detta omrade innehaller vanliga fordon som sma barn kanner till.

19a innehaller vanligt forekommande ord for fordon och forutsagbart associerat ordférrad for att
bérja meningar genom att anvanda ordférrad fran alla sidor i detta omrade. LEKSAKSBILAR har
sidhanvisning till en situationskarta for att kunna leka med bilar (sida 39).

19b innehaller verbet FLYGA (associerat med flygplan) och flera andra fordon, relaterade platser
som VAG, GARAGE, BENSINSTATION, FLYGPLATS samt ordet SIREN (associerat med
utryckningsfordon) och rumsprepositioner for att lokalisera fordon.

5.6.20 20 Karaktarer

Ordférradet i detta omrade kraver stor individuell anpassning for att passa den enskilde individens
favoritberattelse, TV-, musik-, filmfigurer och personligheter.

Exemplen pa sidorna innehaller vanliga sago- och magiska figurer och saker, samt ordférrad for att
referera till dessa figurer och sammanhang de finns i.

Man maste kanske importera symboler/bilder for att representera figurer som inte finns med i
symbolbiblioteket. Se Andra innehéll i PODD Utskriftsprogram, kapitel 6.6 Andra innehéll.

5.6.21 21 Djur

Barn har ett stort fokus pa djur genom lek, sagor, rim och sanger. Darfor ingar en stor mangd djur i
PODD 20. Du kan reducera antalet djur genom att skapa symbollistor fér mindre vanliga djur.

Sida 27a innehdller ordférrad for ord som vanligen anvands om djur samt sidhanvisningar till
underomraden baserat pa typ av djur och var de normalt sett befinner sig: 27¢ bondgéardsdjur, 21d
vilda djur, 21e svenska djur, 21f insekter, 21g vattendjur.

Sida 21b innehdller ordférrad for barnets eget husdjur och/eller andra djur som barnet har flitig
kontakt med.

Symbolen DJURUNGE pa 27a kan anvandas for alla djur men specifika namn for bondgardsdijur
finns pa 217c.

5.6.22 22 Dag och tid

Detta omrade innehaller tidsbegrepp som vanligtvis anvands for barn. Barn lar sig vad tidsbegrepp
betyder genom erfarenhet och andras anvandning av dessa begrepp. Detta omrade anvands framst
av samtalspartner for att tydliggora tidsbegreppen. Begreppen anvands dessutom ofta i férskolan
och i skolan.

22a innehaller tidsbegrepp som | GAR, | DAG, | MORGON, veckodagar, tider pa dygnet, NU, SEN,
SENARE och SNART.

22b innehaller tidsbegrepp for VECKA, MANAD, AR, FORE, EFTER, TIDIG, DA, LANGE SEDAN,
LOV, arstider samt andra ord relaterade till tid. For skolbarn kan man behdva skapa en ny sida 22¢
manader med sidhanvisning fran symbolen KALENDER.

5.6.23 23 Kanslor

Detta omrade innehaller ordforrad som framst anvands for att relatera information, beratta
beréattelser och svara pa fragor. Kansloorden finns ocksa i omradena 4 jag tycker/gillar/gillar inte, 5
fel och 14 hélsa.

5.6.24 24 Beskriva

Detta omrade innehaller ett antal beskrivande ord som anvands av sma barn. Ord for vader ar
inkluderat i detta omrade eftersom vi ofta pratar om vader.

Barnet far en forstaelse for beskrivningar genom samtalspartnerns modellering och anvandning av
symbolerna. Beskriva anvands till en borjan framst av samtalspartnern tills barnet har forstatt
anvandandet av de olika beskrivningarna. Ordforradet ar ofta férekommande i tidiga barnsanger,
lekar, sagor, rim och ramsor.

Ordforradet ar organiserat utifran vad som beskrivs, storlek, smak, fart, kdnns som, ser ut som,
temperatur, later som, farg, form, siffror och vader.

24a innehaller foljande underomraden:

o 24c férg o 24f siffror
o 24d former o 24g kédnns som
o 24e storlekar o 24h véader
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e LIKA och ANNAT ar placerade pa sida 24a eftersom dessa ord anvands i kombination med
ordférraden pa de efterféljande sidorna. 24a innehaller ocksa vanligt anvanda ord for att beskriva
egenskaper.

e 24binnehaller ord for att beskriva hur nagot ser ut och smakar samt DOD, LEVANDE och
FORSIKTIG. Man har tillgang till dessa ord via det operationella kommandot BLADDRA p4 sida 24a.

Observera att endast talen 1-10 och 0 finns med pa siffersidan. Hogre tal an 10 ar inte med pa
grund av platsbrist. Barn kommer aven att behéva lara sig att tal satts ihop av siffrorna 0-9.

5.6.25 25 Skola/forskola

e For barn i skola eller forskola kan det vara bra med ett ordférrad knutet till dessa verksamheteter.
Aven om mycket av ordférradet i detta omrade ocksé finns med i andra omraden, har det visat sig
vara lampligt for barnet att ha ordférradet gallande skola/férskola samlat pa ett stalle.

e Under Alternativi PODD Utskriftsprogram kan man valja sidor for skola, férskola eller annat/inget av
ovanstaende, se kapitel 6.4 Alternativ. Det innebar féljande sidor och sidinnehall:

Sida | Forskola Skola

25a Vanliga ord anvanda i férskolan med Vanliga skolaktiviteter med sidhanvisningar
sidhanvisningar till situationskartor, 25¢ till underomradena 25c platser i skolan, 25d
skapa, 25d uteaktiviteter och 9c personer | skolsaker och 9c personer i skolan.

i férskolan.

25b Vanliga inneaktiviteter och rutiner, med Skoldmnen med sidhanvisning till 77¢
sidhanvisningar till situationskartor och skapa, 28 musik och 46 dator.
ordforrad for samspel under aktiviteten.

25¢ Ord for saker man kan skapa, med Vanliga platser i skolan.

sidhanvisningar till associerade
situationskartor.

25d Uteaktiviteter med sidhanvisningar till Skolsaker, skriv- och ritsaker och personlig
passande underomraden. utrustning.

Om barnet inte gar i forskola eller skola, kan dessa sidor tas ut ur PODD 20. Tank da pa att &ndra
installningen under Alternativ PODD Utskriftsprogram och skriva ut de sidor som andrats, se kapitel
6.4 Alternativ.

5.6.26 26 Religion

¢ | detta stadie av sprakutvecklingen ar religionsomradet bara inkluderat nar utévande av religion ar en
vanlig del av barnets liv. Vissa familjer kan valja att inte inkludera religion, men inkludera namnet fér
deras gudshus i omradet platser och ordférrad for aktuella religiosa handelser eller ceremonier i
omradet speciella tillféallen.
e PODD 20 ar gjort sa att man enkelt kan anpassa ordforradet sa det passar barnets religion. Forslag
pa ord finns skrivet pa falten i PODD Utskriftsprogram.

5.6.27 27-49 Situationskartor/Aktiviteter

e Sidorna 27-46 innehaller en mangd situationskartor med aktiviteter som passar sma barn. Dessa
sidor har sidhanvisningar fran AKTIVITETER (11a-11e), och har fokus pa interaktion under
aktiviteterna.

27 TV 34 klippa och klistra 41 boll

28 musik 35 lag mat 42 verktyg/bygga
29 bok 36 klossar 43 vattenlek

30 spela 37 pussel 44 kla ut

31 modellera 38 dockor 45 kladdig lek

32 rita 39 leksaksbilar 46 dator

33 méla 40 sapbubblor

e Sidorna 47-49 ar tomma sa att man sjalv kan lagga till aktuella situationskartor.
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Ta bort/ldgga till situationskartor

Fundera pa om barnet har behov av alla de medféljande situationskartorna, eller om barnet behéver
andra situationskartor.

Situationskartor som ar inkluderade i PODD-boken ar avsedda for frekvent anvandning. Om de bara
anvands i fasta situationer kan de tas ut ur PODD 20 och anvandas som en egen situationskarta.

Ju fler sidor PODD-boken har desto tyngre blir den och desto mer att navigera i.

Nya situationskartor skapas via Sidmallari PODD Utskriftsprogram.

Alla nya sidor maste ha ett sidnummer. Man kan valja ett nummer fran sidor som ar borttagna eller
valja sida 47-49. Kontrollera att sidflikens placering passar med sidnumret genom att ha den
utskrivna PODD-boken framfor dig.

5.6.28 50 Bloja/Toalett

Beroende pa barnets behov véljer man om situationskartor for BLOJA och/eller TOALETT ska
anvandas. For att valja konsrelaterat ordforrad pa sida 50 bldja, toalett fyller man i pojke eller flicka
under Personlig information i PODD Utskriftsprogram, se kapitel 6.3 Personlig information.
Aterkoppling fran foraldrar &r att dessa sidor maste vara lattillgangliga, darfér ar de placerade langst
bak i PODD 20.

5.6.29 51 Alfabet

Sida 57 alfabet med gemena bokstaver ingar i PODD 20 for att ge barnet tillgang till alfabetet for att
kunna utforska, tidig skriv- och stavningsaktiviteter. Pa den har sidan finns &ven symboler for
FORSTA LJUDET AR, SLUT PA ORDET samt MELLANRUM.

Vid behov kan man skapa en ny sida 51b med versala bokstaver.

5.6.30 55 Mina berattelser

Mina beréttelser hjalper barnet med att beratta fardiga berattelser pa ett mer effektivt satt. Att beratta
ord-fér-ord med symboler gar sakta, och kraver langt fler ord an vad som finns tillgangligt. Barn som
anvander AKK kan ha behov av att beratta berattelser, men har inte tid eller madjlighet till att géra det.
Att kunna beratta en personlig berattelse, sager mycket om vem vi ar och kan gora det lattare att lara
kanna andra. Barnet bor sjalv vara med i processen nar sidorna for dessa berattelser skapas och ge
forslag pa innehall, meningsuppbyggnad och forstaelse.
Pa sida 55a berittelser-index finns plats att skriva in rubriker for olika egna beréattelser. Falten
refererar sedan till sidorna 55b-55t dar det finns tomma falt for att fylla i féljande delar om en
berattelse:
o Vad hande?
Mer om vad som hande
Vem
Var
Nar
Varfor
Vad jag tycker
Vad andra tankte
Symbolen FORSOK ATT GISSA &r ocksd med pa varje sida sa att barnet kan be
samtalspartnern om att gissa svaret pa en fraga nar svaret inte finns i PODD.
Sidhanvisning till 55 Mina beréttelser (index) finns pa sida 2 och 7b kategorier.
Sa lange sidorna 55b-55t inte anvands bor de inte ligga med i PODD-boken.
Om PODD 20 blir opraktiskt stor och tung fér barnet, kan man valja att géra en egen bok for
“Mina berattelser”. | sa fall, valj | separat parm” i Alternativi PODD Utskriftsprogram, se kapitel
6.4 Alternativ.

O O O O O O o0 O
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6. PODD Utskriftsprogram

Denna del av bruksanvisningen beskriver PODD Utskriftsprogram.

6.1 Starta programmet

Starta programmet genom att dubbelklicka pa genvagen pa skrivbordet.
=P [0[D]D

6.1.1 Starta programmet for forsta gangen
Se kapitel 4 Kom igang med PODD 20 fér mer information da programmet startas for forsta gangen.

Om en tidigare version av PODD 20 har anvants pa den har maskinen kan tidigare version med dina
programanpassningar importeras, se kapitel 6.8.6 Importera &ndringar.

6.2 Huvudmenyn
Fran huvudmenyn gérs alla individuella anpassningar av PODD 20.

; Personlig information

@' Alternativ

EE Val av aktiviteter

PODD 20 v1.1

20 falt per sida - utdkade funktioner

% Administrera program
& o

X Avsluta

o
/ Andra innehall
K

== Egna sidor

@ Skriv ut

Personliga
information:

Alternativ:

Val av aktiviteter:

Andra innehall:
Egna sidor:
Skriv ut:

Administrera program:
Hjalp:
Avsluta:

Har redigeras personliga upplysningar om barnet, telefonnummer,
styrsatt och kommunikationssatt.

Redigering av omradena: Huvudsida, Aktiviteter, Daglig aktivitet, Har
gors installningar som paverkar omradena Uttrycka asikter, Klader,
Mat och dryck, Daglig aktivitet, Musik, Personlig hygien och Mina
berattelser.

Har valjs om aktiviteterna ska inkluderas i PODD 20 eller om de ska
skrivas ut som separata situationskartor.

Anpassning av redigerbara falt pa sidorna i PODD 20.
Skapa, redigera och ta bort egna sidor baserade pa sidmallar.

Utskrift av sidor, listor, egna sidor, mina berattelser och
instruktionsbaksida.

Oppna och spara program samt aterstallning till originalversion.
Oppnar bruksanvisningen.
Avslutar PODD Utskriftsprogram.
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6.3 Personlig information
Nar man valjer Personlig information i huvudmenyn visas denna vy:

@ Personlig information

Férnamn Kon Styrsatt
. Pojke . Direktpekning

Flicka Partnerstyrd scanning
Telefonnummer (vid tappad bok)

Ta och visa

Kommunikationssatt

Beskrivning >

Har anger man anvandarens férnamn, styrsatt, kommunikationssatt, telefonnummer och kon.

Foérnamn: Angivet fornamn skrivs ut pa Mina beréttelser instruktionssida (se kapitel
6.9.5 Mina beréttelser instruktionssida) och i den forklarande texten pa

listor.

Styrsatt: Texten pa Instruktionsbaksidan (se kapitel 6.9.6 Instruktionsbaksida)

andras beroende pa valt styrsatt. Det ar magjligt att skriva en egen text via
Kommunikationssatt|Beskrivning, se nedan. Las mer om styrsatt i kapitel

6.3.1 Styrsétt.

Telefonnummer: Angivet telefonnummer visas pa Instruktionsbaksidan (se kapitel 0).

Kon: Pojke eller flicka bestammer symbolerna pa sida 50 Bldja/Toalett (se

kapitel 5.6.28).

Kommunikationssiatt: Under Kommunikationssatt|Beskrivning skriver man in en egen text for att

beskriva hur anvandaren uttrycker ja och nej samt vilken forstaelse for

verbalt tal som anvandaren har. Texten visas pa Instruktionsbaksidan (se

kapitel 6.9.6 Instruktionsbaksida).

6.3.1 Styrsatt
Hur de olika styrsatten fungerar beskrivs i kapitel 4.2 Styrsétt.

Styrsatt Utskrift

Direktpekning Ingen utseendemassig skillnad i boken.
Det blir féljande text pa instruktionsbaksidan:

inte finns ett bord.”

"Jag pekar pa symbolerna i den hér boken fér att kommunicera. Var
snéll och lagg boken pa ett bord eller hall upp den framfér mig om det

Partnerstyrd scanning | Lodrata streck mellan varje kolumn 1
pa alla sidor i boken.
Det blir féljande text pa
instruktionsbaksidan:

"For att anvanda mitt
kommunikationshjalpmedel ska du:

s wWwN
0 =~ o o

10
11

12

13
14
15
16

17
18
19
20

21
22
23
24

1. Halla upp det framfér mig.

2. Peka pa varje ord i den ordning som visas hér.
3. Jag kommer att markera JA eller NEJ for varje falt du pekar pa.
4. Nérjag markerar JA, las da upp det som stér skrivet hégt.”
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Ta och visa

Ingen utseendemassig skillnad i boken, men for att man ska anvanda
detta styrsatt ska man skriva ut vissa sidor dubbelt och satta fast dem
med kardborre pa respektive plats i boken.

Det blir foljande text pa instruktionsbaksidan:

*Jag tar och ger/visar dig kort med symboler frén den hér boken for att
kommunicera. Vénligen placera boken pa ett bord eller hall upp den
framfér mig om det inte finns ett bord. Det &r bra om du séger orden
som star i falten jag pekar pa. Om det &r svart att se var jag pekar, sdg
till sa ska jag fors6ka peka mer exakt.”

6.3.2 Kommunikationssatt
Tryck pa Beskrivning och fyll i de vita falten. Texten kommer att visas pa instruktionsbaksidan.

y.

Ja/nej-respons

Nar jag
och nér jag

Benamningssatt

‘ Anviand ursprunglig text

Anvdnd egen text

Personlig information

Forstaelse for verbalt sprak

betyder det "ja",

betyder det "nej".

Jag pekar pa symbolerna i den har
boken fér att kommunicera. Var
snall och lagg boken pa ett bord,
eller hall upp den framfér mig om
det inte finns ett bord.

Dessa texter anvands pa instruktionsbaksidan

Ja/Nej-respons:

Ge en beskrivning av hur anvandaren kommunicerar ”ja”
och "nej”.

Forstaelse for verbalt sprak: Ge en beskrivning av vad anvandaren forstar av det som

Benamningssatt:

sags, och strategier for att stddja forstaelsen.

Instruktion utifran styrsatt. Anvand ursprunglig text eller
skriv en egen.
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6.4 Alternativ

Nar man valjer Alternativ i Huvudmenyn visas denna vy:

-

4 Uttrycka asikter
. Jag tycker

Gillar/gillar inte

25 Daglig aktivitet
. Forskola

skola
Annat

Symbol

Alternativ
11b Aktiviteter 15 Klader 18 Mat och dryck
\/ Visa lista for leksaker Har Anvand listor
Sminka . Anvénd undersidor
Smycken
28 Musik 50 Personlig hygien 51 Alfabet
. Anvaind listor W Hibia Stora bokstaver
Anvénd undersidor Toa 55 Mina bersttelser
| separat bok

Har gér man individuella anpassningar per omrade. Vyn ovan visar standardinstallningarna. | detta
kapitel beskrivs hur &ndringar av installningarna paverkar sidorna och darmed vilka sidor som
behdver skrivas ut pa nytt.

For att lasa mer om de olika installningarna och dess betydelse, se kapitel 6.6.3 Instéllningar.
For att Iasa mer om utskriftsfunktionen, se kapitel 6.9 Skriv ut.

6.4.1 Uttrycka asikter (gillar/gillar inte, jag tycker)

Alternativ

Utskrift

Gillar/gillar inte

Sida 2: Symboler jag gillar det (gul) och jag gillar det inte (gron).
Sida 4a gillar: Sidnamn och anpassat ordférrad.

Sida 4b gillar: Sidnamn och anpassat ordférrad.

Sida 4c gillar inte: Sidnamn och anpassat ordforrad.

Sida 4d gillar inte: Anpassat ordforrad.

Sida 5a, 7b, 27, 28, 29, 30, 45, 46: GA TILL SIDA 4c gillar inte.

Jag tycker
Standard

Sida 2: Symboler jag tycker det &r och nagot ar fel.

Sida 4a asikt. Sidnamn och anpassat ordforrad.

Sida 4b asikt: Sidnamn och anpassat ordforrad.

Sida 4c gillar inte: Sidnamn och anpassat ordforrad.

Sida 5a, 7b, 27, 28, 29, 30, 45, 46: GA TILL SIDA 4 &sikt.

PCS-symbolerna for JAG GILLAR och JAG GILLAR INTE har anpassats med olika farger for att
tydliggdra skillnaden pa dessa uttryck.

6.4.2 Klader (har, sminka, smycken)

Alternativ Utskrift

Har Ny sida 15¢ harvard.
Sminka Ny sida 15¢ sminka.
Smycken Ny sida 15¢ smycken.

6.4.3 Mat och dryck (anvand listor, anvand undersidor)

Alternativ Utskrift

Anvand Sida 18a mat och dryck: GA TILL SIDA 18b pa symbolen mat, &ta, hungrig
undersidor och GA TILL SIDA 18c pa symbolen dricka.

Standard Nya sidor 718b mat och 18¢ dryck. Bor anpassas for individen innan de skrivs ut.

Anvand listor

Sida 18a mat och dryck: LISTA mat, ata, hungrig och LISTA dricka.
LISTA 18b mat ska fastas pa baksidan av sida 78a. LISTA 18b dryck ska
fastas pa baksidan av sida78b.
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6.4.4 Daglig aktivitet (forskola, skola, annat/inget av ovanstaende)

Alternativ

Utskrift

Forskola
Standard

Sida 2: GA TILL SIDA 25 pa symbolen gruppaktivitet.

Sida 7a kategorier: GA TILL SIDA 25 férskola.

Sida 9a personer: GA TILL SIDA 9c personer i férskolan.

Sida 9c personer férskola: ordférrad anpassat for forskola.

Sidor 25a férskola och 25b férskola: ordférrad anpassat for forskola.
Sida 25c¢ skapa.

Sida 25d ute.

Skola

Sida 2: GA TILL SIDA 25 pa symbolen gruppaktivitet.

Sida 7a kategorier: GA TILL SIDA 25 skola.

Sida 9a personer: GA TILL SIDA 9c personer i skolan.

Sida 9c personer skola: ordférrad anpassat for skola.

Sidor 25a skola och 25b skola: ordférrad anpassat for skola.
Sida 25c¢ skolplatser.

Sida 25d skolsaker.

Annat/inget av
ovanstaende

Sida 2: Ingen symbol gruppaktivitet.

Sida 7a kategorier: GA TILL SIDA 25 annat.

Sida 9a personer annat: GA TILL SIDA 9c¢ personer annat.

Sida 9c personer annat. tomma falt, forberedd for ordférrad anpassat for
andra dagliga aktiviteter.

Sida 25a annat: ordférrad anpassat for andra dagliga aktiviteter

Sidorna 25b och 25c: tomma falt, forberedda for ordférrad anpassat for
andra dagliga aktiviteter.

6.4.5 Musik (anvand listor, anvdnd undersidor)

Alternativ Utskrift

Anvand listor Sida 28 musik: LISTA pa symbolen sjunga, sang, LISTA pa symbolen
Standard instrument.

Anvand Sida 28 musik: GA TILL SIDA 28c pa symbolen sjunga, sang, GA TILL
undersidor SIDA 28b pa symbolen instrument.

Ny sida 28b instrument.
Ny sida 28c sénger.

6.4.6 Personlig hygien (bldja, toalett, bloja och toalett)

For att vara mer konsspecifik, valj flicka eller pojke i Personlig information, se kapitel 6.3 Personlig

information.
Alternativ Utskrift
Bloja Sida 50 blgja: Sidnamn och anpassat ordforrad.
Standard
Toalett Sida 50 toa: Sidnamn och anpassat ordforrad.

Bl6ja och toalett

Sida 50a bléja: Sidnamn och anpassat ordférrad. GA TILL SIDA pa
symbolen toalett.
Ny sida 50b toalett. Sidnamn och anpassat ordforrad.

6.4.7 Mina beratt

elser

Alternativ

Utskrift

Inte i separat bok
Standard

Sidorna for Mina beréttelser (55b-55t) ska inga i boken.
Funktionsfaltet GA TILL KATEGORIER visas pa 55b-55t.

| separat bok

Sidor for Mina beréttelser (55b-55t) ingar inte i boken.

Funktionsfaltet GE MIG MIN BOK visas istéllet for GA TILL KATEGORIER
pa 55b-55t.

Ta ur 55b-55t fran PODD 20. Skriv ut de sidor som ska anvandas och satt
i dem i en egen parm.
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6.5 Val av aktiviteter
Nar man valjer Val av aktiviteter i Huvudmenyn visas denna vy:

@ Val av aktiviteter

Vilj aktiviteter som ska anvandas som separata situationskartor

- ™v ﬂg Kiippa och Klistra . boll Vilj alla
& musik /ﬁl laga mat Ff bygga Tabort alla
o

‘ bok, historia -& klossar ﬁ vattenlek
spel ussel kla ut

@ - Y k-

@modellera ﬁ' docka kladdlek

@ rita g leksaksbilar ' dator
ﬁ méla iﬂ. sapbubblor Redigera 3
©o

Har kan man valja vilka aktiviteter som ska inkluderas i PODD 20 och vilka som ska skrivas ut som
separata situationskartor.

Nar en aktivitet ar vald och bocken ar synlig férsvinner lanken till aktiviteten i PODD-boken.

6.5.1 Aktiviteter och sidor

| nedanstaende tabell beskrivs vad som visas pa sidorna beroende pa om man har valt att ha en
aktivitet i PODD-boken eller att ha den som en separat situationskarta.

Aktivitet Val av Utskrift
aktivitet
TV | boken Sida 27 TV: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11a aktiviteter. GA TILL SIDA 27 p& symbolen titta pg TV.

Situations- | Sida 27 TV- Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
karta KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11a aktiviteter. Symbolen titta pd TV har ingen sidhanvisning.

musik | boken Sida 28 musik: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11a aktiviteter GA TILL SIDA 28 p& symbolen musik.

» Om alternativ férskola eller skola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola/skola: GA TILL SIDA 28 p& symbolen musik.

Situations- | Sida 28 musik: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
karta KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11a aktiviteter. Symbolen musik har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola eller skola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola/skola: Ingen sidhanvisning pa symbolen musik.

bok | boken Sida 29 bok: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11a aktiviteter GA TILL SIDA 29 pa symbolen bok, historia.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola: GA TILL SIDA 29 p& symbolen bok, historia.

Situations- | Sida 29 bok: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet fér GA TILL
karta KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11a aktiviteter. Symbolen bok, historia har ingen sidhanvisning.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola: Ingen sidhanvisning pa symbolen bok, historia.
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spel

| boken

Sida 30 spel: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11a aktiviteter. GA TILL SIDA 30 p& symbolen spel.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola: GA TILL SIDA 30 p& symbolen spel.

Situations-
karta

Sida 30 spel: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 117a aktiviteter. Symbolen spel har ingen sidhanvisning

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25a férskola: Ingen sidhanvisning pa symbolen spel.

modellera

| boken

Sida 31 modellera: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 77c¢ skapa: GA TILL SIDA 31 p& symbolen modellera.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 31 pa symbolen modellera.

Situations-
karta

Sida 31 modellera: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 77c skapa: Symbolen modellera har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen modellera.

rita

| boken

Sida 32 rita: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11c skapa: GA TILL SIDA 32 pa symbolen rita.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 32 p& symbolen rita.

Situations-
karta

Sida 32 rita: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet fér GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Tas ur boken, anvandas
separat.

Sida 717c skapa: Symbolen rita har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen rita.

mala

| boken

Sida 33 mala: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 117c skapa: GA TILL SIDA 33 pa symbolen méla.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 33 p& symbolen maéla.

Situations-
karta

Sida 33 méla: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 77c skapa: Symbolen mala har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen mala.

klipp och
klistra

| boken

Sida 34 klipp och Klistra: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 17c skapa: GA TILL SIDA 34 pa symbolen klipp och Klistra.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 34 pa symbolen klipp och klistra.

Situations-
karta

Sida 34 klipp och Kilistra: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA

TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och

anvandas separat.

Sida 717c skapa: Symbolen klipp och klistra har ingen sidhanvisning.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen klipp och Klistra.
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laga mat

| boken

Sida 35 laga mat. Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11c skapa: GA TILL SIDA 35 pa symbolen laga mat.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 35 pa symbolen laga mat.

Situations-
karta

Sida 35 laga mat: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 717c skapa: Symbolen laga mat har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen laga mat.

klossar

| boken

Sida 36 klossar. Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11b aktiviteter. GA TILL SIDA 35 p&a symbolen klossar.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: GA TILL SIDA 36 pa symbolen klossar.

Situations-
karta

Sida 36 klossar: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11b aktiviteter. Symbolen klossar har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: Ingen sidhanvisning pa symbolen klossar.

pussel

| boken

Sida 37 pussel: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11b aktiviteter. GA TILL SIDA 37 pa symbolen pussel.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: GA TILL SIDA 37 p& symbolen pussel.

Situations-
karta

Sida 36 pussel: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11b aktiviteter. Symbolen pussel har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: Ingen sidhanvisning pa symbolen pussel.

docka

| boken

Sida 38a dockor. Med sidflik, ingar i boken.

Sida 38b mata: Se ovan. Sida 38c kla av/pa: Se ovan.

Sida 38d bad: Se ovan. Sida 38e bloja: Se ovan.

Sida 38f sédng: Se ovan. Sida 11b aktiviteter. GA TILL SIDA
38 pa symbolen docka.

Situations-
karta

Sida 38a dockor: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 38b mata: Se ovan.
Sida 38d bad: Se ovan.
Sida 38f sédng: Se ovan.

Sida 38c kla av/pa: Se ovan.
Sida 38e bloja: Se ovan.

Sida 11b aktiviteter. Symbolen
docka har ingen sidhanvisning.

leksaksbilar

| boken

Sida 39 leksaksbilar. Med sidflik, ingar i boken.
Sida 11b aktiviteter- GA TILL SIDA 39 p& symbolen leksaksbilar.

Situations-
karta

Sida 39 leksaksbilar: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet fér GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11b aktiviteter. Symbolen leksaksbilar har ingen sidhdnvisning.

sapbubblor

| boken

Sida 40 sépbubblor: Med sidflik, ingar i boken.
Sida 11b aktiviteter. GA TILL SIDA 40 pa symbolen sdpbubblor.

Situations-
karta

Sida 40 sgpbubblor: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA
TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken
och anvandas separat.

Sida 11b aktiviteter: Symbolen sapbubblor har ingen sidhanvisning.
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boll

| boken

Sida 41 boll: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11d ute: GA TILL SIDA 41 pa symbolen boll.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25d ute: GA TILL SIDA 41 pa symbolen boll.

Situations-
karta

Sida 41 boll: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 71d ute: Symbolen sapbubblor har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25d ute: Ingen sidhanvisning pa symbolen boll.

bygga

| boken

Sida 42 verktyg/bygga: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 17c skapa: GA TILL SIDA 42 pa symbolen bygga.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25¢ skapa: GA TILL SIDA 42 pa symbolen bygga.

Situations-
karta

Sida 42 verktyg/bygga: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istéllet for GA
TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken
och anvandas separat.

Sida 71c skapa: Symbolen bygga har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25c¢ skapa: Ingen sidhanvisning pa symbolen bygga.

vattenlek

| boken

Sida 43 vattenlek: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 711d ute: GA TILL SIDA 43 pa symbolen vattenlek.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25d ute: GA TILL SIDA 43 pa symbolen vattenlek.

Situations-
karta

Sida 43 vattenlek: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA
TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken
och anvandas separat.

Sida 71d ute: Symbolen vattenlek har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25d ute: Ingen sidhanvisning pa symbolen vattenlek.

kla ut

| boken

Sida 44 kla ut: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 11b aktiviteter. GA TILL SIDA 44 pa symbolen kl4 ut.
» Om alternativ forskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: GA TILL SIDA 44 pa symbolen klg ut.

Situations-
karta

Sida 44 kl& ut: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11b aktiviteter: Symbolen ki ut har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: Ingen sidhdnvisning pa symbolen kl4 ut.

kladdig lek

| boken

Sida 45 kladdig lek: Med sidflik, ingar i boken.
Sida 11c skapa: GA TILL SIDA 45 p& symbolen kladdig lek.

Situations-
karta

Sida 45 kladdig lek: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA
TILL KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken
och anvandas separat.

Sida 11c skapa: Symbolen kladdig lek har ingen sidhanvisning.

dator

| boken

Sida 46 dator: Med sidflik, ingar i boken.

Sida 171a aktiviteter GA TILL SIDA 46 pa symbolen dator.
» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: GA TILL SIDA 46 pa symbolen dator.

Situations-
karta

Sida 46 dator: Ingen sidflik. GE MIG BOKEN istallet for GA TILL
KATEGORIER och TILLBAKA TILL SIDA 1. Ska tas ur boken och
anvandas separat.

Sida 11a aktiviteter: Symbolen dator har ingen sidhanvisning.

» Om alternativ férskola ar valt (se 6.3.1):

Sida 25b férskola: Ingen sidhanvisning pa symbolen dator.
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6.5.2 Redigera

De aktivitetsbaserade situationskartorna kan redigeras om det ar mer lampligt att anvanda en annan

typ av innehall pa dessa sidor. Nar du valjer Redigera visas denna sida:

Valj far att anvanda ditt eget innehall pa aktivitetssidorna och avmarkera for att anvanda originalinnehall.
™ klippa och klistra boll
r’T ?:);‘: @ Autosok
L= {7
musik laga mat bygga
7’:51:—;: %f Andra
4 | Fr
bok, historia klossar vattenlek
5, @
- oy pr
spel pussel Ki& ut
modellera docka kladdlek
e L
e =l ~B5 s
D= t 3 [t]
rita leksaksbilar dator
) I}
PNy J
> = &
méla sapbubblor
g0 1)
i, Iy
Gor sa har:

e Placera en synlig bock bredvid den eller de aktiviteter som ska redigeras.

e Valj ett av symbolfalten och &ndra symbolen och texten till ndgot som representerar den
nya/redigerade situationskarta. Valj antingen Andra fér att Iagga till en ny symbol/bild och text, eller
aktivera Autosék och skriv direkt i faltet for att fa foreslagna symboler. Anvand upp/ned-
piltangenterna for att bladdra mellan alternativa symboler.

| det har exemplet ska situationskartan vattenspel inte anvandas, utan istallet &ndras till en separat
redigerad situationskarta for att se en fotbollsmatch.

bygga bygga
e ef
vattenlek titta pa fotbollsmatch

Sidofliken pa sidan for de valda aktiviteterna far ny text
Sidhanvisningen till utvald(a) aktivitet(er) pa aktiviteterna 11 sidor far ny bild och text
Sidhanvisningen till utvald(a) verksamhet(er) pa férskola/skolan 25 sidor far ny bild och text.
Amnestavlan i fraga far nytt innehall, forberett for egen redigering. En allman vokabuldr som ofta
anvands pa amnestavlor har tagits fram, och dessutom finns det tomma falt for att Iagga till eget
innehall.
Om bocken tas bort igen, atergar den relevanta situationskartan sida och dess lankar till sitt
ursprungliga innehall. Féljande andringar gors sedan i de valda aktiviteterna:

¢ Sidfliken pa sidan for de valda aktiviteterna infogas igen

¢ Sidhanvisningen till de valda aktiviteterna pa aktiviteterna 11 sidor laggs in och bilden och texten

aterstalls till sitt ursprungliga innehall.
e Sidhanvisningen till den (de) valda aktiviteten pa Dagis/skolan 25 sidor laggs in.

Skriv ut de sidor som har andrats, se kapitel 6.5.1 Aktiviteter och sidor.
Utskriftsfunktionen beskrivs i kapitel 6.9 Skriv ut.
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6.6 Andrainnehall

Nar man valjer Andra innehall i Huvudmenyn visas denna vy:

4@ Andra innehall

Ta start
enin

12b platser

11a aktiviteter 12¢ afférer

1b smaprat

11b aktiviteter 13a speciellatillfallen

4

11c skapa 13b speciella tillfallen

A

11d uteaktiviteter

|

11e vinteraktivitet

12a platser

Har visas en omradesoversikt enligt fliksystemet i PODD 20. Innehallet beror av installningarna i
Alternativ (se kapitel 6.4 Alternativ).

For att andra innehallet pa en sida. 6ppnar man 6nskad sida och kan da redigera dess falt:

jag, mig, min, mitt, mina satta, satte, lagga, lade pa massa «

5 & -

du, dig, din, ditt, dina

\’/ Redigera

P

av jacka Autosdk

@ ©
o
© B o= e
‘_
inte byta annat, en annan sko
O enf 0@ || =
fa ny farger 24¢ strumpor klader
% Wt vy R

Genom att trycka pa knappen Redigera kan man se vilka falt som ar redigerbara pa den aktuella
sidan. Falt som inte kan redigeras ar gra/inaktiva, se bilden ovan.

Markera det falt som ska redigeras. Man kan antingen anvanda funktionen Autosék eller valja
Redigera for att fa full tillgang till alla redigeringsalternativ fér bade symbol och text.

Nar bocken bredvid Autosék ar synlig skriver man direkt i det valda faltet. Foreslagna symboler
visas direkt i faltet. Anvand upp/ned-piltangenterna for att bladdra igenom fler symbolférslag.
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6.6.1 Redigera falt
Nar man har markerat ett falt och valjer Redigera 6ppnas den har sidan.

Andra innehall

grhandsvisning Valj bild Andra element att @ndra
klannlng @ Symbaol ] Text
E‘ Mina bilder Aa Textjustering
Ta nytt foto
ﬁ Klistra in fran Windows

Q Dropbox
£ Onedrive

'} Gaogle Drive

¢ ok E Egen mapp

I:I Ingen

< Avbryt Instéllningar >

Har anger man vilken bild och text som ska visas i faltet. De olika satten att lagga in bild beskrivs
nedan. Tryck pa OK nar faltet &r andrat eller Avbryt for att angra de andringar som gjorts.

6.6.1.1  Vilj bild - Symbol

Har kan man soka efter symboler i de bildbaser som ar installerade (PCS som standard).

Tryck pa Symbol for att komma till soksidan for bilder.

Skriv in hela namnet pa den dnskade symbolen och tryck pa Sék for att se resultatet.

lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil
¢l N A b~ W G

Om nagon av symbolerna redan anvands i PODD-boken visas bilden med streckad ram, sa som
den grdna lastbilen i exemplet.

Markera 6nskad bild och tryck pa OK, eller tryck pa Ny symbolsékning for att sOka efter en annan
symbol.

6.6.1.2 Valj bild — Mina bilder

Har visas de bilder som ligger i mappen Mina bilder pa enheten.

Tryck pa Mina bilder for att komma till bildvisningssidan. Markera énskad bild och tryck pa OK.

6.6.1.3  Vilj bild - Ta nytt foto

Tryck pa Ta nytt foto for att fotografera med inbyggd kamera. Kamerainstalliningar kan behéva
goras, se kapitel 6.6.3.1 Kamerainstéllningar.

Tryck pa Ta foto. Bilden sparas och 6éppnas i Mina bilder. Tryck pa OK om bilden ska anvandas eller
pa Ny bild for att komma tillbaka till Ta nytt foto.

Om bilden inte ska anvandas, kan den raderas genom att trycka pa Ta bort i Mina bilder.

6.6.1.4  Vilj bild - Klistra in fran Windows

Kopiera en bild fran ett annat program pa enheten och valj Klistra in fran Windows for att lagga in
bilden i faltet.

6.6.1.5 Valj bild — Dropbox

For att kunna anvanda bilder fran Dropbox maste det vara installerat pa enheten, med en mapp
"Rolltalk Sky Pictures” som bilderna hamtas fran. Se kapitel 6.6.3.2 Vélj nétlagringsstjénster.

Tryck pa Dropbox for att kommai till Dropbox bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i stérre storlek. Markera dnskad bild och tryck pa OK.
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6.6.1.6  Vilj bild — OneDrive

For att kunna anvanda bilder fran OneDrive det vara installerat pa enheten, med en mapp "Rolltalk
Sky Pictures” som bilderna hadmtas fran. Se kapitel 6.6.3.2 Vélj nétlagringsstjénster.

Tryck pa OneDrive for att komma till OneDrive bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera 6nskad bild och tryck pa OK.

6.6.1.7  Valj bild — Google Drive

For att kunna anvanda bilder fran Google Drive maste det vara installerat pa enheten, med en mapp
"Rolltalk Sky Pictures” som bilderna hamtas fran. Se kapitel 6.6.3.2 Vélj nétlagringsstjénster.

Tryck pa Google Drive for att komma till Google Drive bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera 6nskad bild och tryck pa OK.

6.6.1.8 Valj bild — Egen mapp

Det ar majligt att ange en valfri mapp att hamta bilder fran, se kapitel 6.6.3.3 Vélj Egen mapp.
Mappen kan ligga pa enheten eller pa ett anslutet natverk.

Tryck pa Egen mapp for att komma till mappens bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera 6nskad bild och tryck pa OK.

6.6.1.9 Ta bort symbol och text
Tryck pa Tomt for att ta bort symbol och text fran faltet.

6.6.1.10 Redigera texten
Ange den text som ska visas pa faltet och tryck OK.

6.6.1.11 Justera texten
Justera textstorleken och placeringen och tryck pa OK.

6.6.2 Urklipp

' Nar ett falt ar valt kan funktionerna Kopiera, Klipp ut och
Klistra in anvandas via urklipp for att flytta innehall mellan falt.
x Urklipp

Det finns tva uppsattningar urklippsfunktioner. Detta gor det mgjligt att byta plats pa tva falt genom
att klippa ut bada (en per set) och sedan klistra in dem igen. Dessutom kan det vara lampligt att
anvanda bada uppsattningarna for att klippa ut bade ett innehallsfalt och tillhérande lankfalt om de
ska flyttas till en annan plats.

1. Markera faltet som ska kopieras eller klippas ut
2. Tryck pa kopiera eller klipp ut.
Innehallet blir da synligt i faltet Klistra in
3. Markera faltet dar du vill klistra in innehallet och valj Kiistra in.

grill < stang

K Klippa ut
Kopiera

%

Kriterier for urklipp:

e Det gar att kopiera fran en sida och klistra in pa valfri annan
originalsida i boken

e Det gar bara att klistra in i samma falttyp som innehallet
kopieras fran. Detta innebar att pa sjalvskapade sidor kan é
innehallet fran ett 1ankfalt endast klistras in i ett [Ankfalt, och
samma sak for symbol-/innehallsfalt

e Om ett lankfalt ska andras tillbaka till ett normalt symbolfalt
maste lankfaltet aterstallas till vit faltfarg innan falttypen
andras.

e Pa egenskapade sidor ar det endast majligt att kopiera/klistra

in pa den aktuella sidan, och inte mellan olika sidor eller
mellan originalsidor i boken och egenskapade sidor

garage

]
* Klistra in
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6.6.3 Instéllningar

6.6.3.1 Kamerainstéllningar
Valj Instéliningar och sedan Kamera for att géra kamerainstallningar.
Markera 6nskad kamera under Valj kamera.

Tryck pa 6nskad bildstorlek under Vélj bildstorlek, vi rekommenderar att anvanda den storsta
bildstorleken. Knapparna Upp och Ned kan anvandas for att bladdra i listorna.

6.6.3.2 Valj nétlagringsstjanster
Valj Instéllningar och sedan Nétlagringstjénster for att valja vilka av natlagringstjansterna som ska
visas i vyn Andra innehéll.
For att anvanda Dropbox, OneDrive eller Google Drive maste respektive program forst installeras.
Enheten maste ocksa ha internetanslutning.

1. Installera 6nskad natlagringstjanst.

2. Logga in med anvandare och Iésenord.

3. Oppna Utforskaren i Windows och ga till aktuell mapp for nattjansten.

4. Skapa mappen "Rolltalk Sky pictures”.

5. Lagg in de bilder som ska anvandas i mappen.

6.6.3.3 Vilj Egen mapp
Det ar majligt att ange en valfri mapp att hamta bilder fran. Mappen kan ligga pa enheten eller pa ett
anslutet natverk.

1. Oppna Utforskaren i Windows och ga till aktuell mapp.
2. Markera och kopiera sokvagen till mappen 6verst i fonstret.
3. Gatill Instéllningar och Egen mapp. Klistra in den kopierade sdkvagen.

6.7 Egna sidor

Nar man valjer Egna sidor i Huvudmenyn visas denna vy:

@ Egna sidor
Skapany >
Redigera  »
Radera >

Det finns tva typer av mallar:

e Sidmall Anvands nar man vill Iagga till ytterligare en undersida
(texc, d, e) till ett omrade, eller om man vill bygga upp
ett nytt omrade pa de lediga numren 47-49, 52-54, 56
och uppat.

o Listmall Anvands nar man vill bygga upp eller &ndra i de
symbollistor som man anvander.

| detta kapitel beskrivs hur man skapar och administrerar egna sidor som ar baserade pa mallarna.
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6.7.1 Skapa ny
Nar man trycker pa Skapa ny visas denna vy:

Ny sida

Valj mall

|
[
|
H
|

|
|
l
N
|

X Avbryt v OK

Har visas en listmall (till vanster) och en sidmall (till hoger).
Tryck pa énskad mall och tryck sedan pa Skapa sida. Man far da en oversikt éver egna sidor och
den nyskapade sidan kan éppnas darifran.

6.7.2 Redigera
Nar man trycker pa Redigera visas denna vy med en dversikt dver egna sidor visas.

*

Redigera

il IENE
10000
il ERE

0000
L]
(]
O]
(L]
L]
(L]
L
(L]

4

[4

-~
Visa alla 3x2 5x4 Ordna om {e® [} ® e)
~

Har kan man redigera de egna sidorna men aven organisera sidornas ordning.

6.7.2.1 Ordna egna sidor

For att andra sidornas ordning trycker man pa Ordna om. Man markerar sedan 6nskad sida och
trycker pa pilknapparna for att flytta sidan till dnskad plats.
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6.7.2.2 Redigera egen sida
Tryck pa den sida som ska andras for att komma till redigeringsvyn:

-
Autosok
Andra
{ |
Centrera text
Text till vanster
‘x’ Urklipp
@ Siduppeatving
_______________________________________ e s
Sidnamn 1Y/ K K K K "

Har gér man iordning siduppséttning och redigerar sidans félt. Dessa funktioner beskrivs i separata
avsnitt nedan. Om ett lankfalt (tal i dvre hdgra hdrnet) anvands, kan man behdva justera Text till
vénster. For sidor skapade fran sidmallar kan alla falt redigeras.

6.7.2.3 Siduppsattning

Har gér man i ordning stommen fér den egna sidan (namn, farg,
flikplacering mm) sa att den foljer sidlayouten for PODD 20, se kapitel

{ (o] i- Siduppséttning 5.3 Layout. Foéljande vy visas:

@ Sidinstallningar
Sidflik Innehall i sista faltet Férhandsvisning
Skriv sidnamn > . Normal D D D D IL|
HE NN
Vilj farg > Ga till lista D j D D .
HEE NN E
=
Bldddra
Situationskarta
Sidflik - position Ga tillbaka till sida Anvind standard
ordférrad
+— —$ Skriv sidnummer 3
Anvand som separat
situationskarta
v. 1.1.042

Har kan man andra innehall och position pa sidflikarna, valja innehall i sista faltet, ange vilken sida
man ska ga tillbaka till samt ange alternativ for situationskarta. Jamfér med den utskrivna PODD-
boken for att valja ratt position pa fliken etc.

Anvénd standard ordférrad infogar ett urval av det forutsagbart associerade ordférradet som
anvands i situationskartor. Alla dessa falt ar redigerbara.

Anvénd som separat situationskarta andrar falten i héger kolumn och anpassar sidan for att
anvandas som en fristdende situationskarta.
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6.7.2.3.1  Sidflik
Skriv sidnamn:

Vélj férg:

Sidflik — position:

Ga tillbaka till sida:

Innehall i sista filtet:

6.7.2.4 Andra valt innehall

Andra

Tryck pa Skriv sidnamn for att komma till inmatningssidan.

Skriv namnet pa den flik du vill fortsatta bygga sidor under eller en
helt ny for nytt omrade.

Skriv in sidnamnet och tryck pa OK.
Nar man trycker pa Vélj férg visas denna vy:

Vilj farg

araktarer - dag och tid
skolafforskola -‘ ” musik ‘-
Klippa och kiistra ‘ laga mat

alfabst

kanslor ’ bezkriva

R

dacker ‘

vattenlek ‘

mina berattelser smacrd ‘

Har kan man valja farg for fliken, samma som omradet dar sidan
ska sattas in.

Tryck pa pil vanster eller pil héger for att andra sidflikens position
sa att den ligger under redan existerande flikar i samma omrade.
Anvand den utskrivna PODD-boken som facit.

Tryck pa Skriv sidnummer och skriv in det sidnummer som ska sta
i det nedersta funktionsfaltet tillbaka till sida.

Har valjer man hur faltet nederst till hdger ska se ut:

bladdra ga till lista
éi:::::
Normalfalt Bladdra Ga till lista

Har redigerar man innehallet pa symbolfalt och sidhanvisningsfalit.
/- Markera forst faltet sa att det far en gron ram.

Symbolfalt Sidhénvisningsfalt

5 =

Tryck sedan péa knappen Andra.

6.7.2.4.1 Redigera symbolfélt

Se beskrivning i kapitel 6.6.1 Redigera félt.
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6.7.2.4.2 Redigera sidhdnvisningsféalt

» Valj nummer och féarg
Nar man trycker pa Vélj nummer och férg visas denna vy:

@ Vilj farg

- ENES
speciella tilfallen S
[~ | C
m‘ modellera ‘ rita ‘ mala klippa och klistra ‘ laga mat klossar
BN
a ‘ alfabet ‘ mina berattelser

Valj farg for det omrade (flikfarg) som sidhanvisningen ska visa till.

Andra text: Tryck pa Andra text fér att komma till inmatningsvyn.
Skriv in texten, t.ex. 4b, lista eller bok, och tryck pa OK.

Tomt: Tryck pa Tomt for att tomma faltet.

asikt

aktiviteter ‘ platser

.

‘ kanslor ‘ ‘ beskriva ‘ skola/férskola

musik

vattenlek

smaord

» Redigera symbollistor fran listmall
Valj den lista som ska andras for att komma till redigeringsvyn:

K Urklipp @ Skriv ut

Har kan man redigera innehallet och skriva ut sidan. Alla falt pa sidan ar redigerbara.
For att redigera ett falt maste man forst markera det.
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6.7.3 Radera
Nar man trycker pa Radera visas denna vy:

@ Radera
‘ o - - - -]
\ JoOoocs Ooood).
\ 0000 OO0000O0e
‘ dO0000dE OogoOl:

>

|4

Visa alla 3x2 5x4 E Radera

Markera de sidor som ska raderas. De valda sidorna blir markerade med en gron ram/bock.
Tryck sedan pa Radera for att ta bort sidan.

6.8 Administrera program
Nar man valjer Administrera program i Huvudmenyn visas denna vy:

@ Administrera program
Oppna > Ta bort program >
Spara > Importera @ndringar >
Kamera- och bildinstéllningar ~ » Aterstall PODD20 %

Skapa installationsfiler >

I Administrera program kan man:

Oppna andra PODD Utskriftsprogram fér att géra individuella anpassningar i dem.
Spara de individuella anpassningarna som gjorts i det 6ppnade programmet.
Spara en kopia av det 6ppnade programmet under ett annat namn.

Aterstalla originalversion av programmet.

Skapa installationsfiler for distribution.

Ta bort existerande program.

Importera andringar fran en tidigare version.

Skapa installningar for kamera och bildmappar.
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6.8.1 Oppna
Tryck pa 6nskat program sa att det markeras med gront.

Tryck pa OK for att 6ppna programmet.
Individuella anpassningar som gjorts i aktivt program blir automatiskt sparade nar man trycker pa OK.

Oppna

(1/4)

§ PODD 12

{244% PODD 20 V1.1 a

» PODD 40 v1.4 S

;= PODD70v14 v

|4

X Avbryt v 0K

6.8.2 Spara

Tryck pa Spara for att spara de individuella anpassningarna som gjorts i det 6ppna
anvandarprogrammet.

@ Spara

Spara existerande anvandarprogram

g Spara

Spara som

Skriv dnskat filnamn

Spara som
=]

Har kan aven en kopia av anvandarprogrammet sparas under ett annat filnamn.
e Skriv in ett filnamn pa kopian som ska sparas i faltet under Skriv énskat filnamn.
e Tryck pa Spara som.
e Den nya kopian 6ppnas automatiskt.

6.8.3 Aterstill originalversion

, Tryck péa Aterstéll PODD 20 for att aterstélla originalversionen
Aterstall PODD20 3 av PODD 20 Utskriftsprogram.
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6.8.4 Skapa installationsfiler

Tryck pa Skapa installationsfiler for att spara en fil under Mina
Dokument\Rolltalk Files for Distribution. Filen far namnet
<namn>.exe, t.ex. Linneas PODD 20.exe. Filen kan kopieras till
ett USB-minne och installeras pa en annan PC for att fortsatta
redigeringen dar.

Skapa installationsfiler ¥

6.8.5 Ta bort program

Om ett program inte langre ska anvandas kan det tas bort fran enheten genom att man markerar
programmet i listan och sedan trycker pa OK. Observera att detta inte kan angras.

Ta bort program

(1/4)

i slalmie

HiFsS —
;4955 PODD20v1.1.psn A

%% PODD 40 v1.4.psn A

220 poDD 70 v1.4.psn v

R

X Avbryt Vv 0K

6.8.6 Importera andringar

Om du har uppgraderat fran en tidigare version av PODD 20 kan
Importera &ndringar > du importera dina programanpassningar till den nya versionen.

Valj Importera &ndringar sa att denna sida visas:

Importera @ndringar

Fran: (1/1)
a
A
v
l

< Avbryt v OK

| listan visas de PODD-programmen som finns pa datorn. Leta upp programmet som ska importeras, val]
det och tryck pa OK. Dina programanpasshingar kommer da importeras och vara tillgangliga i senaste
versionen.

Om uppdaterade falt i senaste versionen ar andrade sa att de inte langre ska kunna redigeras
kommer dina andringar for dessa falt inte bli importerade. Om uppdaterade falt i senaste versionen
fortsatt ar redigerbara kommer dina férandringar att importeras.

6.8.7 Kamera och bildinstéallningar
Se kapitel 6.6.3 Instéllningar.
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6.9 Skriv ut

Nar man valjer Skriv ut i Huvudmenyn visas denna vy:

@« Skriv ut
Skriv ut pa vanligt papper eller vattenfast
papper Skriv ut pa etikettpapper
Standardsidor % Mina beréttelser instruktionssida >
Egnasidor % Instruktionsbaksida >

Utskriftsinstallningar >

Har kan man skriva ut féljande sidor pa papper enligt nedan:

Utskrift Papper

Standardsidor A4 allvadersark

Egna sidor A4 allvadersark

Mina beréttelser instruktionssida A4 allvadersark eller etikettark
En lista A4 etikettark

Alla listor A4 etikettark
Instruktionsbaksida A4 etikettark

OBS! For att skriva ut pa allvaderspapper kravs laserskrivare. Fargen i blackskrivare faster
inte tillrackligt bra.

Om man bara har tillgang till blackskrivare maste vanliga A4-ark anvandas. Laminera A4-arken
innan de satts in i PODD-boken.

OBS! Statisk elektricitet kan byggas upp i allvaderspapperen, vilket kan gora att det
plockas mer an ett ark at gangen i skrivaren.

Det rekommenderas att lagga in max 10 allvaderspapper i arkinmataren.

Arken bor luftas forsiktigt innan de placeras i arkinmataren.

Hall alltid papperet i kanten for att undvika repor, slitage eller fingeravtryck innan utskrift.

Vid behov av fler allvadersark eller etikettark kan dessa bestallas fran Abilia AB, se kapitel 12
Reservdelar, eller fran foretag som saljer kontorsmaterial. Det rekommenderas att allvadersarken
har minst lika bra kvalitet som de som medféljer PODD-boken.

6.9.1 Utskriftsinstallningar
Valj storlek for utskrift:

e PODD 12— A4

e PODD 12 mini — A5
Folj instruktionerna pa skarmen for att installera skrivaren. Om den valda skrivaren stédjer tvasidig
utskrift ar det rekommenderat att anvanda det. Vid tvasidig utskrift, kommer listor automatiskt att
skrivas ut pa baksidan nar det finns ett Ga till lista-falt. Vid ensidig utskrift, maste listorna skrivas ut
separat och limmas fast pa baksidan. Listorna ska placeras pa baksidan av sidan fére den sida de
lankas fran och placeras upp-och-ner i férhallande till arkets framsida. Detta for att listan ska vare
lattillganglig vid anvandning och for att undvika onddigt bladdrande.

Har visas en skiss av placeringen:
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Baksidan av féregaende —» ..,
sida; 19a transport

51 0 Nan Saskar, GO 4 s Peten varye 04d 48 ot
Uppersn och ned | Gen vaida kotumnen. Finns et ma rubriker

mogighet 0 AL
bécjar G med den vinstra kolumnen

Om et ord dul behover inte finns | boken. 5 skriv upp et | kstan

Generell lista

Inbunden rygg mellan

de tva sidorna
| K 5
- ]| &

: =

Sida 19b transport Ll A«; .
“, =t Referens till
@ R listan
b |

6.9.1.1 Klippning och haltagning av sida
Efter att en sida har skrivits ut behdver den anpassas for att kunna sattas in i PODD-boken.

» PODD 20 (Ad):

flyga flyg brandbil bat vag fllbaka til
. sida
1
T R B R [ .
.' 175
) ' —
pa helikopter ambulans skepp garage oj
SLe LS 6
- | =% L
[ ———] Q &
i raket, rymdskepp polisbil trafikljus bensinstation
(— i/
L] = | oy il
flygplats traktor siren g till lista tim;?g: il
w
V%
E e= 19a )
| I Al T S 11 TSR SR S

Klipp helt intill insidan av klipplinjen. Sidfliken klipps ca 3 mm nedanfor
grafargen. Klipp langs den gra kanten pa kortsidorna.

e Klippning

e Haltagning
Dubbelt halslag
(888 standard):

Lagg arket pa plats med bildsidan upp. Sakerstall att mittmarkeringen pa
halslaget traffar den mittersta markeringen pa arket och gor fyra hal.

Enkelt halslag
(8 cm mellan halen):

Lagg arket pa plats med bildsidan upp. Sakerstall att mittmarkeringen pa
halslaget traffar en av de yttersta markeringarna pa arket och gor tva hal.
GoOr samma procedur pa andra sidan (yttersta arkmarkeringen).

» PODD 20 mini (A5):
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Markering for ett tredje hal - ——
vid anvandning av ett Mittmarkering for
enskilt halslag. halslag.
/ ¢ 8 mm /
v i
jag kan inte gora jag vill inte géra acklig irriterande trakig fillbaka till
det det sida
2 L@ & &
for svart rér inte vidrig elak o
a/2] ¢ 21w+
for latt hjélp mig inte stinkande frack vi gér nagot 14
annat
38
frutrerad jag vi!jg"c‘\;lra det ga till lista ﬁ”‘;?;:“”
& | B
@ 9
LS S S 110 KRR
e Klippning Arkhojden fran undersidan av sidfliken och upp till toppen ska vara 15
cm. Klipp 8 mm 6ver det gra omradet langst upp pa sidan. Klipp helt intill
insidan av klipplinjen i nederkant. Sidfliken klipps jams med grafargen.
e Haltagning Anvand dubbelt halslag (888 standard). Enkelt halslag, med 8 cm
avstand fran centrum till centrum pa halen, kan ocksa anvandas.
Dubbelt halslag Placera de gra strecken Overst pa sidan mot halslagets mittmarkering
(888 standard): och gor tre hal.
Enkelt halslag Placera de gra strecken 6verst pa sidan mot halslagets mittmarkering

(8 cm mellan halen): (gor tva hal). Anvand den gra halvcirkeln éverst pa sidan for att
positionera det tredje halet (maste goras pa "fri hand”).

6.9.1.2 Klippning och montering av lista
OBS! Listor ska skrivas ut pa A4 Etikettark.

Klipp l&ngs toppen av listan och langs klipplinjen i botten av listan.
Fast listan enligt beskrivningen langst ner pa utskriften.

6.9.1.3  Skriv ut till PDF

Om man inte har tillgang till skrivare kan det medféljande PDF-programmet (CutePDF) anvéndas for
att skriva ut sidorna till en PDF-fil. Overfér sedan PDF-filen till en dator som har skrivare, t ex med
hjalp av ett USB-minne.

OBS! Utskrift via PDF-fil stodjer inte dubbelsidig utskrift.

For att kunna skriva ut behover datorn ha en PDF-lasare installerad, t ex Adobe Reader.
Se kapitel 6.9.1.4 hur skrivarinstallningen ska vara i programmet Adobe Reader.
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6.9.1.4  Skrivarinstéllning Adobe Reader

= X
Sty ut &=l For att utskriften ska bli ratt maste
w0 | foljande vara valt:
Kopior:  [1 2 [] Skriv ut i graskala (svartvitt) ° Anpassa
Sidor som ska skrivas ut Kommentarer & formulir .
-é-AHa [Dokumentu:h markeringar V] b nggande
() Aktuell sida T
. o Enkelsidig
b Fler alternativ Skala: 57%
ing av sidstorlek ach si i @
Storlek ] IEE‘ Filmminiatyrl I [B] Flera l [ [5] Hafte l
=
(@) Anpassa 296,97 x 209,97 mm
() Verklig storlek = =— rm
. i & z 5
(7) Forminska for stora sidor 22
(7) Anpassad skala: 100 % =
]Vl papperskalla efter PDF-sidstorlek @ EI @ "l
] Skriv ut p& bada sidorna av papperet ﬁl
Orientering: e
(") Automatiskt stignde/liggande
(") Staende
(@) Liggande
7
Sidalav114

-+
T

6.9.1.5 Anpassa utskrift av sida 2
Vissa skrivare anpassar innehallet pa fram- och baksida nagot annorlunda. Om utskriften av
baksidan behdver justeras for att innehallet ska placeras réatt i férhallande till framsidan, gor féljande:

(st ut eS| 1. Se till att ratt skrivare &r vald under
s S skrivarinstallningar _och att tvés_idig utskrift ér_valt.
. e 2. Oppna Rolltalk Designer for Print. Skapa antingen ett
§ - nytt program, eller dppna ett existerande redigerbart
“2 :E‘ ® Sidor program.
' Bon w1 3. Gatill Arkiv — Skriv ut — Skriv ut.
— Fdljande vy visas, se bild:

(600 p = 4. Skriv ut en Testsida.

5. Hall upp arket mot en ljuskalla och kontrollera
eventuell avvikelse. Las av vardena pa skalan och
fyll i dessa i falten nederst i vyn som visas till vanster.

6. Skriv eventuellt ut en ny testsida for att kontrollera

Innehall
[¥]visa sidnamn | Marginal

Justera sica 2

Vand langs kortsidan X 0| v 0 resultatet.
Vandléngs lbngsiden % 0 v | 0 7. Stang vyn och avsluta Rolltalk Designer. Fram- och
Aersil | [ Todoia | baksidan kommer nu att placeras enligt justeringarna
som gjorts.
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6.9.2 Standardsidor
Nar man trycker pa Standardsidor visas denna vy:

@« Skriv ut
10e gora, Markera allt
\/ lastart \/ 5afel \/ 9a personer \/ rérelser
\/ 1b sméprat \/ 5b fel \/ 9b personer \/ 11a aktiviteter Ta bort allt
" . Situationskartor
\/ 2 meningsstartare \/ 6a kropp \/ 9c forskola \/ 11b aktiviteter J som ingar | boken
" 10a géra, - Separata
\/ 3 beratta \/ 6b kropp \/ rérelser \/ 1leskapa = \/ situationskartor
10b gora, 11d . "
J Aagillar J Ta kategorier J rorelser \/ uteaktiviteter Ao J Mina berittelser
10c gora, 11g .
\/ 4b gillar \/ 7b kategorier \/ rorelser \/ vinteraktiviteter v \/ Listor
\/ 4c gillar inte \/ 8 fragor \/ 10d rérelser \/ 12a platser v Skriv ut >

1. Markera sidor som ska skrivas ut. Alla sidor markerade med en bock skrivs ut.
2. Anvand falten till hdger for att valja alla/inga eller valda grupper av sidor.

Valj direkt i listan for att &ndra utskriftsstatus for enskilda sidor.
3. Tryck pa Skriv ut-knappen.

Vid anvandning av eget innehall pa situationskarta sidor (sidorna 27-46) visas en allman text i
utskriftsdversikten. Om till exempel den ursprungliga TV-sidan (sidan 27) anvands for eget innehall
hittar du denna sida igen i utskriftsdversikten med texten "27 tematavla".

6.9.3 Skriv ut enstaka sidor

Det ar majligt att skriva ut enskilda sidor direkt fran sidan man ar pa.
1. Valj Andra innehéll fran huvudmenyn och navigera till relevant sida
2. Valj Skriv ut fran menyn till hdger.

Den relevanta sidan, saval som eventuell baksida i listan, kommer nu att skrivas ut.

6.9.4 Egna sidor

Ga till Egna sidor for att skriva ut en egen sida.
Egna sidor

Fdljande vy visas:

@ Skriv ut
QOO0 Qa0
v v/ 20000e | oooo.
mnnn ) |
0oooo ooooos
a
V'S
v
ha
Visa alla 3x2 5x4 Markera allt Ta bort allt @ Skriv ut

Alla sidor med en synlig bock kommer att skrivas ut.
1. Ta bort alternativt markera sidor som ska skrivas ut.
2. Valj sedan Skriv ut.
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6.9.5 Mina berattelser instruktionssida
Ga till Mina beréttelser instruktionssida.

Mina berattelser instruktionssida >

Foljande vy visas:

i i
| Berittelse om: (infoga beréttelsens namn] ] [Datum: @
Férsok att gissa - ~
sg;’f:g”::’j ,::’gcr:n’g;uw § kommememévsﬂordu troratt
ingsr .
personer det har skett négot @ Skriv ut
o *relation tll elev eller jobb
S (behovs inte allic)
@ 1 23 *interessant beskrivning
* central(a) roflen)
Vad hande var Jagror
4 *beskriv
viktigaste delen av beratelsen “~ /' < vardothande @
* sammanfattning av vad som / - vad du kande
hande AW
(] ; - din dsikt
*ta med berattelsens uppbyggnad * kan anvanda speciella ord och beskriva stallet for att
gora berdttelsen mer intressant
* anvand beskrivande ord och handlingsord for att
gora berattelsen mer intressant
(inte alltid nodvandigt)
mer om vad som nar andra tankte
* kanske en viss tidpunkt, om det . “beskriv andra personers
* utoka beréttelsen med extra aren ny handelse reaktioner
detajerller mformaton . O
*for tidigare upplevelser, kanske * ség vad du tror att andra tankte/kénde pa grund av.
*ta ev. med vad som hande eflerdt/senare - dider vid tidpunkten vad de gjorde, sa, hur de sa det, sag ut, osv.
- vad du gjorde den géngen, tex "nérjag gick i 2a
klass”
"du" i beskrivningen ovan avser . Kom ihag att det &r s beréttelse. Uppmuntra att delta i valet av information och ord som ska inga i berattelsen. Skriv varje meddelande
som skulle saga den.

Mina beréttelser instruktionssida kan skrivas ut pa plast-, papper- eller etikettark.

6.9.5.1  Utskrift pa allvddersark

Skriv ut sidan pa ett allvaderspapper. Foér klippning och haltagning, se 6.9.1.1 Klippning och
héltagning av sida.

Satt in arket i PODD-boken tillsammans med Mina beréttelser-sidorna eller anvand separat pa
utsidan av PODD-boken.

6.9.5.2  Utskrift pa etikettark
Skriv ut sidan pa etikettark. Klipp langs grafargen. Fast det utskrivna arket pa baksidan av sidan for
Mina beréttelser eller pa baksidan for en av Mina beréttelser-sidorna.

6.9.6 Instruktionsbaksida

Ga till Instruktionsbaksida for att skriva ut instruktionsbaksidan.

Instruktionsbaksida >

OBS: Instruktionsbaksidan ska skrivas ut pa etikettark.

1. Tryck pa Skriv ut.

2. Instruktionsbaksidan skickas till skrivaren for utskrift.

3. Klippning: Klipp langs ytterkanten av instruktionsbaksidan och fast den pa insidan av parmens
baksida.
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7. Uppdatera PODD Utskriftsprogram

N, Sok efter uppdateringar ligger som en genvag pa skrivbordet. Starta detta program
Jl' och tryck pa Sék efter uppdateringar.

an

Om man inte har senaste version av PODD Utskriftsprogram kommer valet for PODD att vara
tillgangligt. Markera det och se i listan nedanfér vilken version du kan uppgradera till. Vill du
uppgradera till denna version trycker du pa knappen Hamta.

Nar programinstallationen ar nedladdad startar installationen, folj instruktionerna pa skarmen.

8. Anvandning och forvaring

PODD 20 ar tryckt pa taliga ark av typen "allvader”, men kommer att bli slitna vid frekvent
anvandning. Detta galler sarskilt for de sidor som skrivs ut hemma.

Skador pa PODD 20, utéver normalt slitage, kan uppsta vid anvandning i t.ex. sandlada, vid pool
och promenad, eller om parmen blir liggande 6ppen i starkt solljus eller férvaras/anvands i
minusgrader.

Papperet som anvands i PODD 20, levererat av Abilia, ar Xerox NeverTear Premium. Detta papper
tal mycket, men det kan vid hard anvandning med tiden uppsta revor i sidorna, t.ex. om nagon
vander blad och samtidigt har en hand pa sidan, drar hart i pappret osv.

Tank pa att det kan uppsta skador pa sidor vid tufft anvandande over tid, till exempel om man
bladdrar och samtidigt har en hand pa sidan, drar hart i pappret etc.

Vi rekommenderar att PODD 20 skyddas genom att stdnga parmen nar den inte anvands.

9. Kassering

Produkten innehaller elektronik som ska atervinnas efter produktens livslangd.
Lamnas till miljéstation for elektronikavfall.

10. Licensavtal

PCS® PCS &r ett varumarke tillhérande Tobii Dynavox LLC. Alla rattigheter férbehalina.
Anvands med tillstand.
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11. Medfoljande artiklar

460484 PODD 20 460485 PODD 20 utan Rolltalk Designer for Print
Konfiguration Forskola Konfiguration Forskola
e PODD 20 e PODD 20
o Skolpaket med 7 ark for manuellt e Skolpaket med 7 ark fér manuellt utbyte
utbyte e Bruksanvisning
e Bruksanvisning e Barrem
e Barrem e USB-minne med
e USB-minne med o Licens for PODD Utskriftsprogram, och PODD-
o Licens for PODD Utskriftsprogram, filer, for installation pa 5 enheter
Rolltalk Designer for Print och o PODD Teoribok av Gayle Porter
PODD-filer, for installation pa 5 o Extra A4 etikettark, 10 st
enheter e Extra blanka ark, 50 st
o PODD Teoribok av Gayle Porter e Halslag, dubbelt
e Extra A4 etikettark, 10 st _ L
e Extra blanka ark, 50 st Instruktion parmringar
e Halslag, dubbelt
Instruktion parmringar

12. Reservdelar

Art.nr Namn

000461 Extra blanka ark till PODD, set om 50st (Xerox NeverTear Premium)
000462 Oppningsbara bindringar till PODD, set om 4st

000487 Parm till PODD 20

000467 Extra A4 etikettark, set a 10

000468 Barrem till PODD

000476 EU-Halslag, dubbelt

460486 Reservbok PODD 20
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13. Viktig information

Innan du anvander produkten ska du l&sa och forsta innehallet i denna handbok.

13.1 Sakerhetsdefinitioner
A VARNING: Risk fér skada eller dédsfall om anvisningarna inte foljs.

A FORSIKTIGHET: Risk for produktskada om anvisningarna inte foljs.
OBS: Information som ar nédvandig i en viss situation.
TIPS: Yiterligare information som kan férbattra anvandningen av produkten.

13.2 Sakerhetsinstruktioner fore anvandning av PODD 20

A VARNING: Las foljande varningsinstruktioner innan du anvander produkten.
e Barremmen far endast anvandas som axelrem. Den far inte anvandas runt halsen.

13.3 Allvarliga incidenter

Om en allvarlig incident som rér produkten intraffar maste den rapporteras till tillverkaren och
behdrig nationell myndighet. En incident betraktas som allvarlig om den direkt eller indirekt leder till,
kunde ha lett till eller kan leda till en patient, anvandares eller annan persons dodsfall, tillfallig eller
permanent allvarlig forsamring av en patients, anvandares eller annan persons halsotillstand eller ett
allvarligt hot mot folkhalsan.

13.4 Overensstimmelse med krav for medicintekniska produkter

PODD 20 marknadsfors som ett tekniskt hjalpmedel fér personer med funktionsnedsattningar och
uppfyller alla nédvandiga krav, férordningar och direktiv for medicintekniska produkter.

13.5 Produktansvar

Produkten har utvecklats och riskbedémts i enlighet med ISO 14971. Bruksanvisningen och de
tekniska specifikationerna har utformats i enlighet med sakerhetsbedémningen i riskanalysen.
Beakta alltid sékerheten vid anvandning av produkten. Abilia AB tar inte ansvar for konsekvenser
efter felaktig anvandning eller installation av produkten. All form av averkan eller manipulering av
produkten gor garantin ogiltig och friskriver tillverkaren fran ansvar. Produktens beraknade livslangd
galler nar den anvands i enlighet med dess avsedda anvandnings- och underhallsinstruktioner.
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Kontaktinformation

Sverige
Abilia AB, Rasundavagen 6, 169 67 Solna, Sverige
Telefon: +46 (0)8- 594 694 00 | support@abilia.se | www.abilia.se

Norge
Abilia AS, Tevlingveien 23, 1081 Oslo, Norge
Telefon: +47 23 28 94 00 | support@abilia.no | www.abilia.no

Storbritannien

Abilia UK Ltd, Unit 12 Buckingway Business Park, Swavesey,
Cambridge, CB24 4AE, United Kingdom

Telefon: +44 (0) 1954 281 210 | support@abilia.uk | www.abilia.uk

Internationell
www.abilia.com/intl/get-products/distributors
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