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1. Inledning

PODD ar ett kommunikationshjalpmedel och en metod, utvecklat for barn. PODD-metoden utgar
fran att hitta det basta sattet for barnen att kommunicera. PODD gor det lattare fér barnen och
personer i deras omgivning att kommunicera med varandra.

PODD star for Pragmatisk Organisering av Dynamisk Display.

e Pragmatisk: De olika satt vi anvander spraket i sociala sammanhang, exempelvis symboler,
gester och ljud.
¢ Organisering: Ord och symboler organiseras pa ett systematiskt satt som passar barnen bast
och som hjalper till att utveckla spraket.
o Dynamisk Display: Detta innebar att man byter sidor i PODD-b6ckerna.
PODD finns i flera varianter som foljer de naturliga stegen i sprakutvecklingen.

PODD 70 ar utvecklad for barn som for narvarande kombinerar ord for att skapa 2-4
nyckelordsmeningar for att uttrycka sig men som behdver tillgang till ett stort ordférrad. Detta for att
uttrycka ett storre spektrum av kommunikativa intentioner, komplexa meningar och varierade
uttryck.

PODD ar utvecklat av Gayle Porter, logoped, med mer an 20 ars praktisk erfarenhet av
framtagning och anvandning av kommunikationssystem for barn vid Cerebral Palsy Education
Centre (CPEC), Melbourne, Australien.

PODD fran Abilia ar utvecklat i nara samarbete med Gayle Porter. De fardiga bockerna ger en bra
start att borja med och tack vare PODD Utskriftsprogram ar det enkelt att individanpassa bdckerna
utan att franga PODD-strukturen.

1.1. Avsett andamal

PODD 70 ar avsedd for personer som har svarigheter med att kommunicera genom tal och som
inte har utvecklat eller har svart for att utveckla laskunnighet. Den mdjliggér autonom
kommunikation ansikte mot ansikte.

Produkten kan anvandas narsomhelst och varsomhelst - inomhus och utomhus, hemma, i skolan,
pa arbetsplatsen, eller pa resa.

1.2. PODD Utskriftsprogram

Med hjalp av PODD Utskriftsprogram kan man som stédperson enkelt individanpassa PODD-
boken utan att franga PODD-strukturen.

| utskriftsprogrammet goér man generella installningar (t ex vilken daglig aktivitet anvandaren har;
forskola, skola eller annat), byter ut/lagger till symboler samt bygger upp nya sidor och listor med
sidmallar. PODD Utskriftsprogram anpassar sig automatiskt efter de andringar som gjorts.

Man skriver enkelt ut de nya sidorna pa bifogat specialpapper pa en vanlig laserskrivare.

PODD Utskriftsprogram ar ett anvandarvanligt program som ar byggt med Rolltalk Designer som
grund. Det kravs inga férkunskaper i Rolltalk Designer for att kunna anvanda utskriftsprogrammet.

PODD Utskriftsprogram ingar vid kop av PODD-bok. Licensen galler for installation pa 5 datorer
som har anknytning till anvandaren.



1.3. Terminologi

| denna handbok anvands féljande begrepp.

Anvandare

Den person, oftast ett barn, som istéllet for talat sprak behéver AKK
(Alternativ och Kompletterande Kommunikation).

Samtalspartner

Den person som stddjer anvandaren praktiskt i dess nuvarande
kommunikation, men aven stimulerar vidareutveckling av de
kommunikativa och de sprakliga fardigheterna.

Kommunikationssatt

Hur anvandaren och samtalspartnern ska forsta varandra, t.ex. hur
anvandaren indikerar ja och ne;j.

Huvudsida

Den sida som ligger forst i PODD-boken och som man vanligtvis startar
samtalet ifran.

Meningsstartare

Ord for att snabbare kunna uttrycka det man vill sdga, t ex "nagot ar fel”
eller "jag vill”.

Omrade Organisering av ordforrad utifran praktisk (pragmatisk) anvandning, se
kapitel 5.6 Omradesbeskrivningar. Ett omrade kan besta av en eller fler
sidor

Situationskarta Sida med ordférrad som anvandaren vanligtvis behdver i en specifik
situation eller aktivitet.

Lista Plats (pa baksidan av en sida) att skriva upp ord som fattas, for att

senare vardera om det ska laggas in i boken.

Instruktionsbaksida

Sida med personlig information som skrivs ut pa etikettark och klistras
fast pa parmens baksida.

2. Produktoversikt
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Sidflikar ytterst
pa bada sidor
om uppslaget

Dubbelsidigt uppslag med plats for 70
symboler, tryckt pa slitstarka plastark

Sidornas layout beskrivs i kapitel 5.3 Layout.

PODD 70 ar i Ad-format.

Parmen ar i EU-standard, vilket medfor att halavstanden &r annorlunda an svensk standard. Darfor
medfdljer passande halslag.

Sidorna ar tryckta pa ett plastbelagt papper (Xerox NeverTear Premium), som tal visst slitage men
anda kommer att bli utslitna vid frekvent anvandning. Foér att skriva ut nya sidor anvander man
PODD Utskriftsprogram och de medféljande extra arken.

Det rekommenderas att skydda PODD 70 genom att stdnga parmen nar den inte anvands.




3.

3.1.

Starta upp PODD

Kontrollera innehallet i kartongen

A VARNING: Barremmen far endast anvandas som axelrem. Den far inte anvandas runt
halsen.

| kartongen ska foljande finnas:

1.
2
3.
4.
5

3.2.

PODD 70 med konfiguration Skola 5. Exempel startsida
Bruksanvisning 6. Extra A4 etikettark, 10 st
Barrem 7. Extra blanka ark, 50 st
Bokstod 8. Halslag

9.

USB-minne med program och licens Instruktion parmringar

Installera PODD Utskriftsprogram

For att kunna anpassa PODD 70 anvands PODD Utskriftsprogram. Gor sa har for att installera:

1.
2.
3.

Anslut det medfdljande USB-minnet till en USB port pa datorn.

For att starta installationen, kér programmet "PODD Print”.

Falj instruktionerna i den guide som visas.

PODD-boken/béckerna som du har licens for &r férvalda. Du kan installera bécker som du inte
har licens fér, men du kommer inte att kunna anvdnda dessa utan licens.

Nar installationen ar fardig kommer det att finnas genvagar pa skrivbordet fér de PODD-bdcker
som du valt att installera.



4. Kom igang med PODD 70

PODD 70 levereras med anpassade sidor for Skola. Det ar magjlig att andra till sidor fér forskola.
Las mer i kapitel 5.6.12 Skola/Férskola.

4.1. Anpassa PODD-boken

4.1.1. Starta PODD Utskriftsprogram

Starta PODD Utskriftsprogram genom att dubbelklicka pa genvagen PODD 70 som
REEE finns pa skrivbordet.

Forsta gangen man startar programmet visas en vy dar man uppmanas att spara en egen version
av den ursprungliga PODD-boken. Om det bara ar aktuellt att arbeta med en bok pa denna PC ar
det inte nddvandigt att spara med eget namn.

70 falt per dubbelsida - tvasidig bok

For att bevara den ursprungliga PODD-boken, rekommenderas det att spara en
version med eget namn innan andringar gors

Spara som

Skriv 6nskat filnamn

Spara som
=]

Fortsitt utan att spara ny fil 2>

» Spara egen version
1. Klicka pa faltet under Skriv énskat filnamn for att komma till inmatningsvyn.

Karins PODD 70
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 +
q w e r t y u i 0 p a
a S d f g h j k | 0 a
z X [ v b n m
@ a o @m
< 0K <  Avbryt

2. Skriv in 6nskat filnamn, t.ex. "Olles PODD 70” och tryck pa OK.
3. Tryck pa Spara som.
Det kan ta lite tid att spara filen.)



4. Darefter visas Huvudmenyn, se kapitel 6.2 Huvudmenyn.

70 falt per dubbelsida - tvasidig bok

Fior att bevara den ursprungliga PODD-boken, rekommenderas det att spara en
version med eget namn innan @ndringar gérs.

Spara som

Skriv 8nskat filnamn

Karins PODD 70

Spara som

Fortsatt utan att spara ny fil >

» Spara inte egen version
Tryck pa Fortsétt utan att spara ny fil. Darefter visas Huvudmenyn, se kapitel 6.2 Huvudmenyn.

» Spara egen version senare
Fran Huvudmenyn, ga till Administrera program, se kapitel 6.7 Administrera program.

4.1.2. Ange personlig information och skriv ut instruktionsbaksida

Fran Huvudmenyn i PODD Utskriftsprogram, ga till Personlig information for att fylla i barnets
namn mm. Denna information kommer att visas pa instruktionsbaksidan.
Se kapitel 6.3 Personlig information.

Skriv ut instruktionsbaksidan och fast den pa baksidan av parmen.
Se kapitel 6.8.6 Instruktionsbaksida.

4.2. Borja anvanda boken!
Bdrja nu anvanda boken som den ar.

Allt eftersom boken anvands kommer behov av andringar att uppsta. Det kan vara ord som saknas
eller att spraket utvecklas. Skriv upp vad som behdver andras i listorna i boken, infér andringarna i
PODD Utskriftsprogram och skriv sedan ut de andrade sidorna.

Las mer om hur man anvander och anpassar PODD 70 i resten av den har bruksanvisningen.



5.

Principer i PODD 70

5.1. Malgrupp
PODD 70: 70 falt per dubbelsida — tvasidig PODD.
Denna sidlayout ar primart utvecklad fér barn som:

| dagslaget kombinerar ord for att skapa 2-4 nyckelordsmeningar for att uttrycka en rad olika
kommunikativa avsikter. Pa grund av begransning i vokabular och/eller amnen kan
kommunikationen bli bristfallig.

Behover tillgang till ett brett ordforrad for att uttrycka ett storre spektrum av kommunikativa
intentioner och varierande uttryck.

Behdver utvidga sitt expressiva sprak med ett storre ordférrad och mer fullstdndiga meningar.

Har bdrjat att uttrycka sig pa ett sadant satt att det krdvs mer komplexa meningar, och for att stodja
samtalspartnerns forstaelse av vad det betyder. Till exempel: "Jag vill kdpa choklad nar jag gar pa
bio”, kan misstolkas om det bara uttrycks med nyckelorden "Jag kdpa choklad filmer”.

Kan peka noggrant pa sma symboler med ett finger eller pekdon.

Denna sidlayout kan ocksa vara lamplig for:

Barn som inte uttrycker 2-4 nyckelordsmeningar eftersom de har haft liten eller ingen tillgang till
kommunikationshjalp tidigare. Barnets receptiva sprak' och formaga att svara pa andra som
anvander PODD i sin kommunikation, indikerar behovet av ett mer komplext sprak.

Barn som behover storre eller mindre storlek pa sidorna, men med samma sprakliga komplexitet.
Storleken pa sidorna kan andras genom att andra utskriftsinstallning.

Kommunikationspartner som ska stddja barnets receptiva sprakutveckling och/eller expressiva
sprakutveckling genom modellering av utvidgad AKK (alternativ, kompletterande kommunikation).

5.2. Sprak

O

Spraket och organiseringen av PODD 70 stoder majligheten till att uttrycka en hel rad
kommunikativa intentioner.

Omfattning och organisation av ordférrad i PODD 70 stdder framstallningen av utdkade
nyckelordsmeningar, nar det borjar anvandas komplexa meningsformer (talsprak kring 3-4 ars
alder, men med vissa undantag).

Forutsagbart associerat ordforrad som ingar i alla (relevanta) omradessidor innehaller:

— V/H- fraga: VARFOR, VAD, VAR, VEM, HUR.

— Personliga pronomen: JAG/MIG/MIN/MITT/MINA; DU/DIG/DIN/DITT/DINA,
HAN/HONOM/HANS, HON/HENNE/HENNES,
VI/OSS/VAR, NI/ER/ERT/ERA, DE/DEM/DERAS.

— Hjalpverb/verb: VILL, KAN, GORA/GOR/GJORDE, VARA/AR/VAR,
VILL, FA/FICK, HA/HAR/HADE, SE/SAG, TITTA,
IAKTTA/IAKTTOG, SAGA/SA, GA/GICK, TYCKA,
HJALPA/HJALP.

— Andelser for verb (morfem): DATID -ET.

— Oregelbundna forflutna verb Skrivs oregelbundet forflutet i symbolfaltet.

— Nekande: INTE, KAN INTE, VILL INTE.

— Prepositioner: TILL finns med pa manga sidor, olika prepositioner
finns med beroende pa behovet av ordforrad inom det
aktuella omradet. Malet ar att ta med de vanligaste
prepositionerna som anvands i meningar.

— Pronomen: DEN/DET, DEN DAR/DET DAR, DETTA/DENNA kan
vara med beroende pa omradessida

— Specifika namn, tillaggsord och bi-ord som passar till en viss omradessida.

! Barnets receptiva sprak = Barnets sprakforstéelse



Vissa syntaktiska? former som vanligtvis ses i detta skede i utvecklingen av talsprak ingar inte i PODD
70. Detta géller artiklar (en, ett, - (e)n -(e)tt, och grammatiska morfem?; pluralandringar och genitiv —s.
Aven om dessa former vanligtvis visar sig vid utformning av verb och substantiv i detta skede i
sprakutvecklingen, ser vi att det uppstar nagot senare vid anvandning av AKK. Anledningen till detta
kan vara att det tar langre tid att kommunicera med ett stddjande kommunikationshjalpmedel, sa att
personen endast inkluderar ord som ar helt nédvandiga for att samtalspartnern forstar budskapet.

e Ordforradet ar utvalt med avsikt att uppmuntra barnet till att anvanda ett varierat vokabular.

e Elementen i PODD 70 representerar primart enskilda ord, som inspirerar till sjalvstandig
uppbyggnad av nya yttranden. Ord-till-ord uppbyggnad av yttranden kan kanske ga langsammare,
men dessa sjalvkonstruerade yttranden ar oftast mer varierade och visar det enskilda barnets
personlighet. Varierade uttryck kan stimulera intressen och motivera vissa partner till att oftare ha
samspel med barnet.

e Vissa sociala och kommunikationsstyrande yttranden presenteras som hela fraser/meningar/fragor
for att géra kommunikationen mer effektiv. Anledningen till att det ar valt fardiga meningar ar for att
svaret ska komma fram snabbt till mottagaren i en viss situation dar det behovs.

o Symboler for enstaka ord kan anvandas for att formulera sammansatta ord, t.ex. FRUKT +
SALLAD till fruktsallad.

e Listor for utdkat vokabular finns pa alla omradessidor.

e DET FINNS INTE | BOKEN, JAG GER EN LEDTRAD finns i omradeséversikten pa alla
omradessidor, for att ge snabb atkomst. Denna symbol anvands for att utbka mangden tillgangliga
ord, for att uppmuntra samtalspartnern till att gissa pa dnskat ord nar den far en ledtrad till ett
ord/bokstav. Genom att anvanda denna symbol indikerar barnet att nasta ord/bokstav inte ar en del
av yttrandet, men en hint till partnern om att gissa pa ett annat ord, som inte ar med i PODD 70.
Nar ratt ord ar gissat rekommenderas att samtalspartnern skriver upp ordet pa aktuell LISTA.

5.3. Layout

e PODD 70 har ett tvasidigt uppslag. Navigationséversikten finns pa hdger sida av sida 1 Huvudsida
och upprepas pa vanster sida av alla a-sidor for alla andra omraden.

e Det finns plats for 35 falt pa varje sida, (70 falt totalt for tvasidigt uppslag).

e Ordforradet ar organiserat i kolumner efter ordklass (frageord, personliga pronomen, verb,
prepositioner, pronomen, adverb/adjektiv och substantiv), sa det stdéder meningsuppbyggnad fran
vanster till hdger pa sidan.

e Forutsagbara associerade verb ar placerade pa sidan baserat pa frekvens. Verb som fungerar som
hjalpverb ar placerade till vanster pa sidan (kolumner) for att uppratthalla rérelsen fran vanster till
hoger (uppifran och ner) nar man ska bygga meningar.

e Faltramarna har fargkoder som gor det enklare att hitta de ratta orden pa den aktuella sidan.

o Frageord —brun

Subjekt, personer — orange

Verb och negationer — rosa

Prepositioner och konjunktioner — grén

Adjektiv, adverb och antal — bla

o Substantiv, objekt och annat — svart

O O O O

e Falt med instruktion GA TILL SIDA (nummer) har en bakgrundsfarg, som motsvarar fargen pa
sidfliken for det omrade den hanvisar till, samt namn och symbol for det aktuella omradet.
Motsvarande symbol finns pa sidfliken for att gora det lattare att hitta sidan.

e Listor finns vanligen pa vanster sida pé sista sidan i ett omrade. Vissa omraden har instruktion GA
TILL LISTA (SIDA) och en separat listsida for att ge plats till fler ord. Mallar for listor som skrivs ut
pa etikettark finns under Skriv ut-funktionen, se kapitel 6.8 Skriv ut.

2 Syntaktisk = Ordets funktion i en mening

3 Grammatiska morfem = Det minsta sprakliga element som har betydelsebarande funktion, t.ex. pojkar som
innehaller tva morfem, pojk + ar. Morf eller allomorf anvands om de fonetiska varianter som ett morfem kan
ha, t.ex. bok i ental, bock(-er) i flertal.

10



5.4. Navigationsoversikter

Navigationsdversikten ar placerad pa héger sida av sida 1 Huvudsida och pa vanster sida av "a’-
sidan i alla andra sektioner. Navigationsoversikterna finns tillgangliga fran alla andra sidor i ett
omrade via sidhanvisningen TILLBAKA TILL SIDA (nummer) "a”. Sidhanvisningar till de flesta
omraden i PODD 70 finns i navigationsdversikten. De enda undantagen ar hanvisningar till
omradena personer, géra, rérelser och beskriva, som finns langst ner pa varje "a’-sida, nara
kolumnen(erna) for forutsagbart associerat ordforrad. Detta uppmuntrar till att leta efter detta
ordférrad pa den aktuella sidan innan man byter sida och méjliggor snabbare tillgang till ratt
sektion nar det nédvandiga ordférradet inte finns pa den aktuella sidan. Alla omraden ar tillgangliga
fran "a’-sidan i varje omrade. Navigationséversikterna pa a-sidor har alla en hanvisning till SKOLA,
denna sida anvands ofta av barn i skolalder. Detta omrade kan andras till FORSKOLA via
Alternativ i PODD Utskriftsprogram, se kapitel 6.4 Alternativ.

Sidhanvisningsfalt finns med pa varje omradessida for direkt hanvisning mellan sidorna pa en
omradessida.

e BLADDRA

e TILLBAKA TILL SIDA (nummer) A
e GA TILL SIDA (nummer) sidhanvisningar till underomradessidor.

5.5. Alternativa sidor

Med funktionen Alternativ i PODD Utskriftsprogram kan man lagga in alternativ for omradena

Huvudsida, Aktiviteter, Religion, Daglig aktivitet, Alfabet och Tema. Se kapitel 6.4 Alternativ for

ytterligare beskrivning.

o Alternativa sidor for barn som gar i forskola. | omradet Daglig aktivitet kan Skola andras till
Forskola eller Annat/inget av ovanstaende.

e Sida 1b Samtalsord kan laggas till for att inkludera ytterligare social interaktion/smaprat. Sida 1
andras till sida 1a och en hanvisning laggs in till sida 1b. BLADDRA flyttas fran sida 1 till Sida 1b.

e Omradet Religion kan laggas till med hanvisning fran sida 9a Platser.

e | omradet Aktiviteter kan underomrade Lekar ersattas med underomrade Sport, eller sa kan
underomradet Sport laggas in som tillagg.

o Alfabetiskt alfabet kan ersattas med alfabet med QWERTY uppsattning, dessutom kan
konsonanter och vokaler fargmarkeras.

5.6. Omradesbeskrivningar

Kom ihag att redan pa forsta sidan i ett omrade placera en symbol som hanvisar till en annan
sida. Detta for att minska antalet sidor som maste bladdras for att uttrycka ett helt yttrande.

5.6.1. 1 Huvudsida

e Vanster sida avomrade 7 Huvudsida ar fast pa parmens insida. Hoger sida av omrade 1
Huvudsida ar den forsta sidan i PODD 70.

e Alla omraden i PODD 70 maste vara tillgéngliga via en GA TILL SIDA (nummer) hanvisning pa 1
Huvudsida. Alternativ 7 Huvudsida med FORSKOLA som ersatter SKOLA finns tillganglig via
Alternativ-funktionen i PODD Utskriftsprogram.

e Innehaller ord och fraser som ar viktiga att fa sagt snabbt eller innanfér ramen av ett pagaende
samtal eller aktivitet. Detta ordférrad kan ocksa anvandas for att bygga vanliga
fragor/meningsstartare innan man bladdrar till ett annat omrade for att fullfdlja yttrandet. En kopia
av navigationsdversikten finns pa hdger sida av 1 Huvudsida for att navigera till andra omraden.

e  Utryck for att fortydliga kommunikationen pa vanster sida av 1 Huvudsida innehaller: JAG
BERATTAR NAGOT; DET AR EN HEMLIGHET; JAG BERATTAR NAGOT PAHITTAT; JAG HAR
EN IDE; VI LEKER ATT, VI LATSAS ATT, JAG VILL VISA NAGOT; JAG UNDRAR, DET AR DAGS
ATT. Dessa fraser har en liknande funktion som pragmatiska meningsstartare, dvs att identifiera
kommunikativa andamal, men den har ingen nagon sidhanvisning till andra sidor eller omraden.
Observera att sidhanvisningarna for att uttrycka Asikter och Négot &r fel finns i
Navigationsoversikten for varje omrade. Enstaka ord kan ocksa anvandas i stallet for
pragmatiska meningsstartare for att formedla kommunikationsavsikt, t.ex. JAG VILL, JAG GAR.
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Hela meningar for att stodja social interaktion och kommunikation finns ocksa med pa 7 Huvudsida
fér snabbare atkomst, t.ex. HEJDA, FORLAT, SNALL, SNALLA, HETER.

Ordférradet med enstaka ord pa denna sida har framst valts for att kunna konstruera uttalanden
som stdder barnet i att snabbt bidra i samtal - ofta relaterat till en annan persons tema, t.ex. JAG
GJORDE DET, HUR FICK DU DET?, KAN JAG FA SE DET?, NAR GICK DU?. Detta ordférrad &r
ocksa bra for att starta fragor och meningar innan man bladdrar till ett annat omrade for att avsluta
meningen.

Det finns ingen sidhanvisning till 7b Smaprat pa Huvudsidan. Om man behdéver ytterligare
vokabular for social interaktion/smaprat, 1agg till Samtalsord under Alternativ i
PODD Utskriftsprogram.

Observera att navigationsdversikten ar flyttad till hdger sida av sida 7 Huvudsida for att stddja
uppbyggnad av flerordsmeningar med korrekt ordféljd. Yttranden och fraser pa vanster sida av
Huvudsidan anvands for att borja en fraga och meningar som avslutas genom att anvanda
ordforrad fran andra sidor som nas via navigationséversikten pa héger sida av huvudsidan. Till
exempel; (borjar pa 1 Huvudsida) VARFOR SKA VI PA SPECIELLA TILLFALLEN (bladdra till sida
10a) FEST?

Observera att hanvisningen till omradena Hélsa och Kropp ar pa samma falt pa
navigationsoversikten pa sida 1 pa grund av platsbrist. De har separata falt pa efterféljande
navigationsoversikter.

Ord som JA, NEJ, HEJ finns inte med pa de forsta sidorna i PODD 70, baserat pa
antagandet att barnet kommer att anvanda andra satt och/eller en samtalsapparat for ett
mer effektivt satt att uttrycka dessa meddelanden, t.ex. huvudrérelser for JA och NEJ,
blick och ljud eller vinka fér HEJ. Dessa ord kan laggas till pa de férsta PODD sidorna
eller i sidopanelen om ett barn behdver hjalp av symboler for att kunna kommunicera
dessa betydelser.

5.6.2. 2 Asikt

Detta omrade innehaller ett antal adjektiv och andra ord for att uttrycka asikter. Alternativen ger
majlighet att uttrycka liknande betydelser pa olika sétt, till exempel ACKLIG, STINKANDE och
LASKIG, FARLIG och SOT, VACKER. Detta ger barnet tillgang till att vélja vilka ord de vill anvanda
for att visa sin personlighet och utforska olika former fér kommunikation med olika partner.

Forutsagbart associerat ordférrad for att bygga meningar och stalla fragor knutna till asikter finns
organiserat i kolumner pa 2a enligt syntaktiska* ordklasser.

Asiktsordférradet ar organiserat dver tva sidor.

o 2ainnehaller vanliga asiktsord.

o 2binnehaller ytterligare asiktsord. "Negativa” fraser ar placerade pa vanster sida och
"positiva” fraser ar placerade pa hoéger sida. Motsatsord som SVART/LATT; RATT/FEL;
SANT/LJUG; BILLIG/DYR, ar placerade i de mittersta kolumnerna.

o Forutsagbart associerade substantiv finns i kolumnen langst till hdger pa 2b.

Adjektiv ar ocksa inkluderade i andra omraden for att uttrycka olika pragmatiska funktioner.

o 3 négot é&r fel - for att klaga

o 4 kropp och hélsa

o 5 kénslor — att relatera till, beskriva och diskutera kanslor

o 20 beskriva - for att beskriva saker

Det finns en viss upprepning av ordférrad i dessa omraden for att stodja effektiv kommunikation.
Det ar viktigt att tanka pa hur ord ska anvandas och kanna till alla dessa omraden for att kunna
avgora behovet av tillaggsord och bestdmma lampligaste placering av tillaggsord.

4 Syntaktisk = Ordets funktion i en mening
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5.6.3. 3 Nagot ar fel

Detta omrade innehaller ett ordférrad for att klaga och diskutera problem och bekymmer.

Forutsagbart associerat ordférrad for att klaga och stélla fragor om klagomal ar organiserat i
kolumner enligt syntaktiska ordklasser.

Ordforradet for nagot ar fel ar organiserat over tva sidor.

o 3ainnehaller vanliga klagoord och ett forutsagbart associerat ordférrad som anvands for att
starta meningar med hjalp av ord fr&n bada sidor i detta omrade. OM(T), SAR, KLADA, och
RAMLA har direkt koppling till omradet 4 hélsa.

o 3binnehaller ytterligare klagoord och fraser for att uttrycka de vanligaste klagomalen. Ett
forutsagbart associerat ordforrad finns med pa denna sida for att konstruera klagofraser, t.ex.
NAGON var ELAK mot MIG; JAG BEHOVA VILA; NAGON SLA MIG; NAGON RETA MIG.

Observera att dessa sidor inte har sidhanvisningar till sidor med kroppsdelar associerade med ord
som SJUK eftersom barn i detta stadie av sprakutvecklingen sannolikt kommer att behéva
vokabular fran en rad olika omraden for att uttrycka sig. Sidhanvisningar till kropp- och halsa-
omradena ar lattillgangligt fran navigationsoversikten pa vanster sida av 3a.

Du maste tanka pa det forutsagbart associerade ordférradet som finns tillgangligt pa varje sida nar
du anpassar detta omrade. Ordférradet pa dessa sidor speglar de vanligaste klagomalen. Du
maste anpassa detta omrade till att innehalla de viktigaste klagomalen som det enskilda barnet
behover tillgang till. Det kan vara bra att diskutera med viktiga kommunikationspartner vad som kan
upprora barnet.

Sma barn kan inte alltid specifikt identifiera vad som far dem att kanna sig upprérda. Meningen
JAG VET INTE VAD SOM AR FEL &r anvandbar for att géra det mojligt for barnet att uttrycka att
det ar upprort, men inte kan beratta varfor. Det ger barnet mojlighet att inte svara pa folks fragor om
varfor det ar upprort och forhindra konstant gissande for att ta reda pa problemet. Meningen JAG
VILL INTE PRATA OM DET finns ocksa sa att barnet kan avsluta ett upprérande samtal.

Det finns en viss 6verlappning av ordférrad med andra omraden for att kunna uttrycka olika
pragmatiska funktioner.

o 2 asikt — for att uttrycka asikter

o 4 kropp och hélsa

o 5 kénslor — att relatera till, beskriva och diskutera kanslor

o 20 beskriva - for att beskriva saker
Det ar viktigt att tdnka pa hur ord ska anvandas och kanna till alla dessa omraden for att kunna
avgora behovet av att lagga till nya ord och bestamma lampligaste placering av dessa.

5.6.4. 4 Kropp och hélsa

Ordférradet i kropp och halsa omradet ar organiserat pa separata sidor med hansyn till ett mer
effektivt anvandande av det férutsagbara associerade ordférradet.

o 4ainnehaller ord relaterade till lakarbesok (halsopersonal, platser) och halsoproblem som inte
vanligtvis kraver verbet KANNA eller namnet pa en kroppsdel for forklaring.

o 4b innehaller kroppsdelar, halsoprocedurer och problem, sjukdomar och ord relaterade till
funktionsnedsattningar, inklusive sjukdomar och halsoproblem dar man behéver namnet pa
en kroppsdel for férklaring och/eller verbet KANNA. Férutségbart associerat ordférrad for att
skapa meningar med hjalp av ordférrad pa 4b, inklusive atgarder i samband med kroppsdelar,
dvs. TVATTA, BORSTA och TA PA, finns ocks&d med pa denna sida.

4b innehaller en listhanvisning till 3b LISTA i omradet Nagot &r fel, for att undvika att Iagga till en
sida for lista i detta omrade.

De tomma falten pa dessa sidor ar till fér anpassning av individuella erfarenheter och
onskemal/behov. Du kan lagga till konsrelaterade kroppsdelar pa sida 4b eller i listan.
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5.6.5. 5 Kanslor

Kansloord ingar i detta omrade, framst for att prata om kanslor, lagga till information, beratta
historier och svara pa fragor. Ett brett spektrum av kanslor finns med i detta omrade for att ge
mojlighet att variera sina uttryck.

Pa forsta sidan finns ett forutsagbart associerat ordférrad for att bérja meningar och stélla fragor
med hjalp av kansloord.

Kansloordforradet ar organiserat semantiskt® éver tva sidor.

o bainnehaller nagra vanliga kanslor. Du kan valja att flytta ord som ofta anvands av barnet till
denna sida.

o b5binnehaller fler kansloord. "Negativa” kanslor ar placerade pa vanster sida och "positiva”
kanslor ar placerade pa héger sida. Motsatsorden HUNGRIG/TORSTIG och VARM/KALL &r
placerade i den hora kolumnen. Prepositionen NER ar férutsagbart associerad med LUGN.

Det finns en viss dverlappning av ordférrad med andra omraden for att uttrycka olika pragmatiska
funktioner t.ex. 2 asikt — for att uttrycka asikter; 3 nagot ar fel — for att klaga; 4 kropp och hélsa och
21 beskriva — for att beskriva saker. Det ar viktigt att tdnka pa hur ord ska anvandas och kanna till
alla dessa omraden for att kunna avgoéra behovet av tillaggsord och bestamma lampligaste
placering av tillaggsord.

5.6.6. 6 Personer

Detta omrade innehaller personliga pronomen, personers namn, relation och yrken. Det kommer
att behdva stor individuell anpassning. Idéer till nya ord i ordférradet finns inskrivet pa de separata
sidorna med rod text i PODD Utskriftsprogram.

De flesta forutsagbart associerade ord for att starta meningar och fragor fran detta omrade finns pa
sida 6a. Nagra forutsagbart associerade ord finns pa sida 6b, framst for att de inte passar in pa de
lediga platserna pa 6a.

Sida 6a innehaller en sidhanvisning till underomrade 6c¢ personer i skolan. Denna sidhanvisning
och underomrade andras nar du byter till férskolesidorna under Alternativ i PODD Utskriftsprogram.

Ordférradet pa sidorna 6a-b personer ar organiserat i grupper baserat pa menings- (semantiska)
associationer, t.ex. namn i familjen, vanners namn, relation eller yrke. Namnen pa den narmaste
familjen finns pa sida 6a.

Det finns bade separata falt och listor for personers namn.

o Lagg till namn pa personer som har en nara relation eller tat kontakt med barnet i tomma falt.
Symboler for att representera personerna finns i PODD Utskriftsprogram under Andra innehall.

o Lagg namnen pa bekanta/vanner och familj som har mindre direkt/frekvent kontakt med
barnet i en lista.

Om fler listfalt behdvs kan du lagga till en lista som sida 6d, med listhanvisning fran den generella
GA TILL LISTA hanvisningen eller associera med ett symbolfalt som visar vilken typ av personer
som finns pa listan, t.ex. VANNER, PERSONER | SIMSKOLA (se omrade 8 aktiviteter for exempel
pé sidor som bara innehaller lista och GA TILL LISTA-hénvisningar).

5.6.7. 7 Gora, rorelser (verb)

Ett stort urval av verb ingar i detta omrade. Eftersom detta omrade vanligtvis anvands av barn som
annu inte har utvecklat god kunskap om alfabetisk organisering, har man forsokt att organisera
detta ordférrad enligt semantiska® associationer.

Sida 7a innehaller en sidhanvisning till 7e rérelser som vanligen anvands for att bérja meningar och
fragor som innehaller andra verb, t.ex. JAG VILL ...; DU SKA ..., KAN JAG ..., JAG SKA ..., SA
HAN TILL ..., HJALP MIG .., HON SA TILL MIG ..., JAG KANNER MIG ... . Ett antal extra
hjalpverb finns med pa denna sida for att stodja den tidiga utvecklingen (modelleringen) av mer
komplexa meningsformer med utveckling av verbet, t.ex. KAN, VAR, VARIT, AR, BLI, BLEV.

5 Semantik = begreppsutveckling
6 Semantik = begreppsutveckling
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Sida 7b innehaller verb och associerade prepositioner som vanligen anvands for att relatera
information till, instruera och be om atgard under lek och verb som ofta anvands med dessa
prepositioner, samt verben KOMMA IHAG, ARBETA, KOMMA eller GA.

Sida 7c¢ innehaller kommunikation, kanslor, tillstand, existens, handling, lasning, skrivning och
associerade prestations-verb.

Sida 7d innehaller dagliga rutiner, matlagning och konst-relaterade verb.
Sida 7e innehaller rorelser och andra verb som inte passat in pa tidigare sidor.

Preteritum av verben och negation (INTE, GOR INTE, KAN INTE) finns med pa alla sidor i detta
omrade.

DEN/DET och foérutsagbart associerade prepositioner finns med pa 7b-7e. DEN/DET finns med for
att referera till ett kant objekt, identifierat antingen av objekt i omgivningen eller fran tidigare samtal.

Listfalt finns med pa 7d och 7e. Om fler listfalt behdvs kan du lagga till en lista som sida 7f, med
listhanvisning fran den generella GA TILL LISTA-hénvisningen (se omrade 8 aktiviteter, for
exempel pa sidor som innehéller endast lista och GA TILL LISTA-hanvisningar).

Det ar inte alla verb som ingar i omrade 7 géra, rérelser i PODD 70. Ytterligare verb finns med i
andra omraden. Detta 6kar inte bara effektiviteten av att anvanda férutsagbart associerat ordférrad,
det gor ocksa omradet verb (7 géra, rérelser) mer hanterbart.

Ord som har tagits med i omrade 7 géra, rorelser kan anvandas:
o for att bygga meningar i en rad semantiska omraden
o som hjalpverb i meningar
o for att be om atgard eller instruera (for sig sjalv eller fran partner)
o for att hanvisa till en viss rorelse som barnet gor.

5.6.8. 8 Aktiviteter

Omradet Aktiviteter har tre underomraden for att organisera det ordférrad som kravs for att; be om,
prata om och agera under olika aktiviteter.

o 8c skapa nagot

o 8dute

o 8e leksaker
Sidorna 8a och 8b innehaller ordférrad for andra aktiviteter, som inte passar in pa de ovan namnda
underomradena, t.ex., TV, lasa en bok, musik, spela. Pa sida 8a finns ett forutsagbart associerat
ordforrad for att stalla generella fragor och bdrja meningar med ordforradet fran alla sidor i 8 aktiviteter.

Associerat ordforrad for samspel under aktiviteter finns med under namnet pa aktiviteten i detta
omrade. Detta ger en storre bredd av det forutsagbart associerade ordforradet pa alla sidor i
omradet, samt att ordférradet upprepas pa flera sidor for att underlatta for snabb kommunikation.
Det finns inga separata situationskartor i detta PODD-material. Du kan skapa separata
situationskartor/temasidor med hjalp av sidmallarna i PODD Utskriftsprogram, som kan anvandas
under olika aktiviteter.

Vissa sidor har ocksa sidhanvisningar for direkt tillgang till underomraden i andra delar av PODD
70, for att underlatta och ge effektivare samspel under aktiviteter, t.ex. 8c skapa nagot innehaller en
sidhanvisning till 20c for mer effektiv tillgang till ordférrad for férg, form och storlek.

En separat listsida 8f, finns for att lista namn pa specifika spel, bocker, sanger, TV-program, filmer,
CD-skivor och andra aktiviteter. Foérslaget GA TILL LISTA 8f &r associerat med ord som ger tillgang
till ett mer specifikt ordférrad, till exempel har faltet DVD férslaget GA TILL LISTA 8f for att se en
lista med barnets favoritfilmer. En generell instruktion om att ga till lista 8f finns ocksa med pa
sidorna 8b — 8e for att fa tillgang till ordforradet med fler aktiviteter.

Stor individuell anpassning ar ofta nédvandig i detta omrade for att fa plats med individuella
intressen och aktiviteter. Idéer till nya ord i ordférradet finns inskrivet pa de separata sidorna med
rod text i PODD Utskriftsprogram.

| funktionen Alternativ i PODD Utskriftsprogram kan man lagga in 8e sport som ett alternativ till 8e
leksaker. Detta kan vara ett mer passande alternativ for vissa (aldre) barn som anvander detta
PODD-material. Du kan aven valja att lagga in bade 8e leksaker och 8g sport.
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5.6.9. 9 Platser

Innehaller ord for platser som man besoker och pratar om, inklusive platser som namns i
berattelser, lata som-aktiviteter och sanger.

Sida 9a innehaller platser som man ofta besdker eller pratar om, och ett férutsagbart associerat
ordférrad for detta omrade. Ordférradet ar till hjalp i yttranden som handlar om en plats.
Pronomenet DEN/DET kan anvandas for att hanvisa till saker som man tidigare namnt med hjalp
av ordforradet i ett annat omrade.

Resten av ordférradet ar organiserat pa sida 9b med utgangspunkt i meningsfulla semantiska’
associationer, t.ex. semesterplatser, naturen, fritidsplatser, affarer, take-away stallen, restauranger,
sjukvard och platser i samhallet.

Alla platsnamn finns inte med i omradet platser;

Platser som finns i huset eller tradgarden finns med 74 hus och tréadgérd

Platser for resa och transport finns med i 16 transport

Platser for skola/forskola finns med i 11 skola/11 férskola

Vissa platser for speciella handelser, t.ex. cirkus kan inkluderas i 10 speciella tillféllen.
Platsnamn som forknippas med djur, t.ex. kennel, kan inkluderas i 18 djur.

o Platser for sjukvard finns med i 4 kropp och hélsa

O O O O O

5.6.10. 9c Religion — Valfri

| funktionen Alternativ i PODD Utskriftsprogram kan sida 9c religion inkluderas som ett
underomrade i omradet platser. Genom att inte ha ett eget omrades-nummer ar det enklare att
lagga till/ta bort detta omrade utan att det paverkar sidflikarna.

| detta stadie av sprakutvecklingen ar religionsomradet bara inkluderat nar utévande av religion ar
en vanlig del av barnets liv. Vissa familjer kan valja att inte inkludera religion, men inkludera namnet
for deras gudshus i omradet 9 platser och ordférrad for aktuella religidsa handelser eller ceremonier
i omradet 10 speciella tillféllen.

Omradet 9 platser innehaller sidorna 9c och 9d som ger utrymme for att ta med ordférrad med
avseende pa religion. Ordfdrslag finns angivna pa falten.

Sida 10b speciella tillféllen med en direkt hanvisning till 9c religion ar ocksa inkluderad.

5.6.11. 10 Speciella tillfdllen

Ordférradet i 10 Speciella tillfallen ar specifikt for olika lander och kulturer. Anpassning av
ordférradet pa dessa sidor kommer att behdvas for att passa for barnet och familjen. Ordférslag
finns angivna pa falten.

De vanligast forekommande/mest pratade om, speciella tiliféllen, till exempel fodelsedagar,
fest/kalas finns pa sida 70a. Andra speciella tillfallen finns pa sida 70b, organiserade enligt typ av
speciella tillfallen. Detta kan vara tavlingar, lokala helgdagar, speciella dagar, speciella aktiviteter,
religiosa ceremonier och tillstaliningar.

Forutsagbart associerat ordférrad for att borja en mening och stalla fragor med hjalp av ordférradet
pa bada sidor finns pa sida 10a. Utdkat ordférrad anpassat till orden pa sida 70b finns pa den
sidan.

Orden PRESENT, FEST och KORT ar avsiktligt upprepade pa sida 70b for att minska behovet av
att bladdra mellan sidorna.

Sida 10b speciella tillféllen har sidhanvisning till omrade 9c religion nar det ar valt.

5.6.12. 11 Skola/Forskola

Grundversionen innehaller en skoldel eftersom PODD ofta anvands av barn i skolalder.
PODD 70 kan aven anvandas av barn som gar i forskola. Da ska 17 skola ersattas med
11 férskola under funktionen Alternativ i PODD Utskriftsprogram.

7 Semantik = begreppsutveckling
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» Skolsidor:

11a skola innehaller dagliga skolaktiviteter och en sidhanvisning till underomrade 717c skolsaker.
Det finns en sidhanvisning (nederst i vanster horn pa héger sida) till 6 personer som har en
sidhanvisning till sida 6¢ personer i skolan. Resten av 6 personer sidorna kan nas via TILLBAKA
TILL SIDA 6a fran sida 6¢ personer i skolan.

11b innehaller ordférrad for skolarbete, platser och speciella skolhandelser. Forutsagbart
associerat ordférrad innehaller verb, prepositioner och utrustning fér skolarbete. Vissa falt med
amnesnamn innehéller en KAN GA TILL SIDA (nummer)-hanvisning till en sida med ordférrad
som kan vara anvandbart vid interaktion i det aktuella @mnet.

11c innehaller fler skolrelaterade saker, sa som skriv- och ritsaker samt personliga tillhérigheter.

» Forskolesidor:

For att anvanda dessa sidor maste skola andras till férskola under funktionen alternativ i
PODD Utskriftsprogram.

Sida 11a férskola innehaller vanliga dagliga rutiner, aktiviteter och sidhanvisningar till
underomradena 717c skapa nagot och 11d uteaktiviteter. Observera att sidhanvisningen (nederst i
vanster horn pa hoger sida) ar andrad till 6¢ personer i férskolan. Resten av 6 personer sidorna
kan nas via TILLBAKA TILL SIDA. 6a fran sida 6c¢ personer i férskolan. Pronomen HAN, HON och
DE ersatter LARARE, VAN, och (hela) KLASSEN pa 11a.

11b innehaller ordférrad for att be om nagot, prata om och interagera under vanliga
inomhusaktiviteter i férskolan. LEKSAKSKOK har forslaget KAN GA TILL SIDA 74 hus och
trédgard, dar man kan hitta 1ampliga ord. UTKLADNING har forslaget KAN GA TILL SIDA 12
kldder dar man kan hitta fler ord.

11c innehaller ordférrad for att be om, prata om och interagera under vanliga "skapa nagot
aktiviteter”. Denna sida innehaller en sidhanvisning till 6 personer for att géra det majligt for barnet
att effektivt avsluta meningar som JAG VILL VISA ..., JAG GJORDE det till... En sidhanvisning till
20c férg, form, storlek och 14f verktyg finns ocksa pa denna sida.

11d innehaller ordférrad for att be om, prata om och interagera under vanliga uteaktiviteter i férskolan.
11e ar listor for att utvidga ordforradet for konkreta aktiviteter, sanger, berattelser och spel. Denna
sida &r tillganglig via hanvisningen GA TILL LISTA 11e pa sidorna 71b, 11¢ och 11d.

5.6.13. 12 Klader

Detta omrade innehaller klader och saker som man bar pa kroppen, t.ex. smycken, smink,
harprodukter och personliga hjalpmedel som fot/armskena.

Sida 12a innehaller saker som ofta tas pa/av under dagen och ett forutsagbart associerat ordférrad
for att stalla fragor och boérja meningar for hela omradet.

Sida 72b har manliga och kvinnliga alternativ med koénsspecifika bilder. Det finns aven en
sidhanvisning till 13c badsaker.

12c smink och smycken innehaller en mangd ord for egenvard, smink, har och smycken.
Sidhanvisningar till 14c badrum och 4b kropp finns med for att fa tillgang till ett annat forutsagbart
associerat ordférrad. En sidhanvisning till 2 asikt finns ocksa med for enklare atkomst till ordférrad
for att beskriva hur nagon ser ut efter att ha fatt medel i haret och smink.

Ordférrad for hjalpmedel som anvands av barnet, t.ex. sele, fot/armskena maste kanske laggas till i
omradet 12 kldder. Placera detta ordférrad pa sida 12a om hjalpmedlet ofta tas av/pa under dagen.

5.6.14. 13 Saker

Detta omrade innehaller saker som inte enkelt passar in i ett annat omrade.
Ordférrad for saker kan inga i flera omraden. Till exempel:

o Saker som vanligtvis finns i hemmet/skola/férskola kan placeras i dessa omraden.

o Saker relaterade till specifika aktiviteter, t.ex. sport, spel, kan placeras i omradet aktiviteter.

o Personlig utrustning som man har pa sig, t.ex. sele, fot/armskena, kan placeras i omradet klédder.
Ordférradet i Saker ar organiserat i tre sidor enligt meningsfulla semantiska associationer som
pengar (och saker som har att géra med pengar), hjalpmedel, AKK hjalpmedel, badsaker,
campingutrustning, personliga tekniska saker, fotosaker och flera andra smasaker.

17



13a innehaller saker som ofta anvands eller pratas om, och ett férutsagbart associerat ordférrad for
att bérja meningar med ord fran alla sidor i detta omrade.

13b innehaller pengar och tillbehor, priser och medaljer, specialutrustning som inte bars, personliga
tekniska saker, brevskrivning, foto och andra smasaker.

13c innehaller badsaker och camping/fritidsutrustning.
Man har forsokt att organisera saker-ordférradet enligt sannolik meningsuppbyggnad.

Dessa sidor maste anpassas genom att Iagga till individuella personliga tillhdrigheter och andra
saker relaterade till barnets intressen och upplevelser. Det kan aven vara bra att flytta falt till olika
sidor som passar barnets satt att anvanda ord. Tank pa det forutsagbart associerade ordférradet
som finns pa varje sida nar du flyttar eller lagger till ord.

Detta omrade har fler listfalt pa sida 13c, dar kan man lagga till ett stérre ordférrad med speciella ord.

5.6.15. 14 Hus och tradgard

Omradet 14 Hus och tradgard ar uppdelat i fyra underomraden for att organisera det stora
ordférradet, baserat pa den plats dar nagot ar placerat/finns i huset eller tradgarden.

14a innehaller sidhanvisningar till underomraden till 14c badrum/tvéttstuga, 14d kék, 14e ute och
14f verktyg. Dessutom finns namn pa andra rum i huset och ett férutsagbart associerat ordférrad
for att borja meningar och fragor med hjalp av ord fran alla sidor i detta omrade.

14b innehaller delar av huset/rummet, mébler och saker som finns i sovrum och vardagsrum. Flera
rumsrelaterade prepositioner finns med pa denna sida med pronomen DEN/DET for att méjliggora
diskussioner om var andra saker ar i huset. Verb som aterspeglar vanliga sysslor som gérs med
hushallsapparater finns ocksa med pa denna sida. DAMMSUGA och TORKA AV &r ocksa med pa
denna sida, samt de platser som det brukas pa, dvs. GOLV, MATTA.

14c badrum/tvéttstuga innehaller:

o Mobler och saker som finns i badrum och tvattstuga samt aktiviteter som har att géra med
rengdring. En sidhanvisning till 12c smink for att fa tillgang till ordférrad for andra saker som
kan finnas i badrummet, samt till 4b kropp.

o Utrustning och saker som har att géra med att tvatta, inklusive vissa saker som vanligtvis finns
ute, s& som TVATTLINA. Ordférrad for rengéringsutrustning finns ocksa med pa denna sida.

14d kék innehaller porslin, bestick, kdksmaobler, kdksutrustning, kdksredskap och annat som
vanligtvis finns i kdket. Det forutséagbart associerade ordférradet innehaller grundiaggande
matlagnings- och rengdringsrelaterade verb och prepositioner. En sidhanvisning till sida75 finns pa
denna sida for att fa tillgang till mer specifika matlagningsaktiviteter och ordférrad for mat/dryck.

14e ute innehaller saker som finns i tradgarden till ett hus, natur och ordférrad for tradgardsarbete,
inklusive tradgardsredskap.

14f verktyg innehaller verktyg och relaterade aktiviteter.
Instruktionen GA TILL LISTA 14f finns pa alla sistasidor i underomrades-sidorna.

5.6.16. 15 Mat/dryck (maltid)

Detta omrade innehaller namn pa flera vanliga matvaror, drycker och tillhérande matlagnings- och
maltidsaktivitet samt beskrivningar.

15a har ordforrad for att interagera under maltiderna (som en situationskarta for maltider).
Sidhanvisningen GA TILL SIDA 15¢c méjliggér en snabbare, mer direkt, tillgang till namn pa
specifika drycker.

Specifika matvaror/drycker ar organiserade éver tre sidor enligt typ av mat eller dryck. Man har
forsokt att placera ofta kombinerade matvaror pa samma sida, t.ex. smaker och frukt pa samma
sida som desserter och drycker, for att kunna satta samman ord som Chokladglass, Appeljuice,
Jordgubbsmilkshake.

Forutsagbart associerat ordférrad finns med pa varje sida enligt de matvaror/drycker som finns pa
sidan.

Det operativa faltet BLADDRA finns p4 alla sidor s& att man lattare har tillgang till fler ord inom
samma omrade. Detta minskar behovet av att ga tillbaka till dversikten fér underomraden for att fa
tillgang till ord pa de foljande sidorna.
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Sidhanvisningarna till ordférrad for maltider, kétt/fisk och grénsaker pa sida 15d ar placerade pa
15b (i motsats till 15a). Detta for att mojliggéra anvandandet av férutsagbart associerat ordforrad pa
sida 75b for att borja meningar som slutférs med ord fran 15d.

o 156binnehaller frukostsaker, bréd, paldgg och namnen for maltiderna (frukost, lunch, middag
och mellanmal). Férutsagbart associerat ordférrad pa denna sida innehaller fragor och
aktiviteter som har att géra med mat och matlagning. Detta ordférrad kan anvandas for att
bygga meningar som anvander annat ordférrad pa denna sida, och for att borja meningar med
ordforrad fran de efterféljande sidorna. En sidhanvisning till 14d kbksutrustning ger tillgang till
ordférrad for servis, bestick och kbéksutrustning.

o 15c innehaller namn pa frukt, smaker, sétsaker, desserter, kakor, kex och dryck med
forutsagbart tillhérande ord, HALLA, SKARA, SKALA, VARM(T) och KALL(T).

o 15dinnehaller namn pa kétt, maltider, grénsaker och tillbehor.

Forutsagbart associerade verb och adjektiv ar inkluderade for att beskriva matlagning och
forberedelse av matvarorna pa varje sida. Samma symbol anvands for verb och adjektiv som
hanvisar till hur maten ar/var forberedd, t.ex. MOSA potatisarna och potatisMOS.

o Observera att SALLAD avsiktligt finns med pa sidan for frukt, samt pa gronsakssidan for att
kunna goéra kombinationen FRUKTSALLAD.

Prepositionerna OCH och MED finns med pa alla sidor med mat/dryck.

Tomma falt finns med pa sidorna for att kunna lagga in barnets favoritmat och dryck.

5.6.17.16 Transport

Detta omrade innehaller ordforrad relaterat till transport, inklusive fritids-, vatten- luft- och
végfordon, transportplatser, fordonsdelar, ord for vdg- och jarnvéag. Ordforrad for att leka med
leksaksbilar finns ocksa med i detta omrade.

Ordforradet &r organiserat pa tva sidor enligt meningsfulla semantiska® associationer. Vanligt
férekommande transportord och fragor/meningsstartare finns med pa sida 76a.

Man har férsokt att placera ordférradet enligt mest trolig ordning av ord.

Till exempel, pa sida 16b ar BENSIN och TAG placerade éverttill vanster om STATION for att
kunna lagga ihop bensinstation, tagstation. PARKERING finns till vanster om BILJETT.

5.6.18. 17 Karaktarer

Ordférradet i detta omrade kraver stor individuell anpassning for att passa den enskilde individens
favoritberattelse, TV-, musik-, filmfigurer och personligheter.

Exemplen pa sidorna innehaller vanliga sago- och magiska figurer och saker, samt ordférrad for att
referera till figurer i andra medier, t.ex. bok, film, DVD, CD, konsert, band.

Du méste kanske importera symboler/bilder for att representera figurer som inte finns med i
symbolbiblioteket. Se Andra valt innehall under Andra innehéll i PODD Utskriftsprogram.

5.6.19. 18 Djur

Detta omrade innehaller ordforrad relaterat till djur, inklusive djurnamn, platser, saker och

aktiviteter. Ordférradet ar organiserat pa tre sidor enligt typ av djur.

o 18ainnehdller forutsagbart associerat ordforrad for att bérja meningar och fragor for hela
omradet. Tomma falt finns med pa denna sida fér namn pa barnets husdjur och saker som
associeras med husdjur. Husdjur som inte ags av barnets familj, men ofta pratas om av barnet,
t.ex. en grannes, familjemedlems eller en vans husdjur, kan ocksa vara med pa denna sida.
Om barnet har lite personlig kontakt med djur, kan djur som ofta ses eller pratas om flyttas fran
andra sidor till denna forsta sida.

o 18binnehaller husdjur, tamdjur, faglar, insekter, reptiler och vattendjur. Faltet DJURUNGE
anvands som en ledtrad, for att indikera att ordet ar nasta djurs unge, t.ex. indikerar
DJURUNGE och sedan HUND = VALP. Foérutsagbart tillhérande verb pa denna sida innehaller
STICKA, BITA, KORA, AKA, och KLACKAS. SAGA &r inkluderat fér den vanliga barnaktivitet
"vad sager (djuret)?” (djuret) sager... ”.

o Sida 18c innehaller djur pa zoo/vilda djur och de platser som djur lever pa. LISTA for detta
omrade finns ocksa med pa denna sida.

8 Semantik = begreppsutveckling
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.6.20. 19 Dag och tid

Detta omrade innehaller tidsbegrepp som vanligtvis anvands for barn. Barn lar sig vad tidsbegrepp
betyder genom erfarenhet och andras anvandning av dessa begrepp.

Detta omrade innehaller flera forutsagbart forknippade v/h-fragor, personliga pronomen, och verb
for att diskutera nar en handelse kommer att ske/har skett. Ordférradet pa sida 79a ar inkluderat for
att bérja meningar med hjalp av ordférradet pa bada omradessidorna.

19a innehaller vanliga tidskoncept, t.ex. | GAR, | DAG, | MORGON, | KVALL, NU, TIDIGT, SENT,
SNART, LANGE SEDAN, FORE och EFTER.

19b innehaller ord fér veckodagarna, VECKA, MANAD, AR, tider pa dygnet, arstider, siffror, orden
TIMME, MINUT, SEKUND, TID for att saga tiden, saker relaterade till tid, t.ex. klocka,
vackarklocka, kalender och férutsagbart tillhérande frageord, prepositioner och adjektiv. Sidan
innehaller aven ett falt dar barnets fédelsedatum kan laggas in.

.6.21. 20 Beskriva

Detta omrade innehaller ett antal uttryck som anvands for att beskriva saker, manniskor och vader.

Ord for vader ar inkluderat i detta omrade eftersom vi ofta pratar om vader.

Begrepp som vanligtvis anvands i den tidiga barndomen, paverkar ordférradet i detta omrade.

Ordforradet i detta omrade ar organiserat enligt vad ordet beskriver, t.ex. storlek, smak, hastighet,

kansla, se, ljud, temperatur, farg, form, nummer eller vader.

Ord som ofta anvands tillsammans ar placerade pa samma sida for att underlatta enkel

meningsuppbyggnad och deltagande i vanliga pedagogiska aktiviteter. Till exempel ord for storlek,

farg och form finns pa samma sida, med storleksord pa vanster sida, farg i mitten och form pa
hoger sida, for att bygga meningar som STOR LJUSBLA CIRKEL. Motsatsord finns pa samma
sida i angransande falt, t.ex. *Vill du g4 SNABBT eller LANGSAMT?”

o 20ainnehaller ord for att borja en fraga eller en mening med hjélp av ordférradet pa alla sidor i
detta omrade. Sidhanvisningar till de tre underomradena, 20c férg, form, storlek, 20d siffror, och
20e véder finns med pa denna sida. LIKA och OLIKA finns med pa denna sida eftersom dessa
ord anvands i kombination med ordférrad pa de efterféljande sidorna.

o 20binnehaller ett urval av adjektiv for att beskriva lukt, smak, utseende, alder, narvaro,
hastighet, ljud, kénsla och generella egenskaper for manniskor och saker.

o 20c innehaller ordforrad for att beskriva farg, form och storlek. Férutsagbart associerat
ordférrad innehaller ord som ofta anvands tillsammans med farg, form och storlek nar man
malar, ritar och skriver. Det finns ocksa en sidhanvisning till sida 20d siffror.

o 20d innehaller ordforrad for att beskriva antal. Forutsagbart associerat ordférrad pa denna sida
innehaller ett antal ord och uttryck som vanligtvis anvands under tidiga pedagogiska aktiviteter
(matematik) for att utveckla tal- och pengaférstaelse. Det finns ocksa en sidhanvisning till sida
20c farg form, storlek pa denna sida.

o 20e innehaller ordférrad for att beskriva och diskutera vader och vaderleksrapporter. Ett urval
av ord relaterade till vader och naturkatastrofer ar ocksa med pa denna sida. En sidhanvisning
till sida 19 dag/tid finns med pa denna sida for att ge snabbare tillgang till fler ord for att
diskutera vadret.

Observera att endast siffrorna 1-10 och 0 finns med pa siffersidan. Manniskor i barnets narmiljé
behdver ofta en forklaring till varfor barn behdver lara att kombinera siffror (0-9) for att skapa tal
hdgre an 10. Samtalspartnern antyder ofta att det ar lattare for barnet att anvanda en tavlia med hela
tal till 20 eller 30. De tanker da inte pa utmaningen med att presentera hela skrivna tal for varje tal till
100 (eller 1000) pa ett kommunikationshjalpmedel. Det ar ofta nédvandigt att forklara betydelsen av
att lara barn att forsté de underliggande koncepten for siffervarde pa miniréknaren och anvandande
av knapparna. Barn behdéver tidig erfarenhet av att placera siffrorna med avseende pa siffervarde.
Detta for att stddja deras inlarning till att anvanda siffrorna 0-9 for att skapa storre tal.

Adjektiv ar ocksa inkluderade pa andra omradessidor for att uttrycka olika pragmatiska funktioner.
o 2 asikt — for att uttrycka asikter
o 3 nagot éar fel - for att klaga
o 4 kropp och hélsa
o 5 kédnslor — att relatera till, beskriva och diskutera kanslor

Det ar viktigt att tanka pa hur ord ska anvandas och kanna till alla dessa omraden for att kunna
avgora behovet av tillaggsord och bestdmma lampligaste placering av tillaggsord.
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5.6.22. 21 Smaord

¢ Detta omrade innehaller ett antal prepositioner, adjektiv, adverb och substantiv som anvands for att
bygga meningar.

e Smaord finns ocksa med pa andra omradessidor som forutsagbart associerat ordférrad. Detta
omrade ska vanligtvis bara anvandas nar ord inte kan placeras mer effektivt i de andra omradena
av PODD 70.

e Omradet ar placerat vid sidan av 22 alfabet nar alfabetet inte har valts bort for enkel tillgang vid
stavning och/eller skrivning.

5.6.23. 22 Alfabet

e Alfabetstavlan pa omradets huvudsida har en alfabetisk layout organiserad i kolumner (samma
visuella skanningslayout for att valja falt som fér évriga sidor i PODD).

e | funktionen Alternativ i PODD Utskriftsprogram kan man valja ett QWERTY-tangentbord.
QWERTY-layouten kan vara att féredra for barn som lar sig att anvanda, eller redan anvander ett
tangentbord pa en dator. Att anvanda samma layout stdder utvecklingen av automatisering av
motoriska monster. Detta ger en mer effektiv anvandning och mindre kognitiv uppmarksamhet
kravs for att hitta och vélja bokstaverna. QWERTY-layouten kraver 10 falt i bredd pa sidan i de
Oversta raderna av tangentbordsvisningen. Navigationséversikterna ar darfor flyttade fran vanster
sida till nederdelen av sidan.

e Bada layouterna innehaller tva sidor i omradet:

o 22a sma bokstéver
o 22b STORA BOKSTAVER

e Anvandbara, stavningsrelaterade fraser for att informera och instruera partnern finns med pa bada
sidorna i omradet.

e Bakgrunden till meningsavdelarna ar markerade med ljusgul farg pa dessa sidor. Du kan valja att
markera vokalerna och konsonanterna med en egen farg via funktionen Alternativ - Fargmarkering
pa vokaler/konsonanter i PODD Utskriftsprogram.

5.6.24.23 Tema

e Dessa sidor ska anvandas for att lagga till ordférrad for ett visst amne eller tema. Barn i skolalder
behdver ofta amnesspecifika ordforrad for att delta i diskussioner i klassen, prov och skrivuppgifter i
ett aktuellt amne eller tema, t.ex. Gamla Egypten, dinosaurier, rymden, manniskans matsmaltning.
Vissa av karnorden relaterade till dessa @mnen/teman kan finnas pa sidor for andra omraden i
PODD. Det finns dock troligen inte tillrackligt med plats pa omradets huvudsida for att fa plats med
alla de specifika ord som kravs for att diskutera dessa amnen/teman i detal;. Inkludering av tema-
sidor i PODD, i motsats till att anvanda en egen separat situationskarta, har den férdelen att det ger
enklare tillgang till évrigt ordférrad i PODD. Till exempel sa ar det bra att ha tillgang till omradet
mat/dryck nar man jobbar med vad dinosaurierna at for mat.

o Detta omrade har sidor som innehaller ett basordférrad och tomma falt for att kunna lagga in
amnes/tema-specifika ord.

o Nar klassen byter tema eller amne kan sidorna 23a (héger) och 23b (bada) andras med
funktionen Andra innehéll- Andra valt innehall i PODD Utskriftsprogram.

o Vissa barn har behov av att behalla tidigare amnen/teman. De kan placeras langs bak i PODD
70 eller i en separat mapp. Andra barn kan ha behov av tillgang till flera @amnes-/temasidor. Om
sa ar fallet maste man skapa en sidhanvisning pa sida 23a till dessa amnes-/temasidor. Dessa
sidor maste skapas med hjalp av funktionen Sidmallari PODD Utskriftsprogram.

5.6.25. Sidmallar

Det ar mdjligt att skapa egna sidor och egna listor med hjalp av funktionen Sidmallar i
PODD Utskriftsprogram, se kapitel 6.5 Andra innehall.

5.6.26. Listor for utskrift pa A4 etikettark

Med funktionen Skriv ut i PODD Utskriftsprogram kan listorna skrivas ut pa A4 etikettark, se kapitel
6.8 Skriv ut.

For att fa en 6verblick 6ver vilka olika slags listor det finns samt for att fylla pa med egna symboler i
symbollistorna se kapitel 6.4 Alternativ.
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6. PODD Utskriftsprogram

Denna del av bruksanvisningen beskriver PODD Utskriftsprogram.

6.1. Starta programmet
Starta programmet genom att dubbelklicka pa genvagen pa skrivbordet.

6.1.1. Starta programmet for forsta gangen
Se kapitel 4 Kom igang med PODD 70 for mer information da programmet startas for forsta gangen.

Om en tidigare version av PODD 40 har anvants pa den har maskinen kan tidigare version med
dina programanpassningar importeras, se 6.7.7 Importera &ndringar.

6.2. Huvudmenyn
Fran huvudmenyn gér man alla individuella anpassningar av PODD 70.

PODD 70 v1.4
70 félt per dubbelsida - tvasidig bok
; Personlig information ./. Andra innehall % Administrera program
@ Alternativ == Egna sidor @ Hjalp
EE Temasidor @ Skriv ut »  Avsluta
Personlig Har redigerar man personlig information om barnet, telefonnummer och
information: kommunikationssatt.
Alternativ: Redigering av omradena: Huvudsida, Aktiviteter, Daglig aktivitet, Religion,
Smaord, Alfabet och Tema.
Andra innehall: Redigering av redigerbara falt pa sidorna i PODD 70.
Egna sidor: Skapa, redigera och ta bort egna sidor, baserat pa mallar.
Skriv ut: Utskrift av sidor, listor, egna sidor, temasidor, alfabet och
instruktionsbaksida.
Administrera Oppna och spara program samt aterstélining till originalversion.
program:
Hjalp: Oppnar bruksanvisningen.
Avsluta: Avslutar PODD Utskriftsprogram.
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6.3. Personlig information
Nar man valjer Personlig information i huvudmenyn visas denna vy:

@ Personlig information
Ja/nej-respons Farstaelse for verbalt sprak
Nar jag betyder det "ja",
och nar jag betyder det "nej".
Fornamn Telefonnummer Kon
. Pojke
Flicka
Dessa texter anviinds pa instruktionsbaksidan
Fornamn: Tryck pa faltet under Férnamn for att dppna inmatningsvyn. Tryck pa OK nar
namnet har skrivits in. Namnet kommer att visas pa instruktionsbaksidan.
Telefonnummer:

Kon:
Ja/nej-respons:

Forstaelse for verbalt
sprak:

6.4. Alternativ

Tryck pa faltet under Telefonnummer (vid tappad bok) for att 6ppna
inmatningsvyn. Tryck pa OK nar telefonnumret har skrivits in.
Telefonnumret kommer att visas pa instruktionsbaksidan.

Valj kon.

Tryck pa de vita falten for att 6ppna inmatningsvyn. Tryck pa OK nar
beskrivningen har skrivits in. Fyll i de vita falten. Beskriv hur personen
uttrycker ett ja och eventuellt ett ne;j.

Tryck pa det vita faltet for att dppna inmatningsvyn och beskriv vilkken
forstaelse personen har av verbalt sprak. Tryck pa OK nar beskrivningen
har skrivits in.

Nar man valjer Alternativ i Huvudmenyn visas denna vy:

-

1 Huvudsida

L&nk till samtalsord

8 Aktiviteter
. Lekar

Sport

Lekar och sport

Alternativ
9 Religion 22 Alfabet
Egen sida for religion . Alfabetisk
Qwerty

11 Daglig aktivitet

Forskola

. Skola

Annat

Fargmarkering pa
vokaler/konsonanter

23 Tema

\/ Anvénd temasidor

Symbol

Har gér man individuella anpassningar per omrade. Vyn ovan visar standardinstallningarna
(skolversion). | detta kapitel beskrivs hur andringar av installningarna paverkar sidorna och darmed
vilka sidor som behdver skrivas ut pa nytt.

For att [Asa mer om de olika installningarna och dess betydelse, se kapitel 5.5 Alternativa sidor.
For att Idsa mer om utskriftsfunktionen, se kapitel 6.8 Skriv ut.
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6.4.1. Huvudsida

1 Huvudsida

Lank till samtalsord

Nar man valjer Lank till samtalsord sker féljande andringar:
e Sida 1 Huvudsida andras till sida 7a Huvudsida (inklusive
sidhanvisning till sida 7b)
e Sida 1b Samtalsord laggs in.
e BLADDRA flyttas fran sida 17 till sida 7b.

Skriv ut sidorna 7a och 1b (bagge) med Skriv ut-funktionen.

6.4.2. Aktiviteter

8 Aktiviteter

Lekar och sport

Nar man valjer Sport istallet for Lekar sker foljande andringar:

e Pa sida 8a (hdger) andras sidhanvisning fran lekar till sport och

ordet lekar laggs in med listhanvisning till sida 8qg lista.

e Andrad uppséttning/layout pa sida 8b (hdger).

e Sidhanvisning till 8e sport laggs in pa sida 8d (hdger).

e Sida 8e sport ersatter 8e lekar.
Skriv ut sidorna 8a (hdger), 8b (héger), 8d (héger) och 8e (bagge)
med Skriv ut-funktionen.

Nar man valjer Lekar och Sport istallet for Lekar sker féljande andringar:
e Pa sida 8a (hoger) laggs det in sidhanvisning till sport.
e Pasida 8b, 8c, 8d och 8e (hbger) andras listhanvisningarna fran ga till lista 8f till ga till lista 8g.
e Pa sida 8d (hdger) andras listhanvisningen ga till lista 8g till sidhanvisningen ga till sida 8h.

e Sida 8f sport laggs in.
e Listorna 8g andras till 8h.

Skriv ut sidorna 8a (hdger), 8b (hdger), 8c (hdger), 8d (hdger), 8e (hdger), 8f (bagge), 8g (bagge)
och 8h (bagge) med Skriv ut-funktionen.

6.4.3. Religion

9 Religion

Egen sida for religion

Nar man valjer Egen sida fér religion sker féljande andringar:
e Sidhanvisning till sida 9c laggs in pa sida 9a (hdger).
e Sida 9c religion laggs till.
e Sida 9d religion laggs till.
o 10b speciella tillfallen (inkluderar sidhanvisning till sida 9c religion)

Skriv ut sidorna 9a (hdger), 9c (bagge), 9d (bagge) och 10b (héger/bagge) med Skriv ut-funktionen.

6.4.4. Daglig aktivitet

11 Daglig aktivitet

F6rskola

. Skola

Annat

Symbol

Nar man valjer Férskola istallet for Skola sker foljande andringar:

e Sidhanvisning till skola andras till férskola pa sida 7 (sida 7a om
Léank till samtalsord &r valt) och pa vanstersida pa alla a-sidor. (2a,
3a, 4a...).

e Sidhanvisning till personer i skolan andras till personer i férskolan
pa sida 6a (hoger).

e Pasida 6c (bagge) anpassas innehallet till forskola.

e Sidhanvisning till forskola laggs in pa sida 771a (vanster)

e Delar av ordférradet andras och sidhanvisningar till skapa nagot,
uteaktiviteter och personer i férskolan laggs in pa sida 717a (hoger).

e Ordfoérradet andras pa sida 17b (bagge).

e Ordférradet andras pa sida 17c (bagge).

e Ordférradet andras pa sida 20d (bagge), samt att det Iaggs in en
lista med en kolumn pa 20d (vanster).

Skriv ut sidorna 1/1a, vanstersida av alla a-sidor (2a, 3a, 4a...), 6¢ (bagge), 171a (vanster), 11b
(bagge), 71c (bagge) och 20d (bagge) med Skriv ut-funktionen.
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Nar Annat ar valt ska text och symbol som representerar den aktuella verksamheten anges, t ex

jobb, daghem etc.

Nar man valjer Annat istallet for Skola eller Férskola sker féljande andringar:

e Sidhanvisning till skola/férskola byts pa sida 1 (sida 7a om Lénk till samtalsord ar valt) och pa
vanstersida av alla a-sidor. (2a, 3a, 4a...).

e Sidhanvisning till personer i skola/personer i férskola byts pa sida 6a (hdger).

e Omrade 11 skola/férskola andras till tomma falt, dar relevant vokabular for den dagliga aktiviteten

maste anges.

e Skola/férskola relaterade ordforrad tas bort fran sida 20d.

Skriv ut sidorna 1/7a, vanstersida av alla a-sidor (2a, 3a, 4a...), 6¢, hela omrade 11 och 20d
(bagge) med Skriv ut-funktionen.

6.4.5. Alfabet

22 Alfabet

Fargmarkering pa
vokaler/konsonanter

Nar man valjer Qwerty istéllet for Alfabetisk sker foljande andringar:

e Sma bokstaver; Alfabetiskt alfabet 22a (héger) andras till qwerty
alfabet 22a (bagge).

e Stora bokstaver; Alfabetiskt alfabet 22b (héger) andras till gwerty
alfabet 22b (bagge).

Nar man valjer Fdrgmarkering pé vokaler/konsonanter
sker féljande andringar:

e Vokaler far rod ram.

e Konsonanter far bla ram. B
Skriv ut sidorna 22a (bagge) och 22b (bagge) med Skriv ut.

Nar férskola ar valt under 11 Daglig aktivitet kan alfabetssidorna doéljas genom att valja D&y
alfabet. Da sker foljande andring:

e Sida 22a och 22b tas bort fran PODD 70.
Ta ut sidorna 22a (bagge) och 22b (bagge) fran PODD 70.

6.4.6. Temasidor

23 Tema

\/ Anvand temasidor

Nar man valjer Anvénd temasidor sker foljande andringar:
e Sida 23a och 23b laggs till.
e Menyvalet Temasidor blir synligt i huvudmenyn.

Nar du skapar nya teman rekommenderar vi att du anvander menyalternativet Temasidor fran
huvudmenyn. Harifran kan ett obegransat antal temasidor skapas och sparas. Vart och ett av teman
skapas som sidorna 23a och 23b, eftersom det ar avsett att endast ha ett amne inkluderat i boken at
gangen. Genom att ta hand om skapade temasidor i programmet ar det enkelt att ga tillbaka och
skriva ut ett tema igen om det blir aktuellt igen vid ett senare tillfalle.

p.

Fran meny-
alternativet
Temasidor i
huvudmenyn
kommer dui till
denna sida.

Temasidor

Skapanytt ¥

Redigera ¥

Radera ¥
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Valj Nytt tema for att skapa ett nytt tema och valj det nyskapade temat.

@ Redigera
Tema
a
A
v
AY4
Visa alla 3x2 5x4 Ordna om {® : [} e)

For varje tema visas de tre sidorna med redigerbart innehall (23a hdger, 23b vanster och hoger).

4 Tema

Redigera
23a héger 23b vénster 23b higer
& 2O a@d e
gof e = 2 £
8_ B
R
@ -
® .y —
EE

d -
_/ Andra namn

Valj Andra temanamn sa att det ar Iatt att hitta det aktuella temat igen i dversikten. Nar du har
skapat flera teman kan det se ut sa har:

@ Redigera

Elektricitet | Ateranvandning  \/ylkaner

4

R

o)

Visa alla 3x2 5x4 Ordna om {® ®)

(e
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Skriv ut de tre sidorna for varje amne och ersatt dem med de befintliga sidorna i boken.

Tidigare skapade teman ar tillgangliga fran menyalternativet Redigera. Valj Redigera for att géra

andringar eller skriva ut igen.

Valj menyalternativet Ta bort for att ta bort skapade temasidor. Markera de teman som ska raderas
sa att de markeras med en grén ram/bock Tryck pa Ta bort for att radera det valda temat.

6.5. Andra innehall

Nar man véljer Andra innehéll i Huvudmenyn visas denna vy:

@ Andra innehall

s - e SE
e a9 - S ormmonmoty ||
2a asikt (V) - 5b kanslor (V) 6¢ personer skola (V) 7d gora (V)

q

5b kanslor (H)

6a personer (V)

Ta géra (H)
6a personer (H) b gbra (V) Te rorelser (H)
b gdra (H) Ba aktiviteter (V)

7d gira (H)

|4

Har ar en dversikt over alla sidor som anvands i PODD 70. Innehallet pa denna sida kommer att
andras baserat pa de val som gors under Alternativ (se kapitel 6.4 Alternativ).

For att andra innehallet pa en sida, klicka pa sidan for att 6ppna den.

iag, mig, min, mit, mina . inte, gor inte, kan nte att

d < att [

du, dig, din, ditt, dina ska vil,vil ha il

© S owy I

g4 tll 5147

« ) Pedioers Autosok Andra x Urklipp i{kriv

Redigeringsvy for sida 13a (hoger)
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Aktivera Redigera-funktionen for att
se vilka falt som ar redigerbara pa
den aktuella sidan. Falt som inte
kan redigeras visas gra/inaktiva, se
bilden ovan.

Tryck pa faltet som ska redigeras.
Du kan antingen anvanda
funktionen Autosok eller valja
Redigera for att fa full tillgang till
alla redigeringsalternativ for bade
symbol och text.

Nar bockmarkeringen bredvid
Autosék ar synlig, skriv direkt i det
valda faltet. Féreslagna symboler
visas direkt i faltet. Anvand
upp/ned-piltangenterna for att
bladdra igenom fler symbolférslag.



6.5.1. Redigera falt
Nar man har markerat ett falt och valjer Redigera 6ppnas den har sidan:

Andra innehéll

rhandsvisning Valj bild Andra element att dndra
@ Symbol Text
[l Mina bilder Aa Textustering

Ange favoritsaker och
saker man pratar om Ta nytt foto

I:I_: Klistra in fran Windows

g Dropbox

&l Onedrive

'} Google Drive
E Egen mapp
D Ingen

< Avbryt Instéllningar >

< 0K

Har anger man vilken bild och text som ska visas i féltet. De olika satten att Idgga in bild beskrivs
nedan. Tryck pa OK nar faltet &r andrat eller Avbryt for att angra de andringar som gjorts.

6.5.1.1.  Vaélj bild - Symbol
Har kan man sdka efter symboler i de bildbaser som ar installerade (PCS som standard).
Tryck pa Symbol for att komma till s6ksidan for bilder.

Skriv in hela namnet pa den dnskade symbolen och tryck pa Sék for att se resultatet. Om nagon av
symbolerna redan anvands visas bilden med streckad ram:

lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil lastbil

¢l *N EF b B G A

Markera 6nskad bild och tryck pa OK; eller tryck pa Ny symbolsékning for att sbka efter en annan symbol.

6.5.1.2.  Valj bild — Mina bilder
Har visas de bilder som ligger i mappen Mina bilder pa enheten.

Tryck pa Mina bilder for att komma till bildvisningssidan. Markera 6énskad bild och tryck pa OK.
6.5.1.3.  Valj bild - Ta nytt foto

Tryck pa Ta nytt foto for att fotografera med inbyggd kamera. Kamerainstalliningar kan behéva
goras, se kapitel 6.5.3.1 Kamerainstéallningar.

Tryck pa Ta foto. Bilden sparas och dppnas i Mina bilder. Tryck pa OK om bilden ska anvandas
eller pa Ny bild for att komma tillbaka till Ta nytt foto.

Om bilden inte ska anvandas, kan den raderas genom att trycka pa Ta bort i Mina bilder.

6.5.1.4.  Vilj bild - Klistra in fran Windows

Kopiera en bild fran ett annat program pa enheten och valj Klistra in fran Windows for att 1agga in
bilden i faltet.

6.5.1.5.  Vilj bild — Dropbox

For att kunna anvanda bilder fran Dropbox maste det vara installerat pa enheten, med en mapp
"Rolltalk Sky Pictures” som bilderna hamtas fran. Se kapitel 6.5.3.2 Vélj nétlagringsstjénster.

Tryck pa Dropbox for att komma till Dropbox bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i stérre storlek. Markera 6nskad bild och tryck pa OK.

28



6.5.1.6.  Valj bild — OneDrive
For att kunna anvanda bilder fran OneDrive det vara installerat pa enheten, med en mapp "Rolltalk
Sky Pictures” som bilderna hadmtas fran. Se kapitel 6.5.3.2 Vélj nétlagringsstjénster.

Tryck pa OneDrive for att komma till OneDrive bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera énskad bild och tryck pa OK.

6.5.1.7.  Vaélj bild — Google Drive

For att kunna anvanda bilder fran Google Drive maste det vara installerat pa enheten, med en
mapp "Rolltalk Sky Pictures” som bilderna hamtas fran. Se kapitel 6.5.3.2 Vélj natlagringsstjénster.

Tryck pa Goole Drive for att komma till Google Drive bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera énskad bild och tryck pa OK.

6.5.1.8.  Vailj bild - Egen mapp

Det ar majligt att ange en valfri mapp att hamta bilder fran, se kapitel 6.5.3.3 Vélj Egen mapp.
Mappen kan ligga pa enheten eller pa ett anslutet natverk.

Tryck pa Egen mapp for att komma till mappens bildvisning.
Valj Visa bild for att se bilderna en och en och i storre storlek. Markera énskad bild och tryck pa OK.

6.5.1.9. Ta bort symbol och text
Tryck pa Tomt for att ta bort symbol och text fran faltet.

6.5.1.10. Redigera texten
Ange den text som ska visas pa faltet och tryck OK.

6.5.1.11. Justera texten
Justera textstorleken och placeringen och tryck pa OK.

6.5.1.12. Andra ramfirg
Andra till en annan farg pa ramen som omger faltet och tryck pa OK.

6.5.2. Urklipp

' Nar ett falt ar valt kan funktionerna Kopiera, Klipp ut och
Klistra in anvandas via urklipp for att flytta innehall mellan falt.
x Urklipp

Det finns tva uppsattningar urklippsfunktioner. Detta gor det mojligt att byta plats pa tva falt genom
att klippa ut bada (en per set) och sedan klistra in dem igen. Dessutom kan det vara lampligt att
anvanda bada uppsattningarna for att klippa ut bade ett innehallsfalt och tillhérande lankfalt om de
ska flyttas till en annan plats.

o Markera faltet som ska kopieras eller klippas ut

e Tryck pa kopiera eller klipp ut. Innehallet blir da synligt i faltet Klistra in

nyckel
x Klippa ut Kopiera Klistra in

e Markera faltet dar du vill klistra in innehallet och valj Kiistra in.

Kriterier for urklipp:

e Det gar att kopiera fran en sida och klistra in pa valfri annan originalsida i boken

e Det gar bara att klistra in i samma falttyp som innehallet kopieras fran. Detta innebar att pa
sjalvskapade sidor kan innehallet fran ett lankfalt endast klistras in i ett lankfalt, och samma sak
fér symbol-/innehallsfalt

e Om ett lankfalt ska andras tillbaka till ett normalt symbolfalt maste lankfaltet aterstallas till vit
faltfarg innan falttypen andras.

e Pa egenskapade sidor ar det endast majligt att kopiera/klistra in pa den aktuella sidan, och inte
mellan olika sidor eller mellan originalsidor i boken och egenskapade sidor
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6.5.3. Installningar

6.5.3.1. Kamerainstéllningar
Valj Instéllningar och sedan Kamera for att géra kamerainstallningar.

Markera 6nskad kamera under Valj kamera.

Tryck pa 6nskad bildstorlek under Vélj bildstorlek, vi rekommenderar att anvanda den storsta
bildstorleken. Knapparna Upp och Ned kan anvandas for att bladdra i listorna.

6.5.3.2. Valj nétlagringsstjéanster

Valj Instéliningar och sedan Nétlagringstjanster for att valja vilka av natlagringstjansterna som ska
visas i vyn Andra innehéll.

For att anvanda Dropbox, OneDrive eller Google Drive maste respektive program forst installeras.
Enheten maste ocksa ha internetanslutning.

1. Installera 6nskad natlagringstjanst.

2. Logga in med anvandare och lésenord.

3. Oppna Utforskaren i Windows och ga till aktuell mapp for nattjansten.
4. Skapa mappen "Rolltalk Sky pictures”.

5. L&agg in de bilder som ska anvandas i mappen.

6.5.3.3. Vilj Egen mapp

Det ar majligt att ange en valfri mapp att hamta bilder fran. Mappen kan ligga pa enheten eller pa
ett anslutet natverk.

1. Oppna Utforskaren i Windows och g till aktuell mapp.
2. Markera och kopiera sokvagen till mappen 6verst i fonstret.
3. Gatill Instéliningar och Egen mapp. Klistra in den kopierade sdkvagen.

6.6. Egna sidor

Nar man valjer Egna sidor i huvudmenyn visas denna vy:

@ Egna sidor

Nysida >
Redigera >

Radera >

Det finns tva typer av sidmallar: En som har samma uppbyggnad som sidorna i boken med 70 falt
pa en vanster- och hégersida och en navigationséversikt. Sidmallar anvands nar man vill bygga pa
ytterligare en undersida till nagon av flikarna, eller om man vill bygga upp ett nytt omrade. Pa
navigationsoversikten kan man byta plats och innehall pa sidfliken.

| detta kapitel beskrivs hur man skapar och administrerar egna sidor som ar baserade pa mallarna.
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6.6.1. Skapa ny
Nar man trycker pa Skapa ny visas denna vy:

Skapa ny

Vilj mall

X Avbryt v 0K

Har finns sidmallar for vanster och hdger sida, samt en Navigationséversikt for att kunna byta ut ett
omrade. Pa sidmallen for Navigationsdversikten kan man byta plats och innehall pa sidfliken.

Tryck pa dnskad sidmall och tryck sedan pa Skapa sida. Man far da en dversikt Gver egna sidor.
Den nyskapade sidan kan 6ppnas darifran.

6.6.2. Redigera existerande

Nar man trycker pa Redigera existerande visas denna vy dar de egna sidorna visas.

= Redigera

o

[S)=paj=)atals)
[RISIEIRIEISES)
o
o
i

d

|4

~
Visa alla 3x2 5x4 Ordna om {e® [ ] (] ®)
N

Har kan man redigera de egna sidorna men aven organisera sidornas ordning.

6.6.2.1. Ordna egna sidor
For att andra sidornas ordning trycker man pa Ordna om. Man markerar sedan 6nskad sida och
trycker pa pilknapparna for att flytta sidan till dnskad plats.

6.6.2.2. Redigera egen sida
Tryck pa den sida som ska andras for att komma till redigeringsvyn:
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« Autosdk Andra [=] ;‘;n‘?‘;ap CX, WD & e @ ﬁ:(”‘/

Har gor man iordning siduppsattning och redigerar sidans falt. Dessa funktioner beskrivs i separata
avsnitt nedan. For sidor skapade fran Sidmallar ar alla falt redigerbara.

6.6.2.3. Siduppsattning

Anvands for att bygga flera undersidor, t ex c, d, e-sidor eller nytt
omrade pa nya sidor fran 24 och uppat.

> .
4 (o] P Siduppsattning
w

Nar man trycker pa Siduppséttning visas denna vy:

- Siduppséattning
Andrainnehall > J:f_l ‘7{ ‘
N
sidflik - position [ED*D
I Cn
L
LT
\/ Visa klipplinjer E\:Dim

v 1.4048

Har kan man andra innehall och sidflikens position. Jamfér med den utskrivna PODD-boken for att
valja ratt position pa fliken etc.

32



Sidflik:

Sidflik — position:

Innehall i det 6vre
hografaltet:

6.6.2.4. Andra filttyp

| | Andra falttyp

6.6.2.5. Andra

/| Andra

Normalfalt

Nar man trycker pa Andra innehall visas denna vy:

- Andra innehall

2 menin;

:
3&@ o
_

14d kék 14e ute || 14f verktyg ansport | 17 karaktarer —
19 dag/tid %ﬂﬂm 20c fargfform T"’;‘“’“’. m*vaﬂ r 21 |22 alfabetet|| 23 tema
R #
Har kan man valja en symbol for sidfliken fran standardsymbolerna for

omradena. Man kan aven anvanda funktionen Annan symbol for att valja
en annan symbol.

Faltfarg och text pa sidfliken, samt textfarg (svart eller vit) kan ocksa
valjas har.

Tryck pa pil upp eller pil ned for att andra sidflikens position sa att den
ligger under redan existerande flikar i samma omrade. Anvand den
utskrivna PODDboken som facit

OBS! Innehéll i det évre hogra féltet ar bara tillgangligt for hégersidor.
Har kan man valja hur faltet i det dvre hogra faltet ska se ut:

bI iddra fillpaka till
5|da 1

Normalfélt Nésta sida  Tillbaka till sida...
Nar Tillbaka till sida... valjs maste aven sidnummer laggas in.

Med Andra félttyp kan man vaxla mellan normalfélt och g4 till sida/gé
till lista-falt.

e Tryck pa faltet som ska byta falttyp, faltet markeras med en réd ram.
e Tryck pa Andra félttyp.

Tryck pa det falt som ska redigeras och tryck pa Andra for att komma
till vyn Andra.Vyn Andra beskrivs i kapitel 6.5 Andra innehéll.
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Ga till sida-falt och ga till lista-falt
Innehallet pa ga till sida-falt och ga till lista-falt maste andras i tva omgangar, andring av bildfaltet
och andring av faltfarg och text nedtill i faltet.

Bildféltet: Tryck pa bildfaltet i ga till sida/ga till lista-faltet och tryck
sedan pa Andra for att komma till vyn Andra innehall.
Sok pa schema i symbolsok for att fa fram Lista-symbolen.

Féltfarg och text: ~ Tryck under bildfaltet i ga till sida/ga till lista-faltet och tryck sedan pa Andra
valt innehall for att komma till denna vy.

Andra innehall
rhandsvisning Andra element att dndra
Text
Aa Terjustering

| R

< oK

< bt

Tryck pa Text for att andra texten nedtill i faltet. Skriv in ga till s. <nummer>,
t.ex. ga till s. 4, for sidhanvisning, eller ga till lista <sida>, t.ex. ga till lista
14e, for listhanvisning.

Tryck pa Féltfarg for att andra fargen pa faltet.

- Vilj farg

- —
n

dag och tid
bok

Faltfargerna ska bara anvandas for falt med Ga {ill sida/Ga till lista
hanvisningar. Faltfargen ska vara den samma som fargen pa sidfliken den
hanvisar till. Tryck pa dnskad farg for att andra faltfarg.

6.6.3. Radera
@ Radera Nar man trycker pa Radera
visas denna vy.
Klicka pa sidorna som ska
- o E raderas. De valda sidorna blir
markerade med en gron
= ram/bock.
Tryck pa Radera for att ta
-~ bort sidan.
v
>
Visa alla 3x2 Sxd '@ Fari
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6.7. Administrera program
Nar man valjer Administrera program i huvudmenyn visas denna vy:

@« Administrera program

Oppna > Ta bort program >
Spara > Importera andringar >
Kamera- och bildinstallningar > Aterstill PODD 70 >

Skapa installationsfiler >

| Administrera program kan man:

e Oppna andra program fér att géra individuella anpassningar i dem.

e Spara de individuella anpassningarna som gjorts i det dppnade programmet.
e Spara en kopia av det 6ppnade programmet under ett annat namn.

o Aterstélla originalversion av programmet.

e Skapa installationsfiler for distribution.

e Ta bort existerande program.

e Importera andringar fran en tidigare version.

e Skapa instéllningar for kamera och bildmappar.

6.7.1. Oppna

Har kan man 6ppna de PODD Utskriftsprogram som ligger i PODD-mappen.

Tryck pa énskat program sa det markeras med gront och tryck pa Oppna fér att 6ppna
programmet. Individuella anpassningar som gjorts i det program man ar i blir automatiskt sparade
nar man trycker pa Oppna.

Oppna

(1/3)

77 PODD40 V1.4 PN
LIFe At

|4

X Avbryt v 0K
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6.7.2. Spara existerande anvandarprogram

S ErsEr e AT AR TR Tryck pa Spara for att spara de individuella anpassningarna
som gjorts i det 6ppna anvandarprogrammet.
g Spara

6.7.3. Spara som

Spara som Har kan man spara en kopia av anvandarprogrammet under ett
annat filnamn.

Tryck pa faltet under Skriv 6nskat filnamn for att komma till
inmatningsvyn. Tryck pa OK nar filnamnet har skrivits in.

Skriv 6nskat filnamn

Tryck pa Spara som.

Spara som
=]

6.7.4. Aterstill originalversion

Har kan originalversionen av PODD 70 Utskriftsprogram aterstallas.
Tryck pa Aterstéll PODD 70.

Aterstall originalversion

Det &r inte majligt att angra detta val.

Alla @ndringar som &r gjorda i denna bok, kommer at
raderas.

Ar du saker pa att PODD 70 ska aterstillas till
originalboken?

X Avbryt v OK

Tryck pa Ja for att aterstalla till originalversion. Individuella anpassningar som gjorts i det program
man ar i, blir automatisk sparade nar man trycker pa Ja.

Tryck pa Nej for att avbryta.

6.7.5. Skapa installationsfiler

Tryck pa Skapa installationsfiler for att spara en fil under Mina
Skapa installationsfiler ¥ dokument\Rolltalk Filer for distribution. Filen far namnet
<filnavn>.exe, t.ex. Olles PODD 70.exe. Denna fil kan kopieras
till ett USB-minne och installeras pa en annan PC for att
fortsatta redigeringen dar.

Nar programmet ar fardigkopierat visas denna vy:

# ' Installationsfiler “ - u

| '_““I Installationsfilerna har skapats her:
W C\Users\jenny.persson\Documents\Rolltalk Files for Distribution\podd
T T0.exe
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6.7.6. Ta bort program

Om ett program inte langre ska anvandas kan det raderas fran enheten genom att man markerar
programmet i listan och sedan trycker pa OK. Observera att detta inte kan angras.

Ta bort program

(1/3)

« PODD 40 v1.4.psn A

Wk
iz

|4

X Avbryt N T

6.7.7. Importera andringar

Om du har uppgraderat fran en tidigare version (v1.2 eller
Importera andringar 3 nyare) av PODD 70 kan du importera dina
programanpassningar till den nya versionen.

Valj Importera &ndringar sa att denna sida visas:

Importera andringar

Importera frén:

|4

< Avbryt v 0K

| listan visas de PODD-programmen som finns pa datorn. Hitta programmet som du dnskar
importera, valj det och tryck pa Importera. Dina programanpassningar kommer da importeras och
vara tillgangliga i senaste versionen.

Om uppdaterade falt i senaste versionen ar andrade sa att de inte langre ska kunna redigeras
kommer dina andringar fér dessa falt inte bli importerade. Om uppdaterade falt i senaste versionen
fortsatt ar redigerbara kommer dina férandringar att importeras.

6.7.8. Kamera och bildinstéllningar
Se kapitel 6.5.3 Instéllningar.
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6.8. Skriv ut

Nar man valjer Skriv ut i Huvudmenyn visas denna vy:

@ Skriv ut

Skriv ut pa vanligt papper eller vattenfast
papper Skriv ut pa etikettpapper

Standardsidor > Parmensinsida >

Egna sidor > Instruktionsbaksida >

Utskriftsinstéllningar

Har kan man starta en utskrift av Standardsidor, Egna sidor, Pdrmens insida och Instruktionsbaksida.

Standardsidor och Egna sidor ska skrivas ut pa A4 plastark, som foljer med, eller pa vanligt A4-
ark. Plastarken maste skrivas ut pa en laserskrivare. De lampar sig inte for blackskrivare eftersom
blacket inte kommer att fasta tillrackligt bra pa plastarken.

Listor, Pdrmens insida och Instruktionsbaksida ska skrivas ut pa A4 etikettark.

OBS! Statisk elektricitet kan byggas upp i plastarken, vilket kan gora att det plockas mer an ett ark
at gangen.

Vi rekommenderar max 10 plastark i arkinmataren.

Arken bor luftas forsiktigt innan de placeras i arkinmataren.

Hall alltid papperet i kanten for att undvika repor, slitage eller fingeravtryck innan utskrift.

Har man bara tillgang till blackskrivare maste vanliga A4-ark anvandas. Laminera A4-arken innan
de satts in i PODD 70-parmen.

Plastarken ar Xerox Premium NeverTear 145my A4. Vid behov av fler plastark kan dessa bestallas
fran Abilia AB (artikelnummer 000461), eller fran féretag som séljer kontorsmaterial.

Vi rekommenderar att plastarken har samma (eller battre) kvalitet som Xerox Premium NeverTear.

Vid behov av fler A4 etikettark kan dessa bestallas fran Abilia AB (artikelnummer 000467), eller
fran foretag som saljer kontorsmaterial.
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6.8.1. Skrivarinstillning

Nar man trycker pa Enheter och skrivare visas denna vy:
@ Enheter och skrivare

bl =) ]
J(..) [#4 » Kontrollpanelen » Maskinvara och ljud b Enheter och skrivare b v |49 || sokin krivare ol
Laggtillenenhet  Laggtillenskrivare  Visa utskriftsjobb ~  Hantera standardskrivare > =% - @
4 Enheter (6)
B
— =
I %
AB-GOT-LAP001  Compact Optical Dell 2209WA Jabra LINK 360 LaCie-CloudBox USB Keyboard
Mouse 500 v2.0
4 Skrivare och fax (4)
) * s |
=% 1 Gppna i nytt fonster
CutePDF Writer HP548061 = = i
Officejet Visa utskriftsjobb * 013
8500 A9: Ange som standardskrivare »
Utskriftsinstallningar »
Egenskaper for skrivare »
Ta bort skrivarko =
Skapa genvig
HP54B061 (HP ¢ Falok | Kategori: Skrivare; Skanner
p Status: 0 dokument i kén
Ta bort enhet S
i P Officejet Pro 8500 A...

e HOogerklicka pa skrivaren och valj Ange som standardskrivare.
e HOogerklicka pa skrivaren och valj Utskriftsinstélliningar.

Skrivaren maste stillas in med féljande installningar:
e Skrivare som stddjer automatisk bindningsposition
o MM
o Automatisk bindningsposition
e Skrivare som inte stddjer automatisk bindningsposition
o M
o Ingen bindningsposition
OBS! Pa vissa skrivare kan hantera detta annorlunda, darfér bor detta testas med vanliga A4-ark
forst, sa att man ar saker pa att utskriften pa bada sidor blir ratt.

6.8.1.1. Anpassa utskrift av sida 2

Vissa skrivare anpassar innehallet pa fram- och baksida nagot annorlunda. Om utskriften av
baksidan behdver justeras for att innehallet ska placeras ratt i forhallande till framsidan, gor féljande:

Skriv ut e o Se till att ratt skrivare &r vald under skrivar-
Shrs Einlersiciors |pstalln|ngar och att .tvaS|d|g ut§kr|ﬂ ar valt.
(S etE R s BIRER A ¢ Oppna Rolltalk Designer for Print. Skapa
- Stang . as
e Hiskatsomisds antingen ett nytt program, eller 6ppna ett
Al existerande redigerbart program.
@ 2sider = o Ga till Arkiv — Skriv ut — Skriv ut.
Fran 1l
Foljande fonster 6ppnas (se bild):
Utskriftskuwalitet . .
e Skriv ut en Testsida.
e Hall upp arket mot en ljuskalla och
Innehail kontrollera eventuell avvikelse. Las av
[V]¥isa sidnamn VI Merginal vardena pa skalan och fyll i dessa i folten
nederst i vyn som visas till vanster.
dustera sids 2 o Skriv eventuellt ut en ny testsida for att
e sl el kontrollera resultatet.
! Angsi 0 1] . .
vEnSigs Bngsieen ! Stang vyn och avsluta Rolltalk Designer. Fram-
Mesal | [ Tesssa | |} ook paksidan kommer nu att placeras enligt
justreringarna som gjorts.
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6.8.2. PDF-skrivare

Om man inte har tillgang till skrivare kan det medféljande PDF-programmet anvandas for att skriva
ut sidorna till en PDF-fil. Kopiera sedan PDF-filen till ett USB-minne och satti deti en PC som har
tillgang till skrivare.

» Utskrift fran PODD Utskriftsprogram till PDF-fil:

Tryck pa Enheter och skrivare.
Hogerklicka pa CutePDF Writer.
Valj Ange som standardskrivare.
Hogerklicka pa CutePDF Writer igen.
Valj Utskriftsinstéliningar.
Valj Staende pappersorientering under fliken Layout.
Kontrollera att Férg ar valt under fliken Papper/kvalitet.
8. Tryck pa OK.
Nu ar skrivarinstallningarna installda for att skriva ut fran PODD Utskriftsprogram till PDF-fil.

Nk WON -~

Nar man trycker pa Skriv ut-knappen i PODD Utskriftsprogram visas denna vy:

S o » " N N Bes| Sparai: Valj den mapp dar utskriften ska
= sparas under Spara i: t.ex. skapa
Sparai: | |, PODD 70 ¥ & & B .
| y E en mapp med namnet PODD 70 i
M S dndrad T .
amn _ B Senast Sndka 2 Mina dokument.
Inga objekt matchade sékringen.
' Filnamn: Under Filnamn boér man skriva in
ett namn som identifierar sidan
som skrivs ut, t.ex. Olles PODD 70
< 1l 3 1bpdf
I Fingmn:  |Olles PODD 70 S| I Tryck pa Spara nar 6nskad mapp och namn ar
Fifomat:  [PDF Fles {pd) -] aubet | valt.
Move up to CutePDF Pro and get advanced control cver pour PDF documerts. Nar a”a Sidor ér UtSkrivna t|” CUtePDF Writer
Eazily merge & split PDFs, add security, digital signatue, stamps, bookmarks o

maste de skrivas ut fran PDF-filerna. Kopiera
filen till ett USB-minne och satt i detien PC
som har tillgang till skrivare.

header/footer, make bookletz, n-Up, save PDF forms, scan to PDF and morel
Hzlp | attp: v, CuteP DF. com

» Utskrift av PDF-fil:

1. Gatill USB-minnet/mappen dar PDF-filerna sparats.

2. Dubbelklicka pa PDF-filen sa att Adobe Reader startas
och innehallet i filen visas.

3. Tryck pa Arkiv och sedan pa Skriv ut i Adobe Reader.
Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

5. For skrivare som kan skriva ut tvasidigt, valj: Anpassa,
Skriv ut pa bada sidorna, Vénd ldngs langsida och
Staende. (Se bild pa nasta sida.) —

6. For skrivare som bara kan skriva ut pa en sida, val;: stang
Anpassa och Staende. Se till att det bara ligger ett ark i

TPOr=AUCDE

TEPODDT TIODE REaTeT
m Redigera Visa Fonster Hjalp
Oppna..

Oppna frén Acrobat.com...

Cul+0 |1 ]sma | (=) ()

T2 Skapa PDF Online...

: Spara Ctrl+S
Skift+Ctrl+S

Spara som annan ... »

Spara som..

»

Spara i Acrobat.com...

ag gor, mig, min

Skicka och spéra filer online
Skicka fil ..

[2F F& dokument signerade ...

Ctrl+W

Egenskaper... Ctrl+D

" . . - . S =3 du gar det, dig,
arkmataren. Nér forsta sidan ar utskriven maste arket e —— angr
laggas in i arkmataren igen sa att nasta sida skrivs ut pa L WACE-CLOUDBOX Family\\PODD 70 SEpd

H - 2 C..\Kom_igang_med_Han...der_2015-02-01.pdf
bakSIdan av den forSta. g\\LACI[—C:;OUIQDBOX\Famin\.\PODD 12SE de
7_ Trka pé Skriv ut_ 4 \\.\Information 12 pe..nded functions.pdf
5 (:.\706380 Brugervejl... (0S_DK RevPA3.pdf anej
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Skriv ut XS ‘

Skrivare: | HP Officejet Pro 8500 A310 (natverk) ~ ][ Egenskaper | [ Avancerat | Higls @
Kopior: |1 = |:| Skriv ut i graskala (svartvitt)

Sidor som ska skrivas ut Kommentarer & formular

1@ Alla [Dokumant och markeringar v]

() Aktuell sida

’ Sammanfatta kommentarer ]

@ sidor [1-133

» Fler alternativ Skala: 97%

209,97 x 296,97 mm
Anpassning av sidstorlek och sidhantering @

i EB Storlek E]D Filrnriniatyr @ Flera E Hafte

|:|Va'|j papperskilla efter PDF-sidstorlek

Skriv ut pa bada sidorna av papperet
'.é.'\fﬁnd langs langsidan '_:_.'Vﬁnd lings kortsidan

Orientering:

I._:_.I Automatiskt staende/liggande
(@) Stéende

[@)] Liggande

Sidalav133

) ()

OBS! Pa vissa skrivare kan hantera detta annorlunda, detta bor testas med vanliga A4-ark forst, sa att
man ar saker pa att utskriften pa bada sidor blir ratt.

Skriv ut resterande PDF-filer.

6.8.3. Standardsidor
Nar man trycker pa Standardsidor visas denna vy:

@ Skriv ut

1@ huvudsida (H) V' v < Bakanslor (H)  6cpersoner (V) Markera allt
\/ 2a asikt (V) \/ 3b fel (H) \/ 5b kanslor (V) \/ 6c personer (H) Ta bort allt
 2adsikt(H) ﬁ;';?("\zm" < Sbkansior (H) N4 (7\7)96”' rorelser < Listor
\/ 2b asikt (V) \/ :;I;oma)och \/ 6a personer (V) \/ 7a géra, rérelser (H) :

\/ 2b asikt (H) \/ ::"s(;ogzo‘:h \/ 6a personer (H) \/ Z\I;)gora, rorelser VN

\/ 3afel (V) :Z";o(p:)o(:h \/ 6b personer (V) \/ 7b gbra, rorelser (H) A 4

V dafel®)  sakansior (V) < 6bpersoner (H) N4 (7\3)96'3’ rorelser v skivat >

e Makera vilka sidor som ska skrivas ut.

e Anvand falten till hdger for att valja alla/inga eller valda grupper av sidor.
Valj direkt i listan for att &ndra utskriftsstatus for enskilda sidor.

e Tryck pa Skriv ut-knappen.
Alla sidor markerade med en bock kommer att skrivas ut.
Listor ska skrivas ut pa etikettpapper i A4-format.
e Tryck pa listan som ska skrivas ut.
e Tryck pa knappen Skriv ut.
Klipp ut langs listans ytterkant och klistra in den pa motsvarande sida i PODD 70.

41



6.8.3.1.  Klippning och haltagning

inte, gor inte, til den, det

kan inte aktiteter mat, dryck
\ tm Aa ] o
gatills. 8 gatill s, 15
vill, vill ha ga, gick, aka platser
gatills. 2 gatills. 9 .16
fa, fick vanta, stanna nagot ar fel | speciella I karakiarer |}
tilifallen
m v || | SR
T T B~
& gatiis. 10 | gatil s 17
saga, s5a, (
) . beréatta, prata skole
Mittmarkering
N o Sog o
for halslag el } O
gatills. 4 gatils. 11

dag och tid saker alfabet
@) | @ || sec
gatils. 19 gatills. 22

beskriva hus, tradgard tema

titta, se, sag mer kanslor klader |
o ﬁ @@@ m ‘ smaord
w w gatills. 5 gatill s, 21
fardig
=
nasta

S o | O
@ || MW @

» Klippning
Klipp helt intill insidan av klipplinjen.
Sidfliken klipps jams med andarna pa klipplinjen.

» Haltagning
Anvand ett dubbelt eller enkelt halslag med 8 cm avstand fran centrum till centrum pa halen.
De gra strecken pa vanster sida indikerar haltagarens mittmarkering.

Dubbelt halslag: Placera det mittersta strecket vid halslagets mittmarkering och géra fyra hal.

Enkelt halslag: Placera héalslagets mittmarkering vid det dversta gra strecket och goéra tva hal.
Gor samma procedur vid det nedersta strecket.
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6.8.4. Egna sidor

Nar man trycker pa Egna sidor visas denna vy:
Egnasidor >

@ Skriv ut

nnano coooo aear

>

|4

Visa alla 3x2 5x4 [Sj Skriv ut

Alla sidor med en synlig bock kommer att skrivas ut.
Ta bort/markera 6nskade sidor och valj sedan Skriv ut.

Anvand en av sidorna i PODD 70 som mall for skarning och stansning.

6.8.5. Parmens insida

Tryck pa Parmens insida for att komma till utskriftssidan for
Parmens insida ¥ pérmens insida.

Parmens insida ska skrivas ut pa A4 etikettark.
e Tryck pa Skriv ut-knappen.
¢ Kiipp langs klipplinjerna upptill och nedtill och fast den pa insidan av parmens framsida.

6.8.6. Instruktionsbaksida

Tryck pa Instruktionsbaksida for att komma till utskriftssidan for
Instruktionsbaksida > instruktionsbaksidan.

Instruktionsbaksidan ska skrivas ut pa A4 etikettark.
e Tryck pa Skriv ut-knappen.
¢ Kiipp langs klipplinjerna upptill och nedtill och fast den pa insidan av parmens baksida.
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7. Uppdatera PODD Utskriftsprogram
OBS: De andringar som gjorts i PODD-boken 6verfors tyvarr inte automatiskt till den nya
versionen. Egna anpassningar maste importeras i den nya versionen.

7T\ Sok efter uppdateringar ligger som en genvag pa skrivbordet. Starta detta program
| ¢1 och tryck pa Sék efter uppdateringar.

’!
Om man inte har senaste version av PODD Utskriftsprogram kommer valet for PODD att vara

tillgangligt. Markera det och se i listan nedanfér vilken version du kan uppgradera till. Vill du
uppgradera till denna version trycker du pa knappen Hamta.

Nar programinstallationen ar nedladdad startar installationen, folj instruktionerna pa skarmen.

8. Anvandning och forvaring

I A VARNING: Barremmen ska endast anvandas som axelrem. Den far inte baras runt halsen.

PODD 70 ar tryckt pa plastark med skyddsfilm pa, men arken kommer att bli slitna vid frekvent
anvandning. Detta galler sarskilt for de sidor som skrivs ut hemma.

Skador pa PODD 70, utéver normalt slitage, kan uppsta vid anvandning i t.ex. sandlada, vid pool
och promenad, eller om parmen blir liggande 6ppen i starkt solljus eller foérvaras/anvands i
minusgrader.

Tank pa att det kan uppsta skador pa sidor vid tufft anvandande over tid, till exempel om man
bladdrar och samtidigt har en hand pa sidan, drar hart i pappret etc.

Vi rekommenderar att PODD 70 skyddas genom att stdnga parmen nar den inte anvands.

9. Kassering

Produkten innehaller elektronik som ska atervinnas efter produktens livslangd.
Lamnas till miljéstation for elektronikavfall.

10. Licensavtal

PCS® PCS é&r ett varumaérke tillhérande Tobii Dynavox LLC. Alla rattigheter férbehallna.
Anvands med tillstand.
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11. Medfodljande artiklar

460456 PODD 70 med
Rolltalk Designer

460452 PODD 70

Konfiguration Skola

PODD 70
Bruksanvisning
Béarrem

Bokstod
USB-minne med

Licens for Rolltalk Designer och
PODD Utskriftsprogram, for
installation pa 5 enheter

PODD Teoribok av Gayle Porter
Exempel startsida
Extra A4 etikettark, 10 st
Extra blanka ark, 50 st
Halslag, enkelt

Instruktion parmringar

12. Reservdelar

Konfiguration Skola

PODD 70
Bruksanvisning
Béarrem

Bokstod
USB-minne med

Licens for PODD Utskriftsprogram,
for installation pa 5 enheter

PODD Teoribok av Gayle Porter
Exempel startsida
Extra A4 etikettark, 10 st
Extra blanka ark, 50 st
Halslag, enkelt

Instruktion parmringar

Art.nr Namn

000460 Bokstdd till PODD 40 och 70

000461 Extra blanka ark till PODD, set om 50st
000462 Ringar till PODD, sett om 4st

000463 Parm till PODD 70

000467

Extra blanka A4 etikettark

000468 Barrem till PODD

000477 Reservbok PODD 70

000475 EU-Halslag, enkelt
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13. Viktig information

Innan du anvander produkten ska du l&sa och forsta innehallet i denna handbok.

13.1. Sakerhetsdefinitioner
A VARNING: Risk fér skada eller dédsfall om anvisningarna inte foljs.

A FORSIKTIGHET: Risk for produktskada om anvisningarna inte foljs.
OBS: Information som ar nédvandig i en viss situation.
TIPS: Ytterligare information som kan foérbattra anvandningen av produkten.

13.2. Sakerhetsinstruktioner fore anvandning av PODD 70

A VARNING: Las foljande varningsinstruktioner innan du anvander produkten.
e Barremmen far endast anvandas som axelrem. Den far inte anvandas runt halsen.

13.3. Allvarliga incidenter

Om en allvarlig incident som rér produkten intraffar maste den rapporteras till tillverkaren och
behorig nationell myndighet. En incident betraktas som allvarlig om den direkt eller indirekt leder
till, kunde ha lett till eller kan leda till en patient, anvandares eller annan persons dodsfall, tillfallig
eller permanent allvarlig forsamring av en patients, anvandares eller annan persons halsotillstand
eller ett allvarligt hot mot folkhalsan.

13.4. Overensstammelse med krav fér medicintekniska produkter

PODD 70 marknadsfors som ett tekniskt hjalpmedel fér personer med funktionsnedsattningar och
uppfyller alla nédvandiga krav, férordningar och direktiv for medicintekniska produkter.

13.5. Produktansvar

Produkten har utvecklats och riskbedémts i enlighet med ISO 14971. Bruksanvisningen och de
tekniska specifikationerna har utformats i enlighet med sakerhetsbedémningen i riskanalysen.
Beakta alltid sékerheten vid anvandning av produkten. Abilia AB tar inte ansvar fér konsekvenser
efter felaktig anvandning eller installation av produkten. All form av averkan eller manipulering av
produkten gor garantin ogiltig och friskriver tillverkaren fran ansvar. Produktens beraknade
livslangd galler nar den anvands i enlighet med dess avsedda anvandnings- och
underhallsinstruktioner.
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Kontaktinformation

Sverige
Abilia AB, Rasundavagen 6, 169 67 Solna, Sverige
Telefon: +46 (0)8- 594 694 00 | support@abilia.se | www.abilia.se

Norge
Abilia AS, Tevlingveien 23, 1081 Oslo, Norge
Telefon: +47 23 28 94 00 | support@abilia.no | www.abilia.no

Storbritannien

Abilia UK Ltd, Unit 12 Buckingway Business Park, Swavesey,
Cambridge, CB24 4AE, United Kingdom

Telefon: +44 (0) 1954 281 210 | support@abilia.uk | www.abilia.uk

Internationell
www.abilia.com/intl/get-products/distributors
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