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ClaroStava svenska PC med tal
Ett rattstavningsprogram artnr 12315

Hjalper dig att kontrollera din text efter felstavningar och lattférvaxiade ord.

Manual
M Kentroll

ClaroStava delas upp pa tva knappar.

Kontroll: med denna knapp kontrollerar du stavningen, férklaringar, definitioner, alternativ.
Visa ord: med denna knapp visas lattférvaxlade ord och sarskrivningar.
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Rattstavning
Markera den text som du vill géra en stavningskontroll pa. Du kan markera text i vilket program som
helst, t ex. Microsoft Word, en webbrowser eller ett epost-program som Outlook.
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Tecken Format

Vi ska haen diskution angéende bilen.

Klicka pa kontrollknappen pa ClaroStavas verktygsrad. Om det finns stavningsfel
kommer kontrolldialogrutan att visas:

Kontroll

_abic Stavning

@ |
Ord

| diskution ‘

Farslag

= o)
discotrion
disfusion ~

Andra
Alternativ (Synonymer)

Andra alla

meningsutbyte
Ordbyte Ignorera
Ignorera alla
Kontrollera stavningen pa
Ayt ame
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1. Ordet som ska korrigeras visas i "Ord"-rutan.
Foéreslagna stavningsalternativ visas i forslagslistan. Klicka pa nagot av dessa alternativ - det
Oversta ar valt fran boérjan. Detta uppdaterar resten av dialogrutan.

3. Nedanfér foérslagslistan finns en synonymlista. Detta ar en lista 6ver andra ord som betyder
likadant som det valda ordet.

4. Om det finns en bild kopplad till det valda ordet visas den till héger.

Du kan peka med musen pa vilket av orden eller meningarna du vill for att lyssna dig fram till vilket ord

du vill anvanda. Du kan stédnga av denna funktion med talknappen i 6vre delen:

ﬁ,ﬂ

Du kan ocksé gora denna dialogruta mer avancerad genom att visa definitioner, innehall och Sl& upp-

knappen genom att klicka pa pilen. Da dppnar eller stdngs den hdgra sidan av dialogrutan. ﬂ ﬂ

Kontroll >
al‘:}.; Stavning iﬁ
Ord - - ~
[diskution | diskussion
Farslag Samtal om viss
C fraga i vilken de
discotrion deltagande
disfusion v argumenterar for
i Andra sina respektive R4
Alternativ (Synonymer) . y
meningsutbyte Andra alla
ordbyte Ignorera ska ha en diskussion
angaende bilen.
Ignorera alla
Avbryt Kontro[lera;tu:vningen pa SI& upp "diskussion”
WK

Till héger finns en ordboksdefinition av det for tillfallet valda alternativet.
Den markerade texten visas med fet stil i rutan Innehall nere till hdger. Denna visar dig hur
alternativet kommer att se ut i originaltexten.

7. Nere till héger finns "Sla upp"-knappen som letar upp det valda ordet pa internet sa att du kan
far mer information om det.

oo
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Andra "Férslag" och "Synonymer"

Farslag
diskussion |
discotrion %
disfusion -
Andra
Alternativ (Synonymer)
meningsutby‘te Andra alla
& rdbg,rte lgnorera

Ignorera alla

Genom att klicka pa Andra réattas ordet till ditt val och gar till nasta ord som &r felstavat. Nar du har gatt
igenom alla felstavningar stangs dialogrutan och dina andringar klistras in och erséatter de felstavade
orden.

Om detta av ndgon anledning inte fungerar sa var inte orolig: din rattade text finns i Urklipp s& du
manuellt kan klistra in texten. Om du vill &ngra dina andringar klickar du p& Redigera och Angra (eller
hall ner Ctrl och Z) for att angra alla dina andringar.

Kontrollera ord

I Microsoft Word finns det fler funktioner for rattstavningskontroll. Istallet for att markera mycket text
eller ett stycke kan du bara satta markéren i ett ord och klicka pa kontroll. Nu far du all information om
ordet som finns tillgangligt. Upp till tre flikar kan synas:

e Stavningsfliken visas om Microsoft Word upptacker felstavning av ordet.
* Visa ord visas om ordet kan vara lattforvaxlat — t.ex. om ordet later precis som ett annat ord
(som "hjul" och "jul"). Du féar férslag om alternativ och andra ordet om du vill.

e Forklaringsfliken visar mer information om ordet inkluderat andra ord som kan vara ett
alternativ for dig.

Du kan markera ett stycke text precis som innan. Om du valjer ett stycke och sedan
klickar pa Kontroll far du en kontroll bara pa det valda stycket och inte hela texten i
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dokumentet. Du kan aven valja att kontrollera hela dokumentet pa en gang genom att markera
det.

Kontrollera lattforvaxlade ord och sarskrivningar

Klickar du pa knappen Visa ord i ClaroStava nar du jobbar i Microsoft Word visas féljande
meny:

Visa ord som kan forvaxlas

X Ta bort markering

For att sdka efter lattforvaxlade ord eller sarskrivningar i en mening satter du markéren framfor den.
Du kan aven markera texten med musen.

[}
ases -~

_Visaord Klicka pa Visa ord som kan férvixlas eller valj F10 for att visa alla lattforvaxlade
ord eller sarskrivningar i meningen eller i den markerade texten.

ClaroStava markerar orden med bla text, men du kan andra detta i Installningar for Visa

ord.
Utskick (sranska Visa hilagg Unbi
v | l2al A K
Aa 4 &1 AaBbCcl AaBbCeD AaBbCel AaBbCel AaBbCc AaBbCel AaBbCel AaBbCc |
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Format

Bilen har hjul och kan kéras i hog fart.

Lena jobbar som Sjuk skéterska.
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Nar de fargade orden visas, klicka med muspekaren pa en av dem och klicka sedan pa knappen

Kontroll.

| kontrollfénstret visas fliken Visa ord.

Du kan sedan ga igenom alla funna ord i meningen eller den valda texten med knapparna "Nasta”,

"Ignorera” alla eller "Andra”. Detta later dig kontrollera lattférvaxlade ord eller sarskrivningar for mer an
ett ord i taget.

&= Visaord
asdb

«__] Férklaring

Hijfe]

Ursprungligt ord
[eg

hog =

Alternativ

Har stor
<= utstréckning
higg uppéat; anhopning

av féremal; har en

Andra

Farklaring inflytelserik e
Var uppmérksam pa Ie) Andra alla
lang/kort vokal. 1. Tjuven Nasta kan koras i hég fart.
korde i hég fart. Jag har en

b Ignarera alla

Avbryt Kontroﬂera;t“ivningen pé SE
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l-" Vias aed

4l
Lnprurghgi cod

Sjuk shbitirska |
T

Sukskinaizia

LIT0Y
Forkising
K vara sdrakrianing? S

5julsntersa i L joksbar som Sjuk

#hilinarios.
kg Eb

= b upp Trkabstanka®

Du kan ta bort markeringen av lattférvaxlade ord eller sarskrivningar med menyalternativet Ta bort
markering eller anvanda F11.

ClaroStava utan Microsoft Word installerat

abgr Markera texten som du vill géra en rattstavningskontroll pa. Klicka sedan pa
Kentroll kontrollknappen.

Skanna Spela Stopp
"7 Namnlgs - Anteckni
Arkiv  Redigera Format Visa Hjalp

a0 ar en or ring pa detta.
¥ﬂ Stawning @ | e’ |

Ord
forklring

&2 ag By

Wisa ord Kontroll Spara Extra

o

Instéllnin

Farslag

forklaring |2
forklistring 4
forklinga -

Andra
Alternativ (Synonymer)
definition = Andra alla
vl =

redogdrelse

evnlil-atinm Ignorera alla

\ Kontrollera stavningen pa I
allt

Du kan aven kontrollera ett ord i taget genom att markera ett ord och sedan klicka pa kontrollknappen.
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For att kontrollera en hel text pa lattférvéxlade ord sa markerar du hela texten och klickar pa knappen
Visa ord.

ClaroStava visar information pa forsta ordet det hittar. Finns det fler ord i den valda texten gar det att
klicka pa knappen Nasta.

Skanna | Spela Stopp | Visa ord Kontroll Spara Extra |
mnlgs - Antecknin
Arkiv Redigera Format Visa Hjdlp

=1 arar L2 0S5 min mormor. Det or att =1 antg

Kontroll

4o

s?& Visa ord | | Férklaring

Ursprungligt ord

jul
Alternativ
jul
hjul é
[ Andra |
Farklaring
Flera ord har liknande uttal. = | Andraalla |
1. Vi firar jul i december. 2.

En cykel har twa hjul.
-

l Avbryt ] |Kontro[lera stavningen pa]

allt
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Lagga till och andra ord

For att ldgga till ord eller for att dndra ord bade nar det galler rattstavning och
lattforviaxlade ord behover du starta “Advanced settings editor for ClaroRead Plus”. Detta
gor du fran Startmenyn/Claro Software. Du kan ocksa s6ka efter programmet i Windows
sokfalt.

Starta programmet genom att klicka pa ikonen i startmenyn.

Fonstret "Programmet Avancerade Instdllningar” dppnar sig. Har kan arbeta med tva olika
flikar.

a Ord som kan forvaxlas
EH Ursprungligt ord
:u?n ‘backa ‘
alt
ana Alternativ
Amma e |
anrika
apa
as
ask
asp
axel
back
backa v .
Var uppmarksam pd Idng/kort vokal. 1. Kan du backa lite? 2. Ska vi baka
en ?
’ .
claro mm s O 4 X L @
L . ; o
= < Lagg till Andra Radera Hjalp OK

Under fliken Visa ord kan du se, lagga till, redigera och radera ord i listan med lattférvaxlade ord. For
att titta pa ett ord, klicka bara péa den i listan till vanster och detaljerna kommer att visas till héger.

Om du vill redigera ett ord, valj det i listan och klicka pa knappen "Andra". Féljande skarm visas:

¢# Andra valt ord =5

Ord att dndra
bag

Alternativa ord (separera ord med ett komma):
egg

Beskrivning:
fagel

[ ok |[ A

A

Gor de andringar du 6nskar och klicka pa OK.

For att 1agga till ett ord, klicka pa knappen "Lagg till" pa fliken Visa ord, fyll i formularet och klicka pa
OK. For att radera ett ord, valj det i listan till vanster och klicka pa knappen "Radera".

Klicka pa OK for att spara andringarna.
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Stavningsfliken
Mina stavningsandringar Forslag till stavningsandringar
O er""g Samla stavningsinformation
~ ~ o
abbonent abonnent 010 KorigEning
abbonnent abonnent £pd
abonemang abonnemang pulbicera
abonent abonnent
aborre abborre
absorbtion absorption
ackta akta
acktade aktade
acktades aktades
acktar aktar
acktat aktat
acktats aktats
address v |adress v
cddemmene ¥ | sdemenne
Lagag till Ta bort Autokorr... @ Skicka Ta bort Ta bort alla Rapport

Denna flik visar stavningar som har hittats och rattats at dig av ClaroStava. De senaste rattningarna
visas i "Dina stavningsandringar". Om du i Word anvander nagot av orden och klickar pa knappen
Kontroll visas ordet med din korrigerade stavning 6verst i listan med forslag.

Du kan manuellt I&gga till och ta bort ord fran listan med knapparna "Lagg till" och "Ta bort". Om du till
exempel vet att du ofta stavar "hemma" som "hema" kan du Iagga till "hema" och "hemma" och
ClaroStava kommer att féresla andringen nar du klickar pa Kontroll.

Du kan ga ett steg langre genom att klicka pa knappen Autokorrigering. Denna funktion lagger till alla
dina stavningskorrigeringar till Words Autokorrigering och en egen ordlista. Detta betyder att nar du
stavar ett ord fel i Word (till exempel "hema") andrar Word det till "hemma" utan att du behdver gora
nagonting, och om du hégerklickar pa "hema" visas "hemma" som ett forslag.

Nar du i Word rattar stavningen med kontrollfunktionen kommer ClaroStava ihag andringen sa att du
kan anvanda den senare. Andringarna hamnar i avdelningen férslag till stavningsandringar. Ordet och
andringen visas.

Om du valjer ett par och klickar pa Skicka flyttas paret till listan Mina stavningsandringar och visas nar
du anvander kontrollfunktionen. Om du inte vill anvanda dig av en korrigering klickar du p& Ta bort
(eller Ta bort alla).

Vill du ha mer information om stavningsandringarna, inklusive nar du sist gjorde andringen och hur
ofta du gor den, klicka pa Rapport for att fa en utskrivningsbar lista med dina stavningskorrigeringar.



e
tretac®

Installningar

| installningar finns det 3 flikar, Tal, Visa och Stavning.

Tal

e T | W vi i
b4 a M Visa % Stavning
Rost
7 2
Erik22k_HQ - svenska v ‘.., 3
Hastighet T i
Volym

Héar kan du dndra hastighet och volym.

Visa

—
- 1 M via

b

al§,( Stavning

Verktygsrad

O Liten
O Mellan
@) Stor

Visa beskrivningar
[ Las verktygsrad till aktivt fonster

e o]0

Har kan du andra utseendet pa din verktygsrad sa den passar dig.

Stavning

@ Tal| W visa ot Stavning
8 ,
Kontrollera Oversattningsruta

_ ia [ Anvénd ordforklaringar

Lpbg)  EAVisastavning XX| ™ stavelseindelning
Ordférklaringen foljer marksren
] [Avisa betydelse =] [AVisa bilder
= Oversitt fras (online)

(x)]  [AVisa ordKlasstillhorighet | ) Show phonetics

Installningar for
homofoner

Har kan du bestamma vilken information du vill fa i kontrollrutan.
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Obs: Det ar viktigt att systemkraven efterfoljs samt att produkten uppdateras nar nya versioner ar
tillgangliga. Ifall detta inte sker ar det risk for resultatet inte blir som det ar tankt. Produkten ar

framtagen for personer med dyslexi och personer med las- och skrivsvarigheter. Det finns personer

med dessa problem men som har det av andra skél t.ex. synnedséattning. Tank pa att det kan uppsta

andra problem pga av detta.

Det kan dven vara bra att arbeta med produkten i en lugn miljé och/eller anvanda hérlurar.

For att produkten ska fungera pa ett bra satt for anvandaren ar det viktigt att [asa manualen ifall produkten
upplevs

pa ett sadant satt att anvandaren inte kan anvidnda den.

Det kan galla t.ex. att ljudet inte fungerar, fel sprak ar valt eller finns inte, hastigheten pa upplasningen &r inte
tillfredsstallande. Det finns ett antal installningar som kan goras for att anpassa produkten som man vill. Detta
gar

att ldsa om i manualen. Ar det dand3 inte tillrdckligt rekommenderar vi att ni ringar support och diskuterar
problemet.

Systemkrav:
Windows 7 eller senare
Microsoft Word 2013 eller senare

For mer information kontakta garna oss: c E

Tretac Interface AB
0454-30808
support@tretac.se
www.tretac.se



